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1. Birimi

Saglik Bilimleri Fakultes

2. Kadro Unvani

Memur

3.Gorev Unvani

Kitiphane Fotokop

4. Bagh Bulundugu Amir

Fakulte Sekreteri, Dekan Yardimcilari, Dekan, Genel Sekreter, Rektdr Yardimcilari, Rektor

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar
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Fotokopi hizmetini diizgiin, hizli ve en ekonomik sekilde talep sirasina gore yerine
getirmek,

Fotokopi odasinin ve makinelerin glvenligini saglamak,

Sinav programlarini temin ederek 6gretim elemanlarinin zamaninda ve yeteri kadar
soru basmalarina yardimci olmak,

Fotokopi odasina 6grenci girmesine izin vermemek, gerekirse baski sirasinda odani
kilitli kalmasini saglamak,

Baskidan sonra makinede kopya kalip kalmadigini kontrol etmek,

Dogruluk, cabukluk ve glvenilirlik ilkelerinden ayrilmamak,

Makine ve techizatlarin aylik, yillik bakimlarinin yapilmasini saglamak,

Fotokopi ile ilgili ihtiyaclar zamaninda ilgililere bildirerek gerekli énlemleri almak,
Fotokopi isi olmadigi zamanlarda Bilgisayar Teknisyenine yardimci olmak,

Kanun ve Yénetmelikler cercevesinde amir tarafindan verilen diger gorevler.
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