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Egitim Ogretim Hizmetlerinin Gerceklestirme Prosediirii

1. AMAC

Bu prosediiriin amac1, Gazi Universitesi’nin tiim egitim — dgretim hizmetlerinin gerceklestirilmesidir.
2. KAPSAM

Bu prosediir, Gazi Universitesi’nde yapilan tiim egitim — 6gretim hizmetlerini kapsar.

3. TANIMLAR

« BIDB: Bilgi islem Daire Baskanligi’n1 ifade etmektedir.

« OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi’ni ifade etmektedir.

« OIDB: Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’mi ifade etmektedir.

e YKS: Yiiksekogretim Kurumlari Sinavi ifade etmektedir.

« GU: Gazi Universitesi’ni ifade etmektedir.

e YOKSIS: Yiiksekdgretim Ogrenci Veri Sistemi’ni ifade etmektedir.

4. SORUMLULAR

Ogrenci Isleri Daire Baskanlhg, Enstitiiler, Fakiilteler, Yiiksekokullar, Meslek Yiiksekokullari, Akademik ve Idari
Personel

5. UYGULAMA

GU egitim — 6gretim hizmetlerinin gerceklestirilmesi islemlerini kapsar.

5.1. YKS ile Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit islemleri

YKS ile Universitemiz onlisans-lisans programlarina yerlesen égrencilerin kayit islemleri “GU Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim Ve Smav Ydnetmeligi“ne gore OSYM tarafindan belirtilen tarihlerde yapilir. Kayit sekli, belgeler,
kayit yeri, iiniversite / program tamitimi vb. bilgilendirmeler aday 6grenciler web sayfasinda hazirlanir. Ogrenci Isleri

Daire Baskanligi kayit islemlerini yiiriitir. Bu islemler “OIDB.IA.001 Yeni Kayit Islemleriis Akis
Siireci” ve “OIDB.IA.0046 OSYM Ilk Kayit islemleri is Akis Siireci”ne gére yiiriitiiliir.
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5.2. Yatay Gecis Basvuru ve Kayit

Yatay gecisler, 24.04.2010 tarih ve 27561 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan “Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans
ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi
Esaslarina liskin Y&netmelik” maddelerine dayanarak yapalir.

Kurum i¢inde bir fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu kendi biinyesindeki veya ayni tiniversite i¢inde yer alan
diger fakiilte, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu biinyesindeki esdeger diizeyde diploma programlarina ilgili yonetim
kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig: tarafindan resmi yazi istenilen
yatay gecis kontenjanlar1 ve bagvuru takvimi YOKSIS sistemine girilir. Bagvuruya iliskin bagvuru takvimi ve gerekli
sartlar1 kapsayan ilan metni hazirlamip OIDB internet sayfasinda duyurulur. Ilgili Akademik Birimlere resmi yazi ile

bildirilir.

Ogrenci Bilgi Sistemine gerekli veriler girilerek basvuru sistemi olusturulur. Bagvurular akademik birimler tarafindan
basvuru uygunlugu ve belge kontrolleri yapilir. OIDB tarafindan degerlendirilip internet sayfasimndan sonuglar ilan
edilir. Akademik Birimler tarafindan ilgili fakiilte, meslek yiiksekokulu senato karari ile intibaklar1 yapilarak OIDB’na
Yonetim Kurulu Karar ile bildirilir. Bagvuru takviminde belirlenen kayt tarihlerinde OIDB tarafindan gerekli belgeler
ile birlikte kayitlar1 alinir. Bu islemler “OIDB.IA.0100 Yatay Gegis Kontenjanlarmmn ilan Edilmesi, Bagvuru Ve Kayit
Islemleri”ne gore yiiriitiiliir.

Universitemiz dgrencileri ile diger iiniversitelere kayitli olan dgrenciler; Ek Madde-1 Uygulama Esaslarma gore kayith
olduklar1 yildaki merkezi (OSYS) yerlestirme puaninin, Universitemizde yatay gegis yapmak istedikleri programlarin
taban puanina esit veya yiiksek olmasi, ayrica bu haktan daha Once yararlanmamis olmasi kosuluyla belirlenen
kontenjanlar cercevesinde basvurular OBS iizerinden yapilir.Akademik birimler evrak kontrolii ve OBS {izerinden
kayitlarmi alirlar. Bu islem “OIDB.IA.0065 Yatay Gegis Ogrenci Kayt Islemleri”ne gore yiiriitiiliir.

5.3. Cift Anadal / Yandal Programina Basvuru ve Kayit

Aym yiiksekogretim kurumunda yiiriitiilen Onlisans/Lisans diploma programlari arasinda ilgili béliimlerin ve birim
kurullarinin 6nerisi lizerine senatonun onayu ile ¢ift anadal/yandal programlar igin belirlenen kontenjanlar dahilinde
ogrenciler bagvurularini akademik birimlere yaparlar. “Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yandal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin
Yonetmelik™ hiikiimlerine gore ¢ift anadal/yandal basvurular: ve kayitlar1 gerceklestirilir.Bu islemler “OIDB.IA.0105
Cift Anadal-Yandal Programi Islemleri Is Akis Siireci”ne gére yiiriitiiliir.

5.4. Uluslararas1 Ogrenci Bagvurularimin Ahnmasi

Universite Senatosu tarafindan belirlenen uluslararas1 égrenciler icin basvuru kosullari, kontenjanlar ve basvuru -
degerlendirme takvimine gore Universite web sitesinde duyuru yayimnlanir. Bagvurular akademik takvime gére online
olarak alimir. “YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabul Esaslar1 ve Uluslararas1 Ogrenci Basvuru Kabul ve Kayit Yonergesi”
hiikiimlerine gore Universitemiz, uluslararasi 6grenci birimi tarafindan bagvurular degerlendirilir.

Bu islemler “OIDB.IA.0098 Uluslararas: Ogrenci Bagvurularmin Almmasi Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.
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5.5. Uluslararasi Ogrenci Basvurularinin Kabul Edilmesi

Bagvurular ilgili birimlerin komisyonlar1 tarafindan degerlendirilerek alinan Y&netim Kurulu Kararlari OIDB’na
gonderilir. Kayit islemi i¢in gelen 6grenci kayit formu ve dosya bilgilerini doldurur. Belgeleri ve ilgili senato karari
kontrol edilerek dgrenci dosyasi olusturulur. Dosya iizerine dgrenci numarasi, fakiilte program bilgileri yazilarak OIDB
bilgi islem biriminden 6grencinin aktif edilmesi saglanir.

Bu islemler “OIDB.IA.0097 Uluslararas1 Ogrenci Basvurulari Degerlendirme ve Yerlestirme Islemleri Is Akis
Siireci”ne gore yiriitiiliir.

5.6. Uluslararas1 Ogrenci Kayit Islemleri

Uluslararas1 6grenci kontenjam ile Universitemiz &nlisans - lisans programlarma yerlesen Ogrencilerin kayit
islemleri “GU Yurtdisindan Ogrenci Kabul Yo6nergesi'ne” gére akademik takvimde belirtilen tarihlerde yapilir. Kayit
sekli, belgeler, kayit yeri, Gniversite / program tanitimi vb. bilgilendirmeler web sayfasinda yayinlanir. Bu islemler
“OIDB.IA.0099 Uluslararas1 Ogrenci Kesin Kayit islemleri Is Akis Siireci”ne gbre yiiriitiiliir.

5.7. Ozel Ogrenci (Gelen - Giden)

“Gazi Universitesi Ozel ve Misafir Ogrenci Ydnergesi'ne gore dzel dgrencilik (gelen-giden) istegi, ilgili birimlerin
kararlari ile birlikte Universite Senato Karari ile belirlenir. Belirlenen siirelerde 6grenimlerini tamamlayan dgrencilerin
(6zel dgrenci gelen) 6grenim durumlart ilgili iiniversitelere bildirilir. Bu islemler akademik birimler ve OIDB ile
birlikte koordineli olarak yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0048 Ozel (Giden) Ogrenci Islemleri Is Akis Siireci’ne gore
yuriitilir.

5.8. Yurt I¢i / Yurt Dis1 Degisim Programlan

Universite ile yurt i¢i veya yurt dis1 bir yiiksekdgretim kurumu arasinda yapilan anlasma uyarica dgrenci degisim
programlari yapilabilir. Bu programlar ¢ergevesinde dgrenciler, belirlenen siireler i¢erisinde yurt i¢i veya yurt disindaki
anlagmali tiniversitelere gonderilebilirler.

Yurt i¢i Giniversiteler aras1 hareket saglayan Farabi Degisim Programi, Tirkiye icinde anlagmali iniversiteler arasinda
Ogrencilerin bir veya iki yariyil siiresince kendi kurumlarinin disinda bir yiiksekogretim kurumunda egitime devam
edilmesidir. 2, 3 ve 4. smifta bu degisimden yararlanilabilir. Ogrencilerin bu programa basvuru ve kabul edilme
islemleri Farabi Ofisi tarafindan, kayit ve not islemleri OIDB tarafindan yapilmaktadir. Bu islemler “OIDB.IA.0103
Yurt I¢i Degisim Programi (Gelen) Ogrenci Islemleri Is Akis Siireci”ne, ve giden dgrenci islemleri ise OIDB.IA.0073
“Yurt I¢i Degisim Programi (Giden) Is Akis Siireci’ne gére yiiriitiiliir.

Yurt dist (Erasmus, Mevlana) 6grenci degisim programlari ile 6grenciler, uluslararasi 6grenci degisim programlarindan
olan Erasmus ikili anlasmalar1 kapsaminda yurt dis1 deneyimi kazanabilmektedir. Universite Dis iliskiler Ofisinin
belirledigi segim kriterlerine gore 6grenim ve/veya staj hareketliligine katilacak dgrenciler secilir. Ogrencilerin gittigi
iniversitede alacaklar1 derslerin igerik ve kredi denkligi yapilarak taninmalart saglanmaktadir. Yurt dis1 degisim
programlar1 kapsaminda alinan dersler transkriptlerde ve diploma eklerinde belirtilmektedir. Bu islemler
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“OIDB.IA.0070 Yurt D1s1 Degisim Programi (Gelen) Ogrenci islemleri Is Akis Siireci”ne gore, giden dgrenci islemleri
ise “OIDB.IA.0071 Yurt Dis1 Degisim Programi (Giden) ve Not Islemleri is Akis Siireci”ne gére yiiriitiiliir.

5.9. Ogrenci Af Kanunlar1

Ogrenci Affin1 diizenleyen Af Kanunu Resmi Gazete'de yayimlanmasiyla yiiriirliige girer. Yiiksekogretim Kurulu
Bagkanligi’nin Af Kanunu ile ilgili Uygulama Esaslarina gore Senato tarafindan uygulama esaslarinin, bagvuru ve
degerlendirme takviminin belirlenmesi ile basvuru kosullarini igeren duyuru tiniversite web sayfasinda yayinlanir.
Bagvurular ilgili birimlerin komisyonlar1 tarafindan degerlendirilerek alinan Y&netim Kurulu Kararlari OIDB’na
gonderilir. OIDB tarafindan 6grencilerin kayitlari, ders muafiyetleri ve derse kayitlar1 yapilir. Bu islemler
“OIDB.1A.0036 Ogrenci Af Kanunlari Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.10. Dikey Gecis Smavi (DGS) Ile Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit islemleri

Meslek Yiiksekokullart ve agikdgretim Onlisans programlarindan mezun olan 6grencilerin 6rglin 6gretim ve
acikogretim lisans programlarina dikey gecis sinavi ile yerlesenlerin kayit islemleri “Meslek Yiiksekokullar: ve
Agikogretim Onlisans Programlart Mezunlarimin Lisans Ogrenimine Devamlari Hakkinda Yénetmelik’e gére OSYM
tarafindan belirtilen tarihlerde yapilir. Kayit sekli, belgeler, kayit yeri vb. bilgilendirmeler Universitenin web
sayfasinda ilan edilir. Kayit Islemleri OIDB tarafindan yiiriitiiliir. Akademik birimleri kayit islemlerini alir. Bu islemler
“OIDB.IA.0012 DGS Kayzt islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.11. Ozel Yetenek Sinawvi ile Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit islemleri

Ozel Yetenek Smavi ile Universitemiz lisans programlarina yerlesen dgrencilerin kayit islemleri, “GU Onlisans Ve
Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi“ne ve “Spor Bilimleri Fakiiltesi Ozel Yetenek Smavi Kilavuzu” ile
Gazi Egitim Fakiiltesi Resim Is ve Miizik Ogretmenligi Ozel Yetenek Smavi Kilavuzuna gore basvuru, kayit sekli,
belgeler, kayit yeri, liniversite/program tanitimi vb. bilgilendirmeler web sayfasinda yayinlanir. Akademik
birimlerce kayit islemleri ve kesin kayt islemi yapilir. OBS’ne tanimlanmasi OIDB tarafindan yapilir. Bu islemler

OIDB.IA.0050 kodlu “Ozel Yetenek Simavi ile Yerlesen Ogrencilerin ilk Kayit Islemleri” is akisina gore yiiriitiiliir.
5.12. Tiirkiye Burslusu Kapsaminda Yerlesen Ogrencilerin Kayit islemleri

YOK’ten Yurtdis1 Tiirkler ve Akraba Topluluklar Baskanlig: tarafindan Universitemiz programlarmna yerlestirilen
ogrencilerin ilk kayit islemleri YOK tarafindan bildirilen tarihler arasinda OIDB tarafindan yapulir.

Bu islemler “OIDB.IA.0096 Tiirkiye Burslusu Olarak Yerlesenlerin Kayit Islemleri Is Akis Siireci”ne gére yiiriitiiliir.
5.13. Akademik Damisman Atama islemleri

Universitemize kesin kayit yaptiran her 8grenciye akademik danisman atanir. Onlisans-lisans programlarinda akademik
danisman boliim baskaninin onerisi {izerine dekan/miidiir tarafindan atanir.Bu islemler “OIDB.IA.0006 Onlisans -

Lisans Danisman Atama Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.14. Derse Kayit Islemleri
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Ogrenciler her donem elektronik ortamda ders secimlerini yaparlar. Ogrencilerin ders segimlerine goére danisman
tarafindan ders kontrolii ve onaylar1 yapilir. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan ders kayit tarihleri dncesinde
derse kayit islemleri stireci ile ilgili ogrencilere duyuru hazirlanir ve web sayfalarinda yaymlanir. Bu
islemler “OIDB.IA.0009 Derse Kayit Islemleri is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.15. Mazeretli Derse Kayit

Derse kayit / kayit yenileme siiresi i¢erisinde mazereti nedeniyle ders kaydi yapamayan 6grencilerin mazeretli derse
kayit icin bagvuru ve basvurularin akademik birimler tarafindan uygun goriilmesi ile derse kayitlarinin yapilmasi
islemlerini kapsar. Akademik birimler ve OIDB tarafindan bu islemler yiiriitiiliir. Bu islem “OiDB.IA.0030 Mazeretli
Derse Kayit Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.16. Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti

Her donem 6grenci harglarinin takibi, harglarin hesaplanmasi, bankaya borg bilgilerinin gonderilmesi ve giinliik olarak
bankadan tahsilat bilgilerinin alinmasi islemlerini kapsayan bu islem OIDB’nin sorumlulugunda olup,OBS takibi
yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0085 Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi Is Akis Siireci’ne gore
yuriitiliir.

5.17. Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti [ade islemleri

Katki pay1/6grenim {icretini yatirmamasi gerektigi halde yatiran 6grenciler, yatirilan iicretin iadesi i¢in dilek¢e (IBAN
numarasi belirtilerek) ve dekontlar1 ile akademik birim veya OIDB’na basvuru yapar. OIDB tarafindan gerekli
kontroller yapildiktan sonra iade talebi uygunsa Strateji Daire Bagkanligi tarafindan iade islemi yapilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0082 Ogrenci Katki Pay1 / Ogrenim Ucreti lade Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.18. Ogrenci Konsey Secimleri

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlart Ulusal Ogrenci Konseyi Yénetmeligi
hiikiimleri uyarinca belirlenen tarih araligina gore Rektorliik tarafindan belirlenen se¢im takvimi OIDB tarafindan
akademik birimlere gonderilir. Akademik birimler tarafindan se¢im takvimine uyularak se¢cim gergeklestirilir. Bu
islemler “OIDB.IA.0042 Ogrenci Konsey Segimleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.19. Ders Muafiyeti ve intibak

Ogrencilerin daha ©6nceki yiiksekdgretim kurumlarindan almis olduklari dersler igin muafiyet basvurusu ve
degerlendirme islemlerini kapsar. Ogrenci muafiyet basvurusunu akademik takvimde belirtilen tarihlerde ders icerikleri
ile birlikte akademik birime yapar. Boliim/birim kurullarinda muafiyet basvurular1 karara baglanarak, muafiyet
kararlar1 OIDB’na bildirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0010 Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri Is Akis Siireci”ne gore
yuriitilir.

5.20. Ogrenci Kayit Dondurma / izin
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Ogrencilerin mazeretlerinden dolay1r 6grenime ara vermek igin kayit dondurma/izin basvurusu ve degerlendirme
islemlerini kapsar. Ogrenci kayit dondurma basvurusunu akademik takvimde belirtilen tarihlerde mazeretini gdsteren
belge ile akademik birime yapar. Birim yonetim kurullarinda kayit dondurma / izin bagvurulari karara baglanir ve karar
akademik birim tarafindan OIDB’na bildirilir. Kayit dondurma/izin bagvurusu ve degerlendirme islemleri akademik
birimleri tarafindan yapilir.OIDB gelen ydnetim kurulu ile sisteme islenir.Bu islemler “OIDB.IA.0022 Ogrenci Kayit
Dondurma / zin Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.21. Kayit Silme

Onlisans ve Lisans programlari i¢in, 6grencilerin kendi istekleri ile iiniversiteden ayrilmalari sebebiyle kaydi silinir.
Bu islemler “OIDB.IA.0005 ilisik Kesme Islemleri Is Akisi”ne gére yiiriitiiliir.

Yabanci Dil Hazirlik Programlarinda basarisiz olan 6grencilerin kayit silme islemleri “GU Yabanci Dil Egitim-Ogretim
ve Sinav Yonergesi’nde belirtilen kosullara gore yapilir. Bu islemler “OIDB.IA.0020 Yabanci Dil Hazirlik
Programlarinda Basarisiz Olanlar I¢in Kayit Silme Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

Tiirkge Dil Ogretimi (TOMER) Programlarinda “GU Tiirkce Ogrenim,Arastirma ve Uygulama Merkezi(TOMER)
Egitim Ogretim ve Smav Y&nergesi” nde belirtilen kosullara gore basarisiz olan dgrencilerin kayit silme islemleri
gerceklestirilir. Bu islemler “OIDB.IA.0095 TOMER Ogretiminde Basarisiz Olan Ogrencilerin Kayitlarmin Silinmesi
Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiiliir.

5.22. Mazeret Simavlari

Mazeret siavlar1 hastalik hali, birinci dereceden yakinlarinin 6liimii veya acilen hastaneye kaldirilmasi, trafik kazasi
ve dogal afetler, gozalt1 ve tutukluluk hali, tiniversite ve diger resmi kurumlarca gorevlendirme vb. hakli ve gecerli bir
nedenle ara sinava giremeyen 6grencilere durumlarini belgelendirmeleri ve mazeretlerinin kabul edilmesi kosuluyla
mazeret sinav hakki verilir. Ogrenciler mazeret sinavi basvurularini ara sinav tarihinden itibaren en gec bes is giinii
icinde mazeretini gosterir belge ile boliim baskanlifina / miidiirliige / dekanliga dilekce ile miiracaat eder. Mazeret
sinavlar1 yartyilim son haftasinda yapilir. Bu islemler “ OIDB.IA.0030 Onlisans - Lisans Ogrencileri Azami Siire
islemleri Is Akis Siire gore yiiriitiiliir.

5.23. Onlisans-Lisans Programlarinda Azami Siire Islemleri

Onlisans - Lisans Programlari igin 2547 Sayili Kanunun 44/c maddesinde belirlenen siireler sonunda dgrencilere
miifredatlarinda bulunan basarisiz olduklar1 tiim dersler igin iki ek smav hakk: verilir. Ogrenciler birinci ek smavlarda
basarisiz olduklar1 derslerden ikinci ek sinava katilirlar. Sinav sonuglarina gore dgrenciye devam hakki verilir veya
Universite ile ilisigi kesilir ve OBS islenir. Bu islemler “OIDB.IA.0002 Azami Siiresi Dolan Ogrencilerin Is Akis
Semasi”ne gore yiiritiiliir.

5.24. Sinav Notlarinin Verilmesi

OBS ne her sinav igin not giris ve onay tarihleri OIDB tarafindan Akademik takvime uygun olarak tanimlanir. Derslerin
ogretim elemanlar1 tarafindan OBS’nde belirtilen tarihlerde ara sinav, mazeret, yariyil sonu ve biitiinleme sinav
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notlarmin not girigleri yapilir ve bolim / anabilim dali baskan1i onayiyla Ogrencilere duyurulur. Bu
islemler “OIDB.IA.0055 Sinav Not Giris Islemleri”ne gore yiiriitiiliir.

5.25. Sinav Notlarina itiraz

Ogrencilerin ara smav ve yariyil sonu / biitiinleme, tek ders smav sonuglarima itirazlar1 ve smav notlarinda dersin
ogretim elemani tarafindan fark edilen maddi hatalarin not diizeltme islemleri. Akademik birimlere yapilir. Bu
islemler “OIDB.IA.000 Sinav Notlarinda Maddi Hata Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yuriitiiliir.

5.26. Staj Calismalari

Stajlar, egitim-6gretiminde alinan teorik ve uygulamali bilgileri pekistirmek i¢in 6gretim siireci i¢inde her fakiiltenin /
yiiksekokulun staj calismalari ilkelerine gore zamani, uygulama yeri, is glinli vb. belirlenen esaslar dogrultusunda
yapilan uygulama g¢aligmalaridir. Ogrencilerin staj ¢aligmalarmin her fakiiltenin / yiiksekokulun staj komisyonlart
tarafindan degerlendirilmesi, basari notlarinin OBS’ne girisi ve OIDB tarafindan takip edilmesi yapilir.Bu
islemler “OIDB.IA.0043 Ogrenci Staj Islemleri Is Akis Siireci”ne gore yiiriitiilir.

5.27. Disiplin Islemleri

Ogrenci disiplin islemleri Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi'ne gore akademik birimler ve
OIDB tarafindan vyiiriitiiliir. Bu islemler  “OIDB.IA.0090 Ogrenci Disiplin Ceza Islemleri is Akis Siireci”ne gore
yuriitilir.

5.28. Ogrenci Istatistikleri

Lisansiistii, lisans ve 6nlisans 6grencilerinin istatistik (yeni kayzt, ara sinif ve mezun olan 6grenci, yas gruplari, cinsiyet,
basar1) vb. bilgi talepleri OIDB yiiriitiiliir. Bu iglemler “OIDB.IA.0041 Ogrenci Istatistik Islemleri Is Akis Siireci’ne
gore yiiriitilir.

5.29. Mezuniyet Islemleri

Lisans programimni tamamlamayan veya tamamlayamayanlarin 6nlisans diplomasi almalar1 “Lisans Ogrenimlerini
Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi Almalar1 Veya Meslek Yiiksekokullarma
Intibaklar1 Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine gore akademik birimler ve OIDB yiiriirtiiliir. Bu
islemler “OIDB.IA.0026 Lisans Programini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin Onlisans Diplomasi
Almalari Is Akis Siireci”ne gére yiiriitiiliir.

6.ILGILIi DOKUMANLAR

6.1.D1s Kaynakh Dokiimanlar

6.1.1. Yiiksekogretim Kanunu (2547)

6.1.2. Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y 6netmeligi

6.1.3. Yiiksekdgretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
CiftAnadal, Yan Dal ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarma iliskin


http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21510&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=L%C4%B0SANS%C3%9CST%C3%9C%20E%C4%9E%C4%B0T%C4%B0M%20VE%20%C3%96%C4%9ERET%C4%B0M%20Y%C3%96NETMEL%C4%B0%C4%9E%C4%B0
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
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Yo6netmelik
6.1.4.

Ogrenci Konseyi Yénetmeligi

6.1.5.
6.1.6.

YOK Yurtdisindan Ogrenci Kabuliine Iliskin Esaslar )
Lisans Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi

Almalar1 veya Meslek Yiiksekokullarmna Intibaklart Hakkinda Y dnetmelik

6.1.7.

Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ulusal

Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans Programlari Mezunlarinin Lisans

Ogrenimine Devamlari Hakkinda Y énetmelik te Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik

6.1.8.
6.1.9.

Ogretmen Yetistiren Yiiksekokul Mezunlarimin Lisans Ogrenimi YapmalariHakkinda
Yonetmelik
Teknik Ogretmenler

Uygulama Esas ve Usulleri Yénetmeligi

6.1.10.
6.1.11.

Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Y 6netmeligi
Yiiksekogretim Kurumlarmda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci DilleOgretim

Yapilmasinda Uyulacak Esaslara fliskin Yonetmelik

6.2.i¢ Kaynakh Dokiimanlar

6.2.1.
6.2.2.

Gazi Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi
Gazi Universitesi Lisansiistii EgitimVe Ogretim Y 6netmeligi

Icin Diizenlenecek Miihendislik ~ Programlarmin

6.2.3.
6.2.4.
6.2.5.
6.2.6.
6.2.7.
6.2.8.
6.2.9.

Gazi Universitesi Yabanci Dil Hazirlik Egitimi Y dnetmeligi
Tiirkge Ogrenim, Arastirma Ve Uygulama Merkezi (Témer) Egitim-Ogretim Ve Sinav Y&nergesi
Onceden Kazanilmis Yeterliliklerin Taninmas: Y 6nergesi
Cift Ana Dal Yonergesi

Yurt Disindan / Yabanc1 Uyruklu Ogrenci Kabul Y&nergesi
Yabanci Dil Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonergesi
Staj-Isyeri Egitimi Yonergesi

6.2.10. Ozel Ve Misafir Ogrenci Yonergesi
6.2.11. Yatay Gegis YOnergesi

6.2.12. Program Ag¢ma-Kapatma, Miifredat Olusturma Ve Giincelleme Y Onergesi

6.2.13. Onlisans Ve Lisans Kredi Transferi Ve Intibak islemleri Yonergesi
6.2.14. Hakli Ve Gegerli Nedenler Yonergesi

6.2.15. Yandal Programi Y Onergesi

6.2.16. Egitim Komisyonu Calisma Y 6nergesi

6.2.17. Akademik Danismanlik Yo6nergesi

6.2.18. Miihendislik Tamamlama Y 6nergesi

6.3.1s Akis Semalar

OIDB.IA.0101
OIDB.IA.0046
OIDB.IA.0100
OIDB.IA.0032
OIDB.IA.0105

OIDB.IA.0098

Yeni Kayit islemleri
OSYM Ik Kayit Islemleri

Yatay Gegis Kontenjanlarinin Ilan Edilmesi, Basvuru Ve Kayitislemleri

Merkezi Yerlestirme Puani Ile (Ek Madde-1) Yatay Gegis Islemleri

Cift Anadal-Yandal Programu Islemleri
Uluslararas: Ogrenci Bagvurularinin Alinmast



http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.13948&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20D%C3%BCzeyindeki%20Programlar%20Aras%C4%B1nda%20Ge%C3%A7i%C5%9F%2c
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9445&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyleri%20ve%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20Ulusal%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyi%20Y%C3%B6netme
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.9445&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyleri%20ve%20Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20Ulusal%20%C3%96%C4%9Frenci%20Konseyi%20Y%C3%B6netme
http://www.yok.gov.tr/documents/10279/40914149/2018_Yurtdisindan_Ogrenci_Kabulune_Iliskin_Esaslar.pdf
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8308&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimlerini%20Tamamlamayan%20veya%20Tamamlayamayanlar%C4%B1n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8308&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimlerini%20Tamamlamayan%20veya%20Tamamlayamayanlar%C4%B1n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8315&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Meslek%20Y%C3%BCksekokullar%C4%B1%20ve%20A%C3%A7%C4%B1k%C3%B6%C4%9Fretim%20%C3%96n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.8315&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Meslek%20Y%C3%BCksekokullar%C4%B1%20ve%20A%C3%A7%C4%B1k%C3%B6%C4%9Fretim%20%C3%96n
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10166&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=%C3%96%C4%9Fretmen%20Yeti%C5%9Ftiren%20Y%C3%BCksekokul%20Mezunlar%C4%B1n%C4%B1n%20Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimi%20Yapmalar%C4%B1%20Hakk%C4%B1nda%20Y%C3%B6netmelik
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10166&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=%C3%96%C4%9Fretmen%20Yeti%C5%9Ftiren%20Y%C3%BCksekokul%20Mezunlar%C4%B1n%C4%B1n%20Lisans%20%C3%96%C4%9Frenimi%20Yapmalar%C4%B1%20Hakk%C4%B1nda%20Y%C3%B6netmelik
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10150&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Teknik%20%C3%96%C4%9Fretmenler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%BCzenlenecek%20M%C3%BChendislik%20Programlar%C4%B1n%C4%B1n%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri%20Y%C3%B6netmeli%C4%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.10150&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Teknik%20%C3%96%C4%9Fretmenler%20%C4%B0%C3%A7in%20D%C3%BCzenlenecek%20M%C3%BChendislik%20Programlar%C4%B1n%C4%B1n%20Uygulama%20Esas%20ve%20Usulleri%20Y%C3%B6netmeli%C4%9F
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1%20%C3%96%C4%9Frenci%20Disiplin%20Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.21475&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Y%C3%BCksek%C3%B6%C4%9Fretim%20Kurumlar%C4%B1nda%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20%C3%96%C4%9Fretimi%20ve%20Yabanc%C4%B1%20Dille%20%C3%96%C4%9Fretim%20Yap%C4%B1lmas%C4%B1nda%20Uyulacak%20Esasl
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/106483
https://kms.kaysis.gov.tr/(X(1)S(emzbgvf3vbabqctubx5sl2bw))/Home/Goster/128419
https://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=8.5.24830&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch=Gazi%20%C3%9Cniversitesi%20Yabanc%C4%B1%20Dil%20Haz%C4%B1rl%C4%B1k%20E%C4%9Fitimi%20Y%C3%B6netmeli%C4%9Fi
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/1/21/489eff9f3b1ff5d908a19c2f60fce890448307be&fileName=Karak%20Eki%2005.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=258678
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=246849
https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2022/4/21/2d988d0a-dd69-4dc9-b4dc-019802d562c2-gu-yurt-disindan-yabanci-uyruklu-ogrenci-kabul-yonergesI_10032022.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=216339
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=214350
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=213692
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=210379
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=210379
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/5/31/61211bd8c222fa7c3eec056beba7b3d53043c46b&fileName=Program%20A%C3%A7ma-Kapatma,%20M%C3%BCfredat%20Olu%C5%9Fturma%20ve%20G%C3%BCncelleme%20Y%C3%B6nergesi_20.05.2021%20ONAYLI.pdf
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2018/3/13/645bedc30ffa5dee1c15b83a49128f20b2f9d6e5&fileName=Gazi%20%C3%9Cniversitesi%20%C3%96nlisans%20ve%20Lisans%20Kredi%20Transferi%20ve%20%C4%B0ntibak%20%C4%B0%C5%9Flemleri%20Y%C3%B6nergesi_00.pdf
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2021/4/9/3e2495b286c2c82b90ac3aa8bc00792b9cf08c29&fileName=96%20nolu%20karar.docx
https://gazi-universitesi.gazi.edu.tr/posts/download?id=200430
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=251244
https://gazi.edu.tr/Download?link=https://webupload.gazi.edu.tr/upload/12/2017/11/15/3761b10fcfbbf2cd48f42860f535bbfe3f701414&fileName=Akademik%20Dan%C4%B1%C5%9Fmanl%C4%B1k%20Y%C3%B6nergesi.pdf
https://gazi.edu.tr/posts/download?id=246854
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OIDB.IA.0097
OIDB.1IA.0099
OIDB.IA.0048
OIDB.IA.0103
OIDB.IA.0073
OIDB.1IA.0070
OIDB.IA.0071
OIDB.1IA.0036
OIDB.1IA.0012
OIDB.IA.0050
OIDB.1A.0096
OIDB.IA.0006
OIDB.IA.0009
OIDB.IA.0030
OIDB.IA.0085
OIDB.IA.0082
OIDB.IA.0042
OIDB.IA.0010
OIDB.IA.0022

OIDB.IA.0024
OIDB.IA.0020

OIDB.IA.0095
OIDB.1A.0027
OIDB.IA.0104
OIDB.1A.0077
OIDB.IA.0029
OIDB.1A.0030
OIDB.IA.0055
OIDB.1A.0057
OIDB.IA.0054
OIDB.IA.0043
OIDB.1A.0090
OIDB.IA.0041
OIDB.1A.0033
OIDB.IA.0026

Uluslararas: Ogrenci Basvurular1 Degerlendirme ve Yerlestirmelslemleri
Uluslararas1 Ogrenci Kesin Kayit Islemleri

Ozel Ogrenci (Gelen) Islemleri

Yurt I¢i Degisim Programu (Gelen) Ogrenci Islemleri

Yurt I¢i Degisim Programi (Giden) ve Not Islemleri

Yurt Dist Degisim Programi (Gelen) Ogrenci Islemleri

Yurt Dis1 Degisim Programi (Giden) ve Not Islemleri

Ogrenci Af Kanunlari Islemleri

DGS Kayit islemleri

Ozel Yetenek Smavi ile Yerlesen Ogrencilerin i1k Kayit Islemleri
Tiirkiye Burslusu Olarak Yerlesenlerin Kayt Islemleri
Onlisans-Lisans Danisman Atama Islemleri

Derse Kayit Islemleri

Mazeretli Derse Kayit Islemleri

Ogrenci Katki Pay1/Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi

Ogrenci Katki Pay1/Ogrenim Ucreti fade Islemleri

Ogrenci Konsey Segimleri

Ders Muafiyet ve Intibak Islemleri

Ogrenci Kayit Dondurma/izin Islemleri

Onlisans-Lisans Programlarindan Kendi Istegi ile Ayriima
Hazirhik Egitiminden Basarisiz Olanlar Igin Kayit Silme Islemleri

TOMER Ogretiminde Basarisiz Olan Ogrencilerin Kayitlarmim Silinmesi
Lisans Programlarinda Kayit Yenilememe Nedeniyle Kayit Silme
Yiiksek Lisans Programlarinda Basarisizlik Nedeniyle Kayit Silme
Doktora Programlarinda Basarisizlik Nedeniyle Kayit Silme
Mazeret Sinav Islemleri

Onlisans-Lisans Ogrencileri Azami Siire Islemleri

Sinav Notlarmin Verilmesi

Tek Ders Smavi Islemleri

Stav Notlarinda Maddi Hata Islemleri

Ogrenci Staj Islemleri

Ogrenci Disiplin Ceza Islemleri

Ogrenci Istatistik Islemleri

Mezuniyet Kontrolii ve Hazirlama

Lisans Programini Tamamlamayan Veya TamamlayamayanlarmOnlisans
Diplomast Almalari
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