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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1, Gazi Universitesinde ortaya ¢ikan bakim ve onarmm gerektirecek islerde izlenen yolu
gostermektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Gazi Universitesinde yapilan bakim ve onarim islerini kapsar.

3. TANIMLAR

Isletme Bakim ve Onarim Birimi Is Talep Formu: Bakim ve Onarim Birimine yapilan malzeme ya da
bakim/onarim taleplerinin ve bu talepler dogrultusunda yapilan islemlerin belirtildigi ve kayit altina alindigi
formdur.

Periyodik Bakim Takip Listesi: Periyodik olarak bakimi yapilmasi gereken cihazlarin kayitlarinin tutuldugu
listedir.

EBYS: Gazi Universitesi Bilgi Yénetim Sistemi
4. SORUMLULAR

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

4.1. Sorumluluklar

-Isletme Bakim ve Onarim Birimi sorumlulugunda yiiriitiilen isler sunlardir:
e Ahsap Isleri

Boya Isleri

Demir Isleri

Elektrik Isleri

Iklimlendirme Isleri

Insaat Isleri

Telefon Isleri

e Tesisat Isleri

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Universitemiz birimlerinde bakim ve onarimi gerektiren bir husus olustugunda bakim ve onarima ihtiya¢ duyan
birim 6ncelikle bu isin Universitemiz olanaklartyla yapilip yapilamayacagmi sorgular. Isin Universitemiz
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olanaklar1 ile yapilacagina kanaat getirildiginde EBYS icinde yer alan Ariza Takip Sistemine girilerek Isletme
Bakim ve Onarim Birimi Is Talep Formu; ariza ile ilgili bilgiler verilerek varsa gorseller de eklenerek doldurulur.

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1 Ariza Takip Sisteminde yer alan talepler sorumlu birim tarafindan her giin
diizenli olarak takip edilerek bakim onarim yapilacak islerin listesi ¢ikartilir. Yapi Isleri ve Teknik Daire
Bagkanliginin sorumlu birimi tarafindan, sisteme gelen bakim onarim talepleri degerlendirilerek Universitenin
olanaklariyla yapilacak isler aciliyet durumuna ve eleman durumuna gore siralanir ve isleme alinir. Universite
olanaklariyla yapilamayacak olanlar, EBYS Ariza Takip Sistemi iizerinden reddedilerek talebi yapan birimden
yazili olarak talebi bildirmesi istenir; gelen talep yazis1 iizerine bakim ve onarim isleri Yapi Isleri ve teknik Daire
Baskanlig1 satinalma islemlerinin yiiriitiildiigii idari Hizmetler birimine gider. Satinalma Prosoderiine gére islem
yapilir.

Garantisi veya bakim sdzlesmesi bulunan cihazlarda ariza oldugunda garanti/bakim sézlesmesi kapsaminda ilgili
firmalara onarim yaptirilir. Ancak, acil durumlarda, garanti/bakim s6zlesmesini ihlal etmemek ve ek masraf
yapmamak kosuluyla, basit miidahalelerle giderilebilecek sorunlar icin teknik personel miidahalede bulunabilir.

Ekonomik dmriinti tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
goriilmeyen; yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale gelen ve tamiri miimkiin veya
ekonomik olmayan cihazlar hakkinda hurdaya ayirma islemi yapilir. Hurdaya ayrilan cihazlarin pargalari, bagka
cihazlarin onariminda yedek parg¢a olarak kullanilabilecek durumdaysa bu cihazlar 6ncelikle yedek parca kaynagi
olarak degerlendirilir. Bu cihazlardan egitim amach olarak kullanilabilecekler ilgili akademik birimlere
gonderilir.

5.2. Periyodik Bakim isleri

Periyodik bakim isleri:
a. Asansorler Periyodik Bakim Takip Listesi
b. Dogalgaz Kazanlar Periyodik Bakim Takip Listesi
C. Gii¢ kaynaklar1 Periyodik Bakim Listesi
d. Jeneratorler Periyodik Bakim Takip Listesi
e. Telefon Santralleri Periyodik Bakim Takip Listesi ile takip edilir.

Sorumlu personel; Periyodik Bakim Takip Listeleri vasitasiyla periyodik bakim zamani gelen ekipmanlari belirler.
Periyodik bakimlar gerek GAZI biinyesinde gerekse dis tedarikgiler aracilifiyla yaptirilir. Bakim islemi sirasinda
ihtiyag duyulan malzemenin stokta bulunmamasi1 durumunda, malzeme tedariki satinalma yoluyla, satinalma
prosediiriine gore yapilir.

Periyodik Bakim Takip Listesi bulunmayan bakimlar i¢in Cesitli Cihazlar Periyodik Bakim Takip Listesi
kullanilir.

5.3 Ariza Bakim Isleri
Universite birimleri kendi is akis siiregleri ile yiiriitemeyecekleri bakim onarim isleri igin; isletme Bakim ve

Onarim Birimi biinyesinde bulunan Isletme Bakim ve Onarim Birimi Is Talep Formunu doldurarak taleplerini
bildirirler.
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6. iILGILI DOKUMANLAR

6.1. D1is Kaynakh Dokiimanlar

Tagimir Mal Y onetmeligi

6.2. i¢ Kaynakh Dokiimanlar

Asansorler Periyodik Bakim Takip Formu
Asansorler Periyodik Bakim Takip Listesi
Bakim Onarim fsleri Is Akist

Dogalgaz Kazanlar1 Periyodik Bakim Takip
Formu Dogalgaz Kazanlar1 Periyodik Bakim
Takip Listesi

Gii¢ Kaynaklar1 Periyodik Bakim Takip Formu
Gii¢ kaynaklar1 Periyodik Bakim Takip Listesi
Jeneratorler Periyodik Bakim Takip Formu
Jeneratdrler Periyodik Bakim Takip Listesi
Telefon Santralleri Bakim takip formu

Telefon Santralleri Bakim takip listesi
Satinalma Prosediirii

HAZIRLAYAN
....... Looiiid o

KYS Calisma Grubu
IMZA

ONAYLAYAN
....... Looiiid o

Rektor Yardimeisi
IMZA




