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1. Birimi

Teknoloji Fakiiltesi

2. Kadro Unvani

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

3. Gorev Unvani

Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni

4. Bagli Bulundugu Amir

Fakiilte Sekreteri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

1.Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢alistirmak,

2.Girdi ve ciktilari sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

3.Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ¢iktilarin biitiinliigiinii ve dogrulugunu koruyacak bicimde
diizeltici islem yapmak.

4.Bilgisayarda yapilan igleri belirtilen zamanlamaya gore yapmak, sistem yazilimi yapmak ve belirli
zamanda yapilmasi gereken isleri yogunluguna gore bilgisayar ortaminda optimumda tutmak

5.Sistem yazilimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri
yapmak.

6.Amirlerince verilen her tiirlii yazigsmayi elektronik ortamda yazmak.

7.Goreviyle ilgili programlart kullanarak bilgisayara(data, grafik, resim, sekil, harita vb) her tiirlii
veriyi yiiklemek.

8.Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde yiiriitmek.

9.Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi ¢alisir tutmak ve bunun i¢in gerekli tedbirleri almak.
10.Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak.
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