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1. Birimi Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvani Profesor, Dogent, Dr. Ogr. Uyesi
3. Gérev Unvani Ogretim Uyesi
4. Bagl Bulundugu Amir Boliim Baskani, Dekan Yardimcilari, Dekan
5. Gorev, Yetki ve 1.  Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
Sorumluluklari etmek,

2. Sorumlu oldugu derslerin ve bu derslere ait sinavlarin eksiksiz yiiriitilmesini saglamak, ders
faaliyetlerini akademik takvime uygun olarak yiiriitmek,

3. Bilimsel arastirma, yayin ve seminer faaliyetleri yapmak, ulusal ve uluslararasi bilimsel
aktivitelere katilmak,

4. Her yartyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarini tamamlayarak bdliim arsivine
iletilmesini saglamak,

5. Bolim Bagkanliginca diizenlenecek programa gore belirli giinlerde dgrencileri kabul ederek
onlara gerekli konularda yardim etmek, kanundaki ama¢ ve ana ilkeler dogrultusunda yol
gostermek, rehberlik ve danigmanlik etmek,

6. Egitim-6gretim y1il1 sonunda bir yillik akademik performans gostergelerini kapsayan (egitim-
Ogretim, yayin, bildiri, proje, teknik gezi vb.) faaliyetleri Boliim Baskanligina sunmak,

7. Bolimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri, stratejik plan, performans kriterleri gibi her
yil yapilmasi gereken ¢aligmalarina destek vermek,

8. Yetkili ve sorumlu oldugu sistemlerde (YOKSIS, AVESIS, BAPSIS, APSIS, KVYS vb.) ilgili
verileri giincel tutmak,

9. Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in Bolim
Baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak,

10. Lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim - Ogretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak ve
yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

11. Ek ders O6demelerine esas teskil eden formlar1 zamaminda ve eksiksiz olarak Boliim
Bagkanligina ulastirmak,

12. Dekanlik ve ilgili Bolim Baskanliginin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek,

13. Sorumlusu oldugu dersler ve diger faaliyetlerle ilgili iyilestirme Onerilerini Boliim
Bagkanligina sunmak,

14. Teknik geziler, sosyal etkinlikler ve sosyal sorumluluk proje caligmalarina destek vermek,

15. Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinde,
yonetmelik, kanun ve yasal sartlara uymak,

16. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gérev ve sorumluluklari
yerine getirmek ve ig glivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.

17. 2547 sayili yiiksekdgretim kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,

Akademik ve idari isleri Dekan, Dekan Yardimcilari, Boliim Baskani1 ve Boliim Baskan
Yardimcilariyla birlikte koordineli olarak yiiriitmek.
6. Ad1 Soyadi / imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Birim Calisma EKibi







