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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvani Profesor / Dogent / Doktor Ogretim Uyesi
3. Gorev Unvam Idari Personelden Sorumlu Dekan Yardimcisi
4. Bagli Bulundugu Amir Dekan
5. Gorev, Yetki ve 1. Dekana, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.
Sorumluluklar 2. Tlgili kanun ve yonetmeliklerle verilen gorevleri yapmak.
3. Goreviyle ilgili evrak, egya, ara¢ ve geregleri korumak ve saklamak.
4. Fakiilte yerleskesinde gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasini saglamak.
5. Fakiilte politika ve stratejilerinin belirlenmesi yoniinde gerekli ¢alismalarin yapilmasini
saglamak.
6. Teknik/teknolojik ve fiziki altyapinin planlanmasi, verimli kullanimi ve iyilestirilmesini
saglamak.
7. Fakiilteye alinacak ya da diger birimlerde yaptirilacak arag, gere¢ ve malzemelerle ilgili
olarak o birim amirleri ile gériismelerde bulunmak, onlarin gériis ve 6nerilerini almak.
8. Cevre, temizlik, bakim ve onarim hizmetlerinin diizenli yiiriitiilmesini saglamak ve
denetlemek.
9. Tahakkuk, taginir mal kayit kontrol, satin alma, biitge ve 6denek durumlarinin takibini
yapmak.
10. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarini kontrol etmek ve ilgili birimlere
iletilmesini saglamak.
11. Fakdiltede is giivenligi, is saglig1 ve risk degerlendirme ile ilgili caligmalar yiiriitmek.
12. Tahakkuk ve ayniyat hizmetlerini denetlemek, depolarin diizenli tutulmasini saglamak.
13. Cevre diizeni ile ilgili birimlerin ve islerin denetimini yapmak.
14. Bilirkisilik gorevlendirmelerini saglamak.
15. Fakiilte tarafindan diizenlenecek resmi agilis, tdren ve dgrenci etkinliklerini organize etmek.
16. Calisma ortaminda is saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli
uyarilart yapmak.
17. Bagli oldugu siireg ile st yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
18. Gorev alani itibariyle yiiriitmekle yiikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine getirilmesinden
dolay1 amirlerine karsi sorumludur.
6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dekan

Birim Calisma EKibi




