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1. Birimi

GU Teknoloji Fakiiltesi

2. Kadro Unvam

Bilgisayar Isletmeni, VHKI, Teknisyen, Hizmetli

3. Gorev Unvam

I¢ Hizmetler (Is1 Santrali, Telefon santrali, Bakim-Onarim, Arsiv) Personeli

4. Bagli Bulundugu Amir

Fakiilte Sekreteri

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

=

N O

10.
11.

12.

13.
14.
16.
17.
18.

Dekanlik merkez Bakim Onarim Birimindeki Teknik Personelin sevk idare ve izin islemleri.
Siirekli is¢i kadrosuna gegen (eski sirket ¢aliganlarinin) ve 1s1 santralinde gorevli
teknisyenlerin sevk ve idaresi.

Fakiiltemiz fiziki alanlar1 dahilinde bulunan temizlik, bakim, onarim, tamirat gibi is ve
islemlerinin yapilmasini ve takibinin yapilmasini saglamak

Is1 santrali biriminde gece ndbet¢i memurlugu.

Kalorifer kazanlarini ¢aligtirma, ariza tespit etme ve gidermek.

Kazan Dairesindeki kalorifer sisteminin ¢aligtirilmasi, bakim ve onarimu.

Tiim Fakiiltenin sihhi tesisat bakim ve onarimi.

Idari amirlerinin kadro unvani dogrultusunda kendisine verecegi diger is ve gorevleri
yapmak.

Is1 Santrali ve Tagkent binastyla ilgili her tiirlii teknik iglerin yiiriitiilmesi ve denetlenmesi ile
ilgili faaliyetlerde bulunmak.

Fakiiltenin tiim fiziki alanlarindaki boya, al¢1 ve tadilat islerini yapmak..

Fakiiltenin genis fiziki dis alanlarindaki ekili agag¢ ve bitkilerin bakim, budama ve sulama gibi
islerin yiiriitiilmesi.

Teknik Egitim Fakiiltesi ve Endiistriyel Sanatlar Egitim Fakiiltesinden devrolunan 6grenci ve
personel arsivlerinin tasnifi ve bilgisayar sistemini islenmesi iglerini yapmak.

Telefon Santrali sorumlulugu.

Telefon altyap ve ariza ¢oziimii. 15. Internet altyap: ve ariza ¢oziimii.

Yazici kurulumu ve ariza ¢ézimii.

Konferans salonu ses sistemi diizeni.

Projeksiyon kurulumu ve ariza ¢éziimleri

6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

Birim Calisma EKibi

ONAYLAYAN
Dekan




