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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi

2. Kadro Unvan Sef, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Memur

3. Gorev Unvam Personel Hizmetleri Birimi Personeli

4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri

5. Gorev, Yetki ve 1
Sorumluluklari

ISAE A A

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

Birimde yapilan tiim is ve islemlerin planlamasi, koordinesi ve kontroliinden sorumlu.
Fakiilte EBYS yetkilisi olarak Fakiiltede EBYS ile ilgili koordine ve sorunlart ¢dzme.
SGK isten ayrilig ve ige giris islemleri yetkilisi.

Personel Ozliik Isleri Otomasyonu Fakiilte yetkilisi.

2547 Sayil1 Kanunun 39 ve 40/b maddesi uyarinca yapilan gorevlendirme islemlerini
ylriitmek.

Boliim Baskanliklari, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu {iyeleri atamalari, gorev
stireleri takip ve listeleme islemleri.

Dr. Ogr. Uyesi, Ogr.Gér, Ars. Gor, Uzman Akademik Personel alim Isleri (Dil smavi,
Bagvuru Alimi, Degerlendirme ve Atama Teklifleri).

Gorev siiresi uzatim isleri.

Yillik izin takip ve dosyalama islemleri.

[zin-gdrev-rapor listelerinin tutulmast.

Ucretsiz izin islemleri.

SGK ise giris-¢cikig iglemleri.

Dogentlik sinavi evrak igleri.

Ozliik dosyas1 tutma ve arsivleme isleri.

Emeklilik, Ilisik kesme, nakil, intibak, Fiili hizmet, ilgili makama (Gérev Belgesi) isleri. 16-
Sorusturma ve Inceleme is ve islemleri. 17- Bilirkisi islemleri.

Akademik ve idari personelin Ozliik Dosyas1 tutulmasi ve kadro listeleri olusturulmas.
657 SK uyarinca Idari Personel ile ilgili islemler.

6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

Birim Calisma EKibi

ONAYLAYAN
Dekan




