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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvani Siirekli Tsci
3. Gorev Unvani Siirekli Isci
4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri
5. Gorev, Yetki ve 1.  Gorev alanindaki temizlik faaliyetlerini yapmak.
Sorumluluklart 2. Gorev alaninda bulunan idari yoneticilerin ¢alisma odalarinin temizliklerini yapmak.
3. Kendisine teslim edilen anahtarlarin sorumlulugunu tagimak, amirin bilgisi disinda kimseye
vermemek.
4. Kullanilan temizlik arag, gere¢ ve ekipmanlarin temizlik ve bakim onarimlarini yapmak,
bunlar1 uygun sekilde muhafaza etmek.
5. Demirbag ve diger malzemeleri titizlikle kullanmak.
6. Gelen postalarin tasnifini yapmak ve kargolarla ilgili kisileri bilgilendirmek.
7. Idari yoneticilere ¢ay vb. ikramlar yapmak, birime gelen misafirleri agirlamak.
8. Akademik ve idari personele ¢ay vb. ikramlar yapmak, birime gelen misafirleri agirlamak.
9. Idarenin verecegi diger isleri yapmak.
6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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