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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi

2. Kadro Unvan Sef, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Memur

3. Gorev Unvam Boliim Sekreteri

4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri

5. Gorev, Yetki ve 1. Boliimdeki telefon iletisimini saglamak

Sorumluluklari 2.

3.

EBYS iizerinden boliim yazismalarini yapmak

Yapilan yazigmalarla ilgili dosyalama ve arsivleme yapmak Dekanlik birimleri ile
koordinasyonu saglamak

Ogrencilerin talep ihtiyaglarmin ¢ziimlenebilmesi icin béliim idareci ve Ogretim Elemanlari
ile koordinesini saglamak

Boliim idaresinin, kadro unvani dogrultusunda kendisine verecegi diger is ve gorevleri
yapmak

6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN

Birim Caligma EKibi

ONAYLAYAN
Dekan




