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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvan Sube Miidiirii, Sef, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Memur
3. Gorev Unvam Tanitim ve Yayin Birimi Personeli
4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri
5. Gorev, Yetki ve 1. Politeknik Dergisi Makale islemleri.
Sorumluluklari

2. lslemleri bitmis olan makalelerin dizgisinin yapilmasi.

3. Politeknik Dergisi’'nde yayinlanan makalelerin internet ortamina aktarilmasi.

4. Dekanlik tarafindan yapilan duyurularin, dijital ortamda hazirlanarak, akademik ve/veya idari
personele e-posta yoluyla duyurulmasi.

5. Rutin ve yogun olarak Rektorliik Makami, resmi kurum ve sahislarla ilgili evraklarin
diizenlenmesi ve yazigmalarinin yapilmasi.

6. Fakiiltemizi gezmek isteyen gruplara, Fakiiltemizin tanitmak veya ilgili boliimlerle irtibat
saglamak.

7. Fakiiltemiz Telefon Rehberinin hazirlanmasi, bastirilmasi, dagitimi ve web ortamina
aktarilmasz.

8. Fakiiltemiz Tanitim Katalogu ve brosiiriiniin hazirlanmasi.

9. Egitim Ogretim Rehberinin hazirlanmas.

10. Egitim ve 6gretim bitimlerinde 6grencilerin fotograf ¢ekimi ve kontrolleri.

11. Ogrenci Y1illiginin hazirlanmas.

12. Fakiiltemiz Mezuniyet Torenlerinin organizasyonuna katilim, fotograf ve kamera ¢ekimi.

13. Fakiiltemizle ilgili (Acilis, kapanig torenleri, mezuniyet, siir dinletisi, bayram ve yeni yil
tebriki, toplant1 ve benzeri) davetiyelerin hazirlanmas.

14. Sempozyum, seminer sergi ve benzeri faaliyetler ve organizasyonlarda fotograf ve kamera
¢ekimleri.

6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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