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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvam Sef, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Memur, Tekniker
3. Gorev Unvani Tasimir Kayit Kontrol Birimi Personeli
4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri
5. Gorev, Yetki ve 1. Harcama birimince edinilen tagimirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve niteliklerine

Sorumluluklari

9.

10. Kayitlarim tuttugu tagrmirlarin ydnetim hesabim hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

gore sayarak, tartarak, 6lcerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
tasinirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

Muayene ve kabul islemi hemen yapilmayan taginirlari kontrol ederek teslim almak bunlarin
kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek.

Tasmurlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlart tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlilerine gondermek.

Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek.
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

Ambarda ¢alinma ve olagan iistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek.

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diigen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek.

Kullanimda bulunan dayanikli tagiirlart bulunduklar1 yerde kontrol etmek, sayimlarim
yapmak ve yaptirmak.

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimet olmak.

6. Ad1 Soyad1 / Imza-Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel

HAZIRLAYAN
Birim Calisma EKibi

ONAYLAYAN
Dekan




