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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi

2. Kadro Unvani Profesor / Dogent / Doktor Ogretim Uyesi / Ogretim Gérevlisi

3. Gorev Unvani Boliim Baskan Yardimcisi

4. Bagli Bulundugu Amir Dekan/ Boliim Bagkan

5. Gorev, Yetki ve 1. Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerini diizenli ve verimli bir sekilde
Sorumluluklar yiiriitiilmesinde Bo6liim Bagkanina yardime1 olmak,

2. 2547 Sayili YOK Kanunu kapsaminda akademik gérevlerini yerine getirmek,

3. Gorevlendirildigi komisyon, komite, kurul, vb. ¢alisma gruplarinda yer almak, gerektiginde
ilgili raporlar1 hazirlamak,

4. Ogrencilere egitim-dgretim siirecinde danismanlik yapmak.

5. Program i¢in Bologna, Erasmus, Farabi vb. programlarin ¢alismalarina katilmak.

6. Program i¢i planlanan etkinliklerin yiiriitiilmesini saglamak ve Boliim Baskanina bildirmek.

7. Ogrencilerin ders kayt islemlerini gerceklestirmek.

8. Oprencinin ihtiya¢ duydugu mevzuat (ders icerigi, transkript, yatay ve dikey gecis, ders alma,
ders birakma, kredi hesaplama, disiplin yonetmeligi vb.) islemleri hususunda danigmanlik
yapmak.

9. Program derslerinin giinliik olarak yoklamalarinin alinmasini ve diizenli olarak dgrenci bilgi
sistemine girilmesini kontrol etmek.

10. Sinav programlarini (derslerin, gdzetmen sayilarinin ve sinav salonlarinin) kontrol etmek.

11. Boliimdeki psikolojik ve rehberlik destegine ihtiyaci olan 6grencileri PDR merkezine
yonlendirmek ve bu dgrencilerin egitim-6gretim ve becerilerinin takibini saglamak ve Boliim
Bagkanini bilgilendirmek.

12. Program 6grencilerinin staj komisyonu dahilinde her tiirlii staj islerinin takibini ve onayint
gercgeklestirmek,

13. Program 6grencilerinin mezuniyet iglemlerini takip etmek ve mezuniyetini onaylamak.

14. Bolim Bagkanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

15. Gorev alaninda karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek.

16. Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢
kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim
sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklar: yerine getirmek ve Is
giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak.

17. Boliim Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

6. Ad1 Soyad1 / imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dekan

Birim Calisma EKibi




