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1. Birimi GU Teknoloji Fakiiltesi
2. Kadro Unvan Sef, Bilgisayar Isletmeni, Veri Hazirlama Kontrol Isletmeni, Memur
3. Gorev Unvani I¢ Kontrol ve Kalite Gelistirme Personeli
4. Bagli Bulundugu Amir Fakiilte Sekreteri
5. Gorev, Yetki ve 1- Dekanlik ile Birim caligma ekipleri (Kalite Ekibi, Strateji Planlama Ekibi, Risk Ekibi, Ar-ge
Sorumluluklari Ekibi, Egitim/D1s Iliskiler Ekibi, Danigma Kurulu) arasinda koordinasyon ve iletigimi
saglamak.
2- Birim ¢aligma ekipleri tarafindan hazirlanan goriis, 6neri ve raporlari Dekanliga sunmak.
3- Egitim-Ogretimde aksamay1 6nlemek adina Universitemiz Akademik Takviminin Fakiilte
bazinda islemesini saglamak.
4-  Universitemiz i¢ Kontrol Eylem Planini uygulamak ve yonlendirmek.
5- Her yil igin, bir dnceki Egitim-Ogretim Yilina ait Fakiilte faaliyet raporlarinin hazirlanmas.
6- Universitemizin dért yillik Stratejik Plan1 Degerlendirme Raporunun hazirlanabilmesi
amaciyla Fakiiltemize ait performans gostergelerini igeren verilerin toplanarak, ilgili tablolara
islenmesi.
7- Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 basta olmak iizere, Rektorliik birimleri
tarafindan cevaplanmasi veya duyurulmasi istenilen giinliik evraklarin hazirlanmasi.
8- Fakiiltemiz 6gretim elemanlar1 veya 6grencilerimiz iizerinde yapilan anket formlarindaki
verilerin dijital hale getirilerek MS Excel tablolarina aktarilmasi.
9- Rutin olmayan zamanlarda, muhtelif, Fakiilte Sekreterligi tarafindan istenilen cesitli verilerin,
toplanmasi.
6. Ad1 Soyad1 / Imza-Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Dekan

Birim Calisma EKibi




