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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Muhasebe 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Muhasebe 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Personel Bürosu 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Muhasebe Bürosu 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Muhasebe Bürosu 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

-Ulaşım Giderini gösterir Bilet 

-Taksi Faturası 

-Konaklama Faturası 

Konferans katılım belgesi 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 6245 sayılı harcırah kanunu 

-Yurtdışı gündeliklerini gösterir 

Bakanlar Kurulu Kararı 
 
 
 
 
 
 

- Fakülte Yönetim Kurulu Kararı 

-Rektörlük oluru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

İlgili evraklar 
 
 
 
 
 
 
 
 
-Bordro ve ekleri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Ödeme emri, yolluk bildirimi, 

konferans katılım belgesi, döviz kur 

listesi, bilet, konaklama faturası vs. 

Görevlendirmesi yapılan ilgili 
öğretim elemanları belgelerini 
teslim eder. 

Yolluk evrakları 
tamamlandı mı? 

EVET 

Görevlendirildiğine dair evraklar toplanır. 

Hazırlanan görev yolluğu ilgili 
öğretim elemanına imzalatılır. 

Yolluk ücreti ödeme aşamasına 
geçilebilir.. 

 

HAYIR 

İlgili belgeler beklenir. 

Tüm dokümanlar Standart Dosya 
Planına göre dosyalanır ve süreç 

tamamlanır. 

 

MYS Sistemine veri girişi yapılır. Bordro ve ekleri 
imzaya sunulur. 

 

Yurtiçi ve Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu 
İşlemleri 

 

Başlangıç 
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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

        

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Yolluk ücreti ödemesi tamamlanır. 

İşlem Sonu. 


