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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Harcama yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

Komisyon 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

Taşınır kayıt 

yetkilisi 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Harcama Birimi Taşınır Mal Yönetim 

Hesabı Cetveli 

 

 

 

 

 

 

Taşınır Sayım Döküm Cetveli 

 

 

 

 

 

 

Sayım Tutanağı 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kuruş Farkları Cetveli 

 

 

 

 

 

En Son TİF Numarası 

 

Her mali yılın sonunda Taşınıra kayıtlı 
tüm demirbaş malzeme ve sarf 
malzemelerin sayımı komisyonca yapılır 

Cetveller komisyona imzalatılarak işlem 
tamamlanır 

 

Taşınır sayım ve döküm cetvelleri 
hazırlanır 

Başlangıç 

 

İşlem Sonu. 

Harcama yetkilisi oluru ile yılsonu sayım 
komisyonu kurulur 

 


