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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

-İlgili öğretim 

elemanı 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Öğretim ve Sınav 

Hizmetleri Bürosu 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Muhasebe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Personel Bürosu 

-Öğretim ve Sınav 

Hizmetleri Bürosu 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Muhasebe Bürosu 
 
 
 
 
 

 Muhasebe Bürosu 
 
 
 
 
 
 

- Muhasebe Bürosu 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Dilekçe 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Yönetim Kurulu Kararı 

-Görevlendirme formu 
 
 
 
 
 
 
 

- 2547 Sayılı Kanun 

-2914 sayılı kanun 

-YÖK ek ders uygulama esasları 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-Ders Yükü Tespitinde Uyulacak 

Esaslar 

-2547 Sayılı Kanun 

-2914 sayılı kanun 
 
 
 
 
 
 
 

-Fakülte Yönetim Kurulları 

-Görevlendirme Yazıları 
 
 
 
 

-Bordro ve ekleri 
 
 
 
 
 
 
-Ödeme emri, bordro, icmal, banka listesi, 
puantajlar 

Akademik takvim içerisinde izinli, 
raporlu veya görevli olduğu 
tarihlerde yapılamayan dersler için 
ilgili öğretim elemanı Dekanlığa 
telafi dilekçesi verir. 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Karar, 

Görevlendirme 
yazısı geldi mi ? 

EVET 

Telafisi yapılacak dersler Puantaj Bilgi 
Sistemine girilir.  

İlgili dilekçeye istinaden 
görevlendirme yazıları istenir. 

Telafi Ek ders ücreti ödemesi 
yapılabilir.. 

 

HAYIR 

İlgili belgeler beklenir. 

Tüm dokümanlar Standart Dosya 
Planına göre dosyalanır ve süreç 

tamamlanır. 

 

KBS Sistemine veri girişi yapılır. Bordro ve ekleri 
imzaya sunulur.. 

 

Telafi Ek Ders İşlemleri 

 

Başlangıç 
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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

        

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Telafi Ek ders ücreti ödemesi 
tamamlanır. 

İşlem Sonu. 


