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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Satın Alma 

Birimi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talep Dilekçesi 

Başlangıç 

 

İlgili Birim tarafından ihtiyaç bildirilir 
 

Ödeme onaya gönderilir 

 

Tahakkuk yapılır 

. 

 

İlgili birime teslim edilir. 

 

 
 Malzeme temin edilir. 

Birimin ihtiyaç ödeneği tespit edilir. 

 

Yaklaşık maliyet tespit edilir onaya 

gönderilir. 

 

Onay 

Onay  
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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

        

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

İşlem Sonu. 

Ödeme yapılmak üzere Strateji 

Geliştirme Daire Başk. na gönderilir. 

. 
 

a)İhtiyaç Listesi 

b)Ödenek Durum Belgesi 

c)Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli 

d)Doğru Temin Onay ve Personel 

Görevlendirme Belgesi 

e)Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 

f)Muayene Kabul Tutanağı 

g)Ödeme Emri Belgesi 

 

a Kontrol Faaliyetleri 

1)Etkili Piyasa Araştırması 

2)Uygun parametrelerin seçilerek 

şartnamelerin ve 4734 sayılı kanundaki 

standart formların hazırlanması 

3)4734 sayılı kanundaki kontrol 

belgelerine uygunluğun saplanması 

4)Süreç takibinin dikkatli yapılması 

5)Doğru hesaplama 

6)Sıkı belge kontrolü 

7)Süre ve miktar kontrolü 

 


