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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 

 
 

Fakülte birim ve bölümlerinde  
mal ve hizmet ihtiyacının hasıl olması 

 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
  
 
  
  
 
 
 
 
 

 
  
 
 

 
 
                                              EVET                               HAYIR   
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Dekanlık 

birimleri ve 

Bölüm 

başkanlıkları 

 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fiyat Teklif Formları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Başlangıç 

 

Mal ve hizmetin birim fiyatlarının 
araştırılması 

. 

       Piyasadan 3 teklif alınması 

. 

3 teklifin fiyat karşılaştırılmasının 
yapılması 

 

Toplanan teklifler üst yöneticiye sunulur 

 

Uygun mu? 

Ortalama birim fiyatlarının belirlenmesi 
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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

 

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli 

İşlem Sonu. 

Yaklaşık maliyet tutarının 

hesaplanması 


