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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 

 
  
 
   
 
 
  
 
  
  
 
 
 
 
  

 
  

 
 
 
 
  

  
 
  
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

İlgili Birim 

Sorumlusu 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 

Dekan Yardımcısı 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muayene 

Komisyonu 

 

 

 

 

Satın Alma Birim 

Personeli 

 
 
 
 
 
 

Malzeme Talep Formu 

 

 

Ödenek Durum Bilgisi 

 

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetvelinin 

Oluşturulması 

 

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı 

Hazırlanır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Muayene ve Kabul Tutanağı Hazırlanır. 

 

 

 

 

 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri hazırlanır. 

 
 

İlgili Birim Tarafından İhtiyaç Bildirilir. 

 

Yaklaşık Maliyet Tespit Edilir. Onaya gönderilir. 

ONAY 

Malzeme temin edilir. 

İlgili birime teslim edilir. 

İşin eksiksiz yapıldığı ve çalışır 

durumda teslim alındığı belirtilir. 

Tahakkuk yapılır. 

Ödeme onaya gönderilir. 

ONAY 

Başlangıç 

 

Birimin İhtiyaç Ödeneği Tespit Edilir 
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HAZIRLAYAN 

Birim Çalışma Ekibi 

 

ONAYLAYAN 

Dekan 

 

 

        

 

 

İşlem Sonu. 

Ödeme Yapılmak Üzere Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına 

Gönderilir 

 


