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is Akis Adimlar1 Sorumlu flgili Dokiimanlar

< Baslangi¢ >

< ilgili Birim Tarafindan ihtiyac Bildirilir.

v

flgili Birim Malzeme Talep Formu
> Sorumlusu

Birimin ihtiyag Odenegi Tespit Edilir Satn Alma Birim

Odenek Durum Bilgisi
l Personeli
Yaklagik Maliyet Hesap Cetvelinin
i it Edilir. 6 Satin Alma Biri
Yaklasik Maliyet Tespit Edilir. Onaya gonderilir atin Alma Birim Olusturulmas:
l Personeli

Piyasa  Fiyat Arastirma  Tutanagi

Dekan Yardimcisi
Hazirlanr.

'

Malzeme temin edilir.

ileili birime teslim edilir.

'

Muayene
Y Muayene ve Kabul Tutanagi Hazirlanir.
Isin eksiksiz yapildig1 ve ¢alisir Komisyonu
durumda teslim alindig1 belirtilir.
Tahakkuk yapilir.
Satin Alma Birim = . . . .
l Odeme Emri Belgesi ve ekleri hazirlanir.
Personeli

Odeme onava gonderilir.

'
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Odeme Yapilmak Uzere Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina

Gonderilir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birim Calisma Ekibi Dekan




