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Doküman Grubu Görev Tanımlama Formu Son Güncellenme Tarihi 30.03.2023 

 
S/N 

 
Doküman 
No 

 
Doküman Adı 

 
Yayın 
Tarihi 

 
Revizyon 
Tarihi 

 
Revizyon 
No 

 
Kullanan 
Birimler 

 
Sorumlu 

1 TEF.GT.0001 Dekan 30.03.2023   Dekan Dekan 

2 TEF.GT.0002 Akademik Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. 

30.03.2023   Akademik Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. 

Akademik Personelden 
Sorumlu Dekan Yrd. 

3 TEF.GT.0003 İdari Personelden Sorumlu Dekan 
Yrd. 

30.03.2023   İdari Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. 

İdari Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. 

4 TEF.GT.0004 Fakülte Sekreterliği 30.03.2023   Fakülte Sekreterliği Fakülte Sekreterliği 
5 TEF.GT.0005 Dekan Sekreteri 30.03.2023   Dekan Sekreteri Dekan Sekreteri 

 
6 

 
TEF.GT.0006 

Akademik Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. Sekreteri 

30.03.2023   Akademik Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. Sekreteri 

Akademik Personelden 
Sorumlu Dekan 
Yrd. Sekreteri 

7 TEF.GT.0007 İdari Personelden Sorumlu Dekan 
Yrd. Sekreteri 

30.03.2023   İdari Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. Sekreteri 

İdari Personelden Sorumlu 
Dekan Yrd. Sekreteri 

8 TEF.GT.0008 Fakülte Sekreterliği Sekreteri 30.03.2023   Fakülte Sekreterliği Sekreteri Fakülte Sekreterliği Sekreteri 
9 TEF.GT.0009 Haberleşme 30.03.2023   Haberleşme Haberleşme 
10 TEF.GT. 0010 Personel İşleri Birimi 30.03.2023   Personel İşleri Birimi Personel İşleri Birimi 
11 TEF.GT.0011 Tanıtım Yayın Birimi 30.03.2023   Tanıtım Yayın Birimi Tanıtım Yayın Birimi 
12 TEF.GT.0012 Muhasebe Birimi 30.03.2023   Muhasebe Birimi Muhasebe Birimi 
13 TEF.GT. 0013 Satın Alma Birimi 30.03.2023   Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 
14 TEF.GT.0014 Taşınır Kayıt Birimi 30.03.2023   Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 
15 TEF.GT.0015 İç Kontrol Birimi 30.03.2023   İç Kontrol Birimi İç Kontrol Birimi 

16 TEF.GT.0016 Öğretim ve Sınav Hizmetleri Birimi 30.03.2023   Öğretim ve Sınav Hizmetleri 
Birimi 

Öğretim ve Sınav Hizmetleri 
Birimi 

17 TEF.GT.0017 Öğrenci İşleri Birimi 30.03.2023   Öğrenci İşleri Birimi Öğrenci İşleri Birimi 
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S/N 

 
Doküman 
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Yayın 
Tarihi 

 
Revizyon 
Tarihi 

 
Revizyon 
No 

 
Kullanan 
Birimler 

 
Sorumlu 

18 TEF.GT.0018 Bilimsel Haz. ve İşyeri Eğit. 30.03.2023   Bilimsel Haz. ve İşyeri Eğit. Bilimsel Haz. ve İşyeri Eğit. 
19 TEF.GT.0019 Kalite Geliştirme Birimi 30.03.2023   Kalite Geliştirme Birimi Kalite Geliştirme Birimi 
20 TEF.GT.0020 Bölüm Başkanı 30.03.2023   Bölüm Başkanı Bölüm Başkanı 
21 TEF.GT.0021 Bölüm Başkan Yardımcısı 30.03.2023   Bölüm Başkan Yardımcısı Bölüm Başkan Yardımcısı 
22 TEF.GT.0022 Bölüm Sekreteri 30.03.2023   Bölüm Sekreteri Bölüm Sekreteri 
23 TEF.GT.0023 Okuma Salonu 30.03.2023   Okuma Salonu Okuma Salonu 
24 TEF.GT.0024 Fotokopi Personeli 30.03.2023   Fotokopi Personeli Fotokopi Personeli 
25 TEF.GT.0025 İç Hizm. Bakım ve Onarım 30.03.2023   İç Hizm. Bakım ve Onarım İç Hizm. Bakım ve Onarım 
26 TEF.GT.0026 Öğretim Üyesi 30.03.2023   Öğretim Üyesi Öğretim Üyesi 
27 TEF.GT.0027 Şef 30.03.2023   Şef Şef 
28 TEF.GT.0028 Bilgisayar İşletmeni 30.03.2023   Bilgisayar İşletmeni Bilgisayar İşletmeni 
29 TEF.GT.0029 Veri Haz. ve Kontrol İşletm. 30.03.2023   Veri Haz. ve Kontrol İşletm. Veri Haz. ve Kontrol İşletm. 
30 TEF.GT.0030 Memur 30.03.2023   Memur Memur 
31 TEF.GT.0031 Teknisyen ve Teknisyen Yar. 30.03.2023   Teknisyen ve Teknisyen Yardımcısı Teknisyen ve Teknisyen Yar. 
32 TEF.GT.0032 Tekniker 30.03.2023   Tekniker Tekniker 
33 TEF.GT.0033 Sürekli İşçi 30.03.2023   Sürekli İşçi Sürekli İşçi 
34 TEF.GT.0034 Güvenlik Görevlisi 30.03.2023   Güvenlik Görevlisi Güvenlik Görevlisi 
35 TEF.GT.0035 Mühendis 30.03.2023   Mühendis Mühendis 
36 TEF.GT.0036 Öğretim Görevlisi 30.03.2023   Öğretim Görevlisi Öğretim Görevlisi 
37 TEF.GT.0037 Araştırma Görevlisi 30.03.2023   Araştırma Görevlisi Araştırma Görevlisi 

 
 

HAZIRLAYAN 
Birim Çalışma Ekibi 

 
ONAYLAYAN 

Dekan 

 


