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Dokiiman Is Akis Semasi Formlar Son
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Tarihi
S/N | Dokiiman | Dokiiman Ad1 Yayimn Revizyon | Revizyon Kullanan Sorumlu
No Tarihi Tarihi No Birimler
1 TEF.IA.0001 | Gelen Evrak Siireci 30.03.2023 0/0 Haberlesme Haberlesme
2 TEF.IA.0002 | Giden Evrak Siireci 30.03.2023 0/0 Haberlesme Haberlesme
3 TEF.IA.0003 | EBYS Destek Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Haberlesme Haberlesme
4 TEF.IA.0004 | Bilgi Edinme Siireci 30.03.2023 0/0 Haberlesme Haberlesme
5 TEF.IA.0005 | Ek Ders Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
6 TEF.IA.0006 | Final Sinav Ucretleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
7 TEF.IA.0007 | Jiiri Uyeligi Ucret Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
8 TEF.IA.0008 | Kefalet Sandig1 Kesintisi Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
9 TEF.IA.0009 | Kisilerden Alacak Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
10 | TEF.IA.0010 | Maas Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
11 | TEF.IA.0011 | Banka Promosyon Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
12 | TEF.IA.0012 | Sendika Kesintisi Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
13 | TEF.IA.0013 | Telafi Ek Ders Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
14 | TEF.IA.0014 | Yasal Yiikiimliiliikler Odeme Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
15 | TEF.IA.0015 | Yolluk Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Muhasebe Muhasebe
16 | TEF.IA.0016 | Askerlik islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri
17 | TEF.IA.0017 Degisim Programlar veya Hareketlilikleri ile Gelen | 54 )3 5053 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri
Ogrenciler Siireci
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18 TEF.IA.0018 | Ders Kayit Islemleri Siireci Ogrenci Isleri | - Ogrenci
30.03.2023 0/0 -
Danisman
19 TEF.IA.0019 | Dikey Gegis Sinav Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | - Ogrenci
R IsL.
20 TEF.1A.0020 Farabi Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
e Isl.
21 TEF.IA.0021 | Erasmus Giden Ogrenciler Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
R IsL.
22 TEF.1A.0022 Disiplin Cezas1 Alan Ogrenciler Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
e Isl.
23 TEF.IA.0023 | Diploma Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
o Isl.
24 TEF.1A.0024 Kendi Istegi Uzerine Kayd: Silinen Ogrenciler Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
R IsL.
25 TEF.IA.0025 | Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
o Isl.
26 TEF.IA.0026 Mevlana ve Farabi Ogrenci ve Ogretim Elemani Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
o IsL.
27 TEF.IA.0027 Mezuniyet Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
e Isl.
28 TEF.IA.0028 | Muafiyet Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
R IsL.
29 TEF.IA.0029 Ogrenci Danigmanlik Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
e Isl.
30 TEF.IA.0030 | Ogrenci Staji Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri | Ogrenci
o Isl.
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31 TEF.IA.0031 Ogrencilerin izinli Sayilma Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isl.
32 | TEF.IA.0032 | Ogrenciye Belge Verilmesi Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci sl.
33 | TEF.IA.0033 | Ozel Ogrenci Sireci Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isl.
34 TEF.IA.0034 Sinavlara itiraz Eden C)grenci]er Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci I$1.
35 | TEF.IA.0035 Sifre islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isl.
36 | TEF.IA.0036 | Yatay Gegis islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogrenci Isleri Ogrenci Isl.
37 | TEF.IA.0037 | B6lim Program Tanimlanmasi ve Diizeltilmesi | 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Sinav | Ogretim ve Sav
islemleri Siireci Hizmetleri Hizmetleri
38 | TEF.IA.0038 | Ara Sinav Programi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Smnav | Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Hizmetleri
39 | TEF.IA.0039 | Arsivleme islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Smav | Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Hizmetleri
40 | TEF.IA.0040 | Biitinleme Smav Programi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Snav | Ogretim ve Smav
Hizmetleri Hizmetleri
41 | TEF.IA.0041 | Dersleri Ogrenci isleri Bilgi Sistemine Ac¢ilmasi | 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Sinav | Ogretim ve Sinav
Siireci Hizmetleri Hizmetleri
42 | TEF.IA.0042 | Egitim-Ogretim islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Smnav | Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Hizmetleri
43 | TEF.IA.0043 | Final Sinav Programi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Smnav | Ogretim ve Sinav
Hizmetleri Hizmetleri
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44 | TEF.IA.0044 | GOrevlendirme islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Sinav Ogretim ve Sinav
e Hizmetleri Hizmetleri
- ilk Defa Program A¢ma ve Ogrenci Alma islemleri | 30.03.2023 Ogretimve Smav | Ogretim ve Smav
45 | TEF.1A.0045 Siireci 0/0 Hizmetleri Hizmetleri
46 | TEF.IA.0046 | Mazeret Smavlari islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Smav Ogretim ve Sinav
e Hizmetleri Hizmetleri
47 | TEF.iA.0047 | Smav Hizmetlerinin Glvenligi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Sinav Ogretim ve Sinav
e Hizmetleri Hizmetleri
48 | TEF.IA.0048 Tek Ders Sinav i§lemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Siav Ogretim ve Siav
B Hizmetleri Hizmetleri
: Sinav Sonuglarma Yapilacak itirazlar ve 30.03.2023 Ogretimve Sinav | Ogretim ve Siav
49 | TEF.IA.004 . . . A 0/0 - - ; .
? 0049 Degerlendirme islemleri Siireci Hizmetleri Hizmetleri
50 | TEF.iA 0050 | Uygulamali Ders islemleri Is Akigi 30.03.2023 0/0 Ogretimve Smav | Ogretim ve Smav
i Hizmetleri Hizmetleri
51 | TEF.iA.0051 | Uzaktan Egitim islemleri is Akisi 30.03.2023 0/0 Ogretim ve Sinav Ogretim ve Sinav
T Hizmetleri Hizmetleri
' 30.03.2023 Ogretim ve Smav | Ogretim ve
52 | TEF.IA.0052 | Uzaktan Ogretim Sinav islemleri is Akisi 0/0 Hizmetleri Sinav
Hizmetleri
. . 30.03.2023 Ogretim ve Smav | Ogretim ve
53 | TEF.IA.0053 | Yazisma Islemleri Siireci 0/0 Hizmetleri Sinav
Hizmetleri
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s4 | TEFIA.0054 I;ilr(euclfe Kurulu Toplantisi ve Kararlari 30.03.2023 0/0 Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreterligi
55 | TEF.A.0055 Fakulte Ybfletifn Kurulu toplantisi ve 30.03.2023 0/0 Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreterligi
Kararlar Siireci
s6 | TEF.IA.0056 Djsipliin Kurulu Toplantisi ve Kararlari 30.03.2023 0/0 Fakiilte Sekreterligi Fakiilte Sekreterligi
Stireci
I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
57 | TEF.IA.0057 | Faaliyet Raporu Hazirlanmasi Siireci 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve Kalite Geligtirme ve
Strateji Birimi Strateji Birimi
58 | TEF.IA.0058 | Komisyon Calismalari Raporlama Siireci 30.03.2023 0/0 I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
59 | TEF.IA.0059 | Komisyon Toplanti Diizenlenmesi Siireci | 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve Kalite Gelistirme ve
Strateji Birimi Strateji Birimi
I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
60 | TEF.IA.0060 | i¢ Degerlendirme Raporu Hazirlik Siireci 30.03.2023 0/0 Kalite Geligtirme ve Kalite Geligtirme ve
Strateji Birimi Strateji Birimi
I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
61 | TEF.IA.0061 | is Sagligi ve Guivenligi is Akis Stireci 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve Kalite Gelistirme ve
Strateji Birimi Strateji Birimi
I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
62 | TEF.IA.0062 | Akreditasyon islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve Kalite Gelistirme ve
Strateji Birimi Strateji Birimi
. Ogrenci ve Personel Memnuniyeti I¢ K.ontrol'B.irimi I¢ K.ontrol'B.irimi
63 | TEF.IA.0063 . . e 30.03.2023 0/0 Kalite Geligtirme ve Kalite Geligtirme ve
Degerlendirmesi Siireci Strateii Birimi Strateii Birimi
ji Birimi rateji Birimi
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I¢ Kontrol Birimi

I¢ Kontrol Birimi

64 TEF.IA.0064 | Risk Degerlendirme Siireci 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve | Kalite Gelistirme ve Strateji
Strateji Birimi Birimi
' ' I¢ Kontrol Birimi I¢ Kontrol Birimi
65 TEF.IA.0065 Stratejik Planlama Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Kalite Gelistirme ve | Kalite Geligtirme ve Strateji
Strateji Birimi Birimi
66 | TEF.IA.0066 | isyeri Egitimi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 gzxiEg‘tlmI Isyeri Egitimi Birimi
67 | TEF.IA.0067 | Staj Egitimi islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 gi‘f&Eg‘tlmI Isyeri Egitimi Birimi
68 TEF.1IA.0068 Kayittan Diisme islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Tasmir Kayit Birimi | Tagimir Kayit Birimi
69 TEF.IA.0069 Ambar Giris Cikis islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Tasmir Kayit Birimi | Tagmir Kayit Birimi
70 TEF.IA.0070 Zimmet islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Tasmir Kayit Birimi | Tagimir Kayit Birimi
71 TEF.1A.0071 Tasmir Yilsonu iglemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Tasiir Kayit Birimi | Tasinir Kayit Birimi
7 TEF.iA 0072 gsf gélir Hurdaya Ayirma islemleri 30.03.2023 0/0 Tasmir Kayit Birimi | Tagmir Kayit Birimi
73 TEF.iA 0073 gﬁfg;r Muayene ve Kabul islemleri 30.03.2023 0/0 Tasinir Kayit Birimi | Taginir Kayit Birimi
74 TEF iA.0074 fl"a§|n|rlqr|r£ Mqhafazam ve Takibi 30.03.2023 0/0 Tasinir Kayit Birimi | Taginir Kayit Birimi
Islemleri Siireci
75 TEF.IA.0075 Yaklagik Maliyet islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Satin Alma Birimi Satin Alma Birimi
76 TEF.IA.0076 Satin Alma islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Satin Alma Birimi Satin Alma Birimi
77 TEF.iA 0077 Doner Serrriaye K'apsar'nlr'l‘da lemet 30.03.2023 0/0 Satin Alma Birimi Satin Alma Birimi
Danismanligl Verilmesi Siireci
78 TEF.iA 0078 Donpr Se'rm?ye Kapsammda Hizmet 30.03.2023 0/1 Satin Alma Birimi Satn Alma Birimi
Verilmesi Siireci
79 TEF.IA.0079 Gider islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Satin Alma Birimi Satin Alma Birimi
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30 TEF.IA.0080 Dogrudan Temin Yoluyla Piyasadan Malzeme Alimi Siireci 30.03.2023 0/0 Sé.lt.ln A]ma Sé.lt.ln .Alma
Birimi Birimi
81 TEF.iA 0081 Df)grudan Terr'l.ln Yol}lylua nglm-Onarlm Yapimi Temel 30.03.2023 0/0 Sa}t}n Alma Sa}t}n Alma
Siire¢ ve Alt Siirecleri Siireci Birimi Birimi
) TEF.iA 0082 Evrak Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Sa}t}n Alma Sa}t}n Alma
Birimi Birimi
33 TEF.iA 0083 40/b-Gorevlendirme Siireci 30.03.2023 0/0 Persop?l . P§r§opel IsL.
Isl. Birimi Birimi
84 TEF.iA 0084 Aday Memur Asalet Tasdik Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Persqngl . Pgrsopel Isl.
Isl. Birimi Birimi
85 TEF.iA.0085 Ars. Gor. Ve Ogr. Gor. Alimi Siireci 30.03.2023 0/0 Persop?l . P§r§opel Isl.
Isl. Birimi Birimi
86 TEF.iA 0086 A'I‘S.G.OI”, Uzman, Ogr.Gor. Gorev Siiresi Uzatim Islemleri 30.03.2023 0/0 Persqngl . Pgrsopel Isl.
Siireci Isl. Birimi Birimi
g7 TEF.IA.0087 Bilirkisi Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Perso.nf:l . P§r§opel Isl.
Isl. Birimi Birimi
88 TEF.iA 0088 Boliim Baskani1 Atamasi Siireci 30.03.2023 0/0 Persqngl . Pgrsopel Isl.
Isl. Birimi Birimi
89 TEF.IA.0089 Dr. Ogr. Uyesi Gorev Siiresi Uzatim Siireci 30.03.2023 0/0 Persop?l . P§r§opel Isl.
Isl. Birimi Birimi
90 TEF.iA.0090 Dr. Ogr. Uyesi Atama Siireci 30.03.2023 0/0 Persqngl . Pgrsopel Isl.
Isl. Birimi Birimi
91 TEF.iA 0091 Fakiilte Kuruluna Uye Se¢imi Siireci 30.03.2023 0/0 Persqngl . Pgrsopel Isl.
Isl. Birimi Birimi
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92 | TEF.IA.0092 | Fakiilte Yonetim Kuruluna Uye Segimi Siireci 30.03.2023 o/ | Personellsl. | Personel Igl.
Birimi Birimi
93 TEF.IA.0093 | Sorusturma Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 PersonelIgl. | Personel lsl.
' _ Birimi Birimi
94 TEF iA.0094 Y}lhk. Izini Yurtdisinda Gegirmeye Iliskin islemler 30.03.2023 0/0 P§r§opel IsL. P§r§opel Isl.
Stireci Birimi Birimi
95 TEF.IA.0095 | Yurtici-Yurtdist Gorevlendirme Siireci 30.03.2023 0/0 P§r§ opel Isl. P§r§ opel Isl.
Birimi Birimi
96 | TEF.IA.0096 | Mecburi Hizmet Yiikiimliiliikleri Sireci 30.03.2023 0/0 | Personellsl. ) Personel Isl.
Birimi Birimi
97 TEF.IA.0097 | Vekaleten Gorevlendirme Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Personel Isl. | Personel Is.
Birimi Birimi
98 TEF.IA.0098 | Elektronik imza Sertifika Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Pers opel Isl Personel Isl.
Birimi Birimi
99 TEF.IA.0099 | Kefalet ve Yiikleme Senedi Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Personel Isl. | Personel Is.
Birimi Birimi
. 30.03.2023 Tanit Tanitim Y
100 TEF.IA.0100 | Dijital Materyallerin Cogaltilmasi Siireci 0/0 Ya:;ll Illrr113 i B?rrﬁnl:n i
. 30.03.2023 Tanit Tanitim Y
101 | TEF.IA.0101 | Fotograf ve Video Cekimi Siireci 0/0 Yf;n‘f%irm B?E;nllm i
. . 30.03.2023 Tanitim Tanitim Yaym
102 TEF.IA.0102 | Grafik Tasarim Siireci 0/0 Yaymn Birimi | Birimi
. . . . 30.03.2023 Tanitim Tanitim Yaym
103 TEF.IA.0103 | Politeknik Dergisi Stireci 0/0 Yayin Birimi | Birimi
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30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayimn
104 | TEF.iA.0104 | Ogrenci Toplulugu Kurma Siireci 0/0 Yayin Birimi
Birimi
30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayin
105 | TEF.IA.0105 | Simavlarda Gérevlendirme Islemleri Siireci 0/0 Yayn Birimi
Birimi
30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayimn
106 TEF.IA.0106 | Kayitli Video Goriintiileri Siireci 0/0 Yayin Birimi
Birimi
30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayin
107 TEF.IA.0107 | Tanitim Materyallerini Hazirlama Siireci 0/0 Yayin Birimi
Birimi
30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayin
108 TEF.IA.0108 | Web Sitesi Tanitim Haber ve Duyuru Siireci 0/0 Yayin Birimi
Birimi
30.03.2023 Tanitim Tanitim Yayimn
109 | TEF.IA.0109 | Yayn Isleri Siireci 0/0 Yaymn Birimi
Birimi
110 | TEF.IA.0110 | Matbaa Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. | Teknik Hiz.
111 TEF.IA.0111 | Sthhi Tesisat Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. | Teknik Hiz.
112 | TEF.IA.0112 | Telekomiinikasyon Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. | Teknik Hiz.
113 TEF.iA0113 égr(élcnilatma ve Elektrik Sarfiyat1 Islemleri 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. | Teknik Hiz.
114 TEF.iA.0114 | Havalandirma Siireci islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. | Teknik Hiz.
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115 | TEF.IA.0115 | Igme Kullanma Suyu Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz.
116 TEF.IA.0116 | Isitma Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz.
117 TEF.IA.0117 | Marangoz Atdlyesi Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz.
118 | TEF.IA.0118 | Geri Doniisiimii Miimkiin Atik Islemleri Siireci | 30.03.2023 0/0 I¢ Hiz. I¢ Hiz.
119 | TEF.IA.0119 | Koruma ve Giivenlik Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 I¢ Hiz. I¢ Hiz.
120 | TEF.iA.0120 | Temizlik Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 I¢ Hiz. i¢ Hiz.
121 | TEF.IA.0121 | Afet ve Acil Durum Islemleri Siireci 30.03.2023 0/0 Fakiilte Ekibi Fakiilte Ekibi
: : ; ; 30.03.2023 Kalite Caligma | Kalite Caligma
122 TEF.IA.0122 | Yeni Dokiiman Hazirlama Is Akis1 0/0 Grubu Grubu Sorumlusu
. . . . 30.03.2023 Kalite Calisma Kalite Calisma
123 | TEF.1A.0123 | Dokiiman Revizyonu is Akist 0 | gabte Gabs catie Gabsma
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
11/03/2024 11/03/2024
Birim Calisma Ekibi Dekan




