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1 TEF.İA.0001 Gelen Evrak Süreci 30.03.2023  0/0 Haberleşme Haberleşme 
2 TEF.İA.0002 Giden Evrak Süreci 30.03.2023  0/0 Haberleşme Haberleşme 
3 TEF.İA.0003 EBYS Destek İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Haberleşme Haberleşme 
4 TEF.İA.0004 Bilgi Edinme Süreci 30.03.2023  0/0 Haberleşme Haberleşme 
5 TEF.İA.0005 Ek Ders İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
6 TEF.İA.0006 Final Sınav Ücretleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
7 TEF.İA.0007 Jüri Üyeliği Ücret İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
8 TEF.İA.0008 Kefalet Sandığı Kesintisi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
9 TEF.İA.0009 Kişilerden Alacak İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
10 TEF.İA.0010 Maaş İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
11 TEF.İA.0011 Banka Promosyon İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
12 TEF.İA.0012 Sendika Kesintisi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
13 TEF.İA.0013 Telafi Ek Ders İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
14 TEF.İA.0014 Yasal Yükümlülükler Ödeme İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
15 TEF.İA.0015 Yolluk İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Muhasebe Muhasebe 
16 TEF.İA.0016 Askerlik İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşleri 
17 TEF.İA.0017 Değişim Programları veya Hareketlilikleri ile Gelen 

Öğrenciler Süreci 
30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşleri 
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18 TEF.İA.0018 Ders Kayıt İşlemleri Süreci  
30.03.2023 

 
0/0 

Öğrenci İşleri - Öğrenci 
- 
Danışman 

19 TEF.İA.0019 Dikey Geçiş Sınav İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri - Öğrenci 
İşl. 

20 TEF.İA.0020 Farabi Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

21 TEF.İA.0021 Erasmus Giden Öğrenciler Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

22 TEF.İA.0022 Disiplin Cezası Alan Öğrenciler Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

23 TEF.İA.0023 Diploma İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

24 TEF.İA.0024 Kendi İsteği Üzerine Kaydı Silinen Öğrenciler Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

25 TEF.İA.0025 Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

26 TEF.İA.0026 Mevlana ve Farabi Öğrenci ve Öğretim Elemanı Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

27 TEF.İA.0027 Mezuniyet İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

28 TEF.İA.0028 Muafiyet İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

29 TEF.İA.0029 Öğrenci Danışmanlık Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 

30 TEF.İA.0030 Öğrenci Stajı İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci 
İşl. 
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31 TEF.İA.0031 Öğrencilerin İzinli Sayılma Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
32 TEF.İA.0032 Öğrenciye Belge Verilmesi Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
33 TEF.İA.0033 Özel Öğrenci Süreci Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
34 TEF.İA.0034 Sınavlara İtiraz Eden Öğrenciler Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
35 TEF.İA.0035 Şifre işlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
36 TEF.İA.0036 Yatay Geçiş İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğrenci İşleri Öğrenci İşl. 
37 TEF.İA.0037 Bölüm Program Tanımlanması ve Düzeltilmesi 

İşlemleri Süreci 
30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 

Hizmetleri 
Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

38 TEF.İA.0038 Ara Sınav Programı İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

39 TEF.İA.0039 Arşivleme İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

40 TEF.İA.0040 Bütünleme Sınav Programı İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

41 TEF.İA.0041 Dersleri Öğrenci İşleri Bilgi Sistemine Açılması 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

42 TEF.İA.0042 Eğitim-Öğretim İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

43 TEF.İA.0043 Final Sınav Programı İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 
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44 TEF.İA.0044 Görevlendirme İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

45 TEF.İA.0045 İlk Defa Program Açma ve Öğrenci Alma İşlemleri 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

46 TEF.İA.0046 Mazeret Sınavları İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

47 TEF.İA.0047 Sınav Hizmetlerinin Güvenliği İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

48 TEF.İA.0048 Tek Ders Sınav İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

49 TEF.İA.0049 Sınav Sonuçlarına Yapılacak İtirazlar ve 
Değerlendirme İşlemleri Süreci 

30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

50 TEF.İA.0050 Uygulamalı Ders İşlemleri İş Akışı 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

51 TEF.İA.0051 Uzaktan Eğitim İşlemleri İş Akışı 30.03.2023  0/0 Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

 
52 

 
TEF.İA.0052 

 
Uzaktan Öğretim Sınav İşlemleri İş Akışı 

30.03.2023   
0/0 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve 
Sınav 
Hizmetleri 

 
53 

 
TEF.İA.0053 

 
Yazışma İşlemleri Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Öğretim ve Sınav 
Hizmetleri 

Öğretim ve 
Sınav 
Hizmetleri 
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54 TEF.İA.0054 Fakülte Kurulu Toplantısı ve Kararları 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Fakülte Sekreterliği Fakülte Sekreterliği 

55 TEF.İA.0055 
Fakülte Yönetim Kurulu toplantısı ve 
Kararları Süreci 

30.03.2023 
 

0/0 
Fakülte Sekreterliği Fakülte Sekreterliği 

56 TEF.İA.0056 
Disiplin Kurulu Toplantısı ve Kararları 
Süreci 

30.03.2023 
 0/0 Fakülte Sekreterliği Fakülte Sekreterliği 

 
57 

 
TEF.İA.0057 

 
Faaliyet Raporu Hazırlanması Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

58 TEF.İA.0058 Komisyon Çalışmaları Raporlama Süreci 30.03.2023  0/0 İç Kontrol Birimi İç Kontrol Birimi 
 

59 
 

TEF.İA.0059 
 
Komisyon Toplantı Düzenlenmesi Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

 
60 

 
TEF.İA.0060 

 
İç Değerlendirme Raporu Hazırlık Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

 
61 

 
TEF.İA.0061 

 
İş Sağlığı ve Güvenliği İş Akış Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

 
62 

 
TEF.İA.0062 

 
Akreditasyon İşlemleri Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

 
63 

 
TEF.İA.0063 Öğrenci ve Personel Memnuniyeti 

Değerlendirmesi Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 
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64 

 
TEF.İA.0064 

 
Risk Değerlendirme Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve Strateji 
Birimi 

 
65 

 
TEF.İA.0065 

 
Stratejik Planlama İşlemleri Süreci 

 
30.03.2023 

 
0/0 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve 
Strateji Birimi 

İç Kontrol Birimi 
Kalite Geliştirme ve Strateji 
Birimi 

66 TEF.İA.0066 İşyeri Eğitimi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 İşyeri Eğitimi 
Birimi 

İşyeri Eğitimi Birimi 

67 TEF.İA.0067 Staj Eğitimi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 İşyeri Eğitimi 
Birimi 

İşyeri Eğitimi Birimi 

68 TEF.İA.0068 Kayıttan Düşme İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 
69 TEF.İA.0069 Ambar Giriş Çıkış İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 
70 TEF.İA.0070 Zimmet İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 
71 TEF.İA.0071 Taşınır Yılsonu İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 

72 TEF.İA.0072 Taşınır Hurdaya Ayırma İşlemleri 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 

73 TEF.İA.0073 Taşınır Muayene ve Kabul İşlemleri 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 

74 TEF.İA.0074 Taşınırların Muhafazası ve Takibi 
İşlemleri Süreci 

30.03.2023  0/0 Taşınır Kayıt Birimi Taşınır Kayıt Birimi 

75 TEF.İA.0075 Yaklaşık Maliyet İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 
76 TEF.İA.0076 Satın Alma İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 

77 TEF.İA.0077 Döner Sermaye Kapsamında Hizmet 
Danışmanlığı Verilmesi Süreci 

30.03.2023  0/0 Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 

78 TEF.İA.0078 Döner Sermaye Kapsamında Hizmet 
Verilmesi Süreci 

30.03.2023  0/1 Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 

79 TEF.İA.0079 Gider İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Satın Alma Birimi Satın Alma Birimi 
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80 TEF.İA.0080 Doğrudan Temin Yoluyla Piyasadan Malzeme Alımı Süreci 30.03.2023  0/0 Satın Alma 
Birimi 

Satın Alma 
Birimi 

81 TEF.İA.0081 Doğrudan Temin Yoluyla Bakım-Onarım Yapımı Temel 
Süreç ve Alt Süreçleri Süreci 

30.03.2023  0/0 Satın Alma 
Birimi 

Satın Alma 
Birimi 

82 TEF.İA.0082 Evrak İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Satın Alma 
Birimi 

Satın Alma 
Birimi 

83 TEF.İA.0083 40/b-Görevlendirme Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

84 TEF.İA.0084 Aday Memur Asalet Tasdik İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

85 TEF.İA.0085 Arş. Gör. Ve Öğr. Gör. Alımı Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

86 TEF.İA.0086 Arş.Gör, Uzman, Öğr.Gör. Görev Süresi Uzatım İşlemleri 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

87 TEF.İA.0087 Bilirkişi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

88 TEF.İA.0088 Bölüm Başkanı Ataması Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

89 TEF.İA.0089 Dr. Öğr. Üyesi Görev Süresi Uzatımı Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

90 TEF.İA.0090 Dr. Öğr. Üyesi Atama Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

91 TEF.İA.0091 Fakülte Kuruluna Üye Seçimi Süreci 30.03.2023  0/0 Personel 
İşl. Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 
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92 TEF.İA.0092 Fakülte Yönetim Kuruluna Üye Seçimi Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

93 TEF.İA.0093 Soruşturma İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

94 TEF.İA.0094 Yıllık İzini Yurtdışında Geçirmeye İlişkin İşlemler 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

95 TEF.İA.0095 Yurtiçi-Yurtdışı Görevlendirme Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

96 TEF.İA.0096 Mecburi Hizmet Yükümlülükleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

97 TEF.İA.0097 Vekaleten Görevlendirme İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

98 TEF.İA.0098 Elektronik İmza Sertifika İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

99 TEF.İA.0099 Kefalet ve Yükleme Senedi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Personel İşl. 
Birimi 

Personel İşl. 
Birimi 

100 TEF.İA.0100 Dijital Materyallerin Çoğaltılması Süreci 
30.03.2023  0/0 Tanıtım 

Yayın Birimi 
Tanıtım Yayın 
Birimi 

101 TEF.İA.0101 Fotoğraf ve Video Çekimi Süreci 
30.03.2023  0/0 Tanıtım 

Yayın Birimi 
Tanıtım Yayın 
Birimi 

102 TEF.İA.0102 Grafik Tasarım Süreci 
30.03.2023  0/0 Tanıtım 

Yayın Birimi 
Tanıtım Yayın 
Birimi 

103 TEF.İA.0103 Politeknik Dergisi Süreci 
30.03.2023  0/0 Tanıtım 

Yayın Birimi 
Tanıtım Yayın 
Birimi 
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104 

 
TEF.İA.0104 

 
Öğrenci Topluluğu Kurma Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

 
105 

 
TEF.İA.0105 

 
Sınavlarda Görevlendirme İşlemleri Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

 
106 

 
TEF.İA.0106 

 
Kayıtlı Video Görüntüleri Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

 
107 

 
TEF.İA.0107 

 
Tanıtım Materyallerini Hazırlama Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

 
108 

 
TEF.İA.0108 

 
Web Sitesi Tanıtım Haber ve Duyuru Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

 
109 

 
TEF.İA.0109 

 
Yayın İşleri Süreci 

30.03.2023   
0/0 

Tanıtım 
Yayın 
Birimi 

Tanıtım Yayın 
Birimi 

110 TEF.İA.0110 Matbaa İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
111 TEF.İA.0111 Sıhhi Tesisat İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
112 TEF.İA.0112 Telekomünikasyon Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 

113 TEF.İA.0113 Aydınlatma ve Elektrik Sarfiyatı İşlemleri 
Süreci 

30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 

114 TEF.İA.0114 Havalandırma Süreci İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
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115 TEF.İA.0115 İçme Kullanma Suyu İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
116 TEF.İA.0116 Isıtma İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
117 TEF.İA.0117 Marangoz Atölyesi İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Teknik Hiz. Teknik Hiz. 
118  TEF.İA.0118 Geri Dönüşümü Mümkün Atık İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 İç Hiz. İç Hiz. 
119 TEF.İA.0119 Koruma ve Güvenlik İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 İç Hiz. İç Hiz. 

120 TEF.İA.0120 Temizlik İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 İç Hiz. İç Hiz. 

121 TEF.İA.0121 Afet ve Acil Durum İşlemleri Süreci 30.03.2023  0/0 Fakülte Ekibi Fakülte Ekibi 

122 TEF.İA.0122 Yeni Doküman Hazırlama İş Akışı 30.03.2023  0/0 Kalite Çalışma 
Grubu 

Kalite Çalışma 
Grubu Sorumlusu 

123 TEF.İA.0123 Doküman Revizyonu İş Akışı 30.03.2023  0/0 Kalite Çalışma 
Grubu 

Kalite Çalışma 
Grubu Sorumlusu 

 
 
 
 

 
HAZIRLAYAN 

11/03/2024 
Birim Çalışma Ekibi 

 
ONAYLAYAN 

11/03/2024 
Dekan 

 


