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BiRiM ADI | SUREC ADI SUREC SUREC | RiSKE RiSK ONGORULEN EYLEMLER
PUANI RiSK VERILEN SORUMLUSU
DUZEYi | CEVAP
TEKNOLOJI | Dosyalama 2 Disuk Kabul etmek | Ozcan Gelen/Giden evraklar ilgili birimler tarafindan diizenli kontrol edilerek
FAKULTESI | Sireci Riskli ERYILMAZ dosyalama islemi yapilmaktadir. Birimle ilgili olmayan evraklar iade
DEKANLIGI edilmektedir.
TEKNOLOIJI | Siireli Yayin 2 Disik | Kabul etmek | idris OZCELIK, | ilgili personel uyarilarak riskin en aza indirilmesi saglanmaktadir
FAKULTESI | islemleri Siireci Riskli Vehbi ZAIM
DEKANLIGI
TEKNOLOIJI | Siiresiz Yayin 2 Disuk Kabul etmek | idris OZCELIK, | Yayin kurulunun farkli disiplinlerden dgretim tiyelerinden olusturularak
FAKULTESI | islemleri Siireci Riskli Vehbi ZAIM hakem se¢iminde yapilan yanhsligin en aza indirilmesi, ve siirecin takibi
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Web Sayfasi 2 Disuk Kontrol idris OZCELIK, | Web sayfasi diizenlemeleri konusunda ilgili birim ¢alisanlari tecriibe
FAKULTESI | islemleri Sureci Riskli etmek Vehbi ZAIM sahibidir. Web sayfasi diizenli olarak glincellenmekte, kullanicilardan geri
DEKANLIGI bildirimler 1si8inda web sayfasinda dizenlemeler yapilmaktadir.
TEKNOLOJI | Ogrenci 2 Disik Kontrol Gllten ilgili birim calisanlari 6grenci isleri konusunda tecriibeli olup, mevzuat
FAKULTESI | Sorusturma Riskli etmek DURAN degisiklikleri ilgili birimler ile paylasiimaktadir.
DEKANLIGI | islemleri Sireci
TEKNOLOJI | Akademik 2 Disik Kontrol Cemal Sorusturma siirecleri birim amirinin gézetiminde yuratilmekte olup,
FAKULTESI | Personel Riskli etmek KARAPINAR, sorusturma islemi sonucunda karar disiplin kuruluna sevk edilmeden 6nce
DEKANLIGI | Sorusturma Yusuf KILIC birim amiri ve raportor tarafindan gézden gecirilmektedir.
islemleri Siireci
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TEKNOLOJI | idari Personel 2 Daslk Kontrol etmek | Cemal Sorusturma siregleri birim amirinin gézetiminde yuritilmekte olup, sorusturma
FAKULTESI Sorusturma Riskli KARAPINAR, islemi sonucunda karar disiplin kuruluna sevk edilmeden 6nce birim amiri ve
DEKANLIGI islemleri Siireci Yusuf KILIC raportor tarafindan gézden gecirilmektedir.
TEKNOLOVJI Maas Odemeleri 2 Disuk Kontrol etmek | Halil ibrahim Muhasebe biriminde tecriibeli personelin bulundurulmasina 6zen gosterilmekte,
FAKULTESI Sireci Riskli ERDOGAN, mevzuatta meydana gelen degisikliklerin dizenli takibi yapilmakta ve strateji
DEKANLIGI Yusuf KILIC gelistirme daire baskanligi tarafindan personel diizenli egitime tabi tutulmaktadir.
Ayrica personelin durumunda meydana gelen degisikliklerde (unvan v.s.)
personel birimi ile muhasebe birimi arasinda gerekli koordinasyon
saglanmaktadir.
TEKNOLOVJI Ek Ders islemleri 2 Disuk Kontrol etmek | Lefagat CIRCIR | Ogretim Elemanlari tarafindan hazirlanan puantajlar Béliim Baskanliklari ve
FAKULTESI Siireci Riskli muhasebe birimi tarafindan kontrol edilmektedir. Personel birimi, muhasebe ve
DEKANLIGI teorik 6gretim ve sinav hizmetleri esglidiim icerisinde ¢alismalari saglanmaktadir.
TEKNOLOJI | Déner Sermaye Ek | 1 Cok Kabul etmek Zehra ARSLAN Doner sermaye kapsaminda is gerceklestiriimeden dnce gerekli s6zlesmeler
FAKULTESI | Odeme islemleri Diisiik yapilmakta ve ticret alinmaktadir.
DEKANLIGI | Siireci Riskli
TEKNOLOJI | Yolluk Odeme 2 Disuk Kontrol etmek | Fatma AKYOL Yolluk kalemine tahsis edilen biitce yil icerisinde gelecek talepler dikkate alinarak
FAKULTESI islemleri Siireci Riskli belirli bir tutar olarak tespit edilmektedir. Talep edilen gérevlendirmeler 6nem ve
DEKANLIGI bltce cercevesinde degerlendirilmektedir.
TEKNOLOJI | Diger Odemeler 2 Dusuk Kabul etmek Fatma AKYOL, Final 6demelerinde 6grenci sayilari ve 6gretim elemaninin ders yiki sistemden
FAKULTESI Sireci Riskli Lefagat CIRCIR | kontrol edilmektedir. Juri édemelerinde ise Ogretim liyesinden yil icerisinde
DEKANLIGI yaptig juri Gyeliklerini gosteren form alinmaktadir.
TEKNOLOJI | izin islemleri 2 Diisiik Kontrol etmek | Cemal izin basvurulari EBYS {izerinden alinmakta ve kullanilan izinler personelin izin
FAKULTESI Sireci Riskli KARAPINAR, hakkindan duslilmektedir. Yasal olarak izin kullanilmamasi gereken dénemde
DEKANLIGI Yusuf KILIC personele izin verilmemektedir.
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Gorevden Ayrilma 2 Daslk Kontrol Cemal KARAPINAR Sireg ilgili personelin sorumlulugunda, birim yodnetici ve amirlerinin bilgisi
TEKNOLOVJI islemleri (Emeklilik- Riskli etmek dahilinde yiritiilmekte ve rektorliik onayina sunulmaktadir
FAKULTESI | istifa-Nakil-Oliim)
DEKANLIGI | Sireci
TEKNOLOVJI Mal Beyani islemleri 1 Cok Dustk | Kontrol Cemal KARAPINAR Tum personel yasal siiresi icerisinde mal beyani vermeleri yéniinde
FAKULTESI | Siireci Riskli etmek bilgilendirilmektedir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Yatay Gegis islemleri 2 Daslk Kontrol Gulten DURAN Rektorliikten gelen evraklari birim ¢alisani tarafindan kontrol edilerek ilgili
FAKULTESI Sireci Riskli etmek bolim baskanliklarini iletilmekte, boliim baskanliklari tarafindan olusturulan
DEKANLIGI komisyonda degerlendirildikten sonra tekrar ilgili birime génderilmektedir.
TEKNOLOVJI Ogrenci Belge 2 Disuk Kontrol Gllten DURAN Ogrenci belgeleri bilgi sisteminden kontrol edilerek, ¢iktisi alinmaktadir.
FAKULTESI | islemleri Siireci Riskli etmek
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Kayit Dondurma 2 Daslk Kontrol Gulten DURAN Kayit dondurma talepleri ilgili birim tarafindan kontrol edilmekte ve yonetim
FAKULTESI | islemleri Sireci Riskli etmek kurulu karari ile kesinlesmektedir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI Ders Programlarinin 2 Duslk Kontrol Saliha SAL, Selim Bolim ders programlari B6lim Baskanlari tarafindan belirlenerek BKK ile
FAKULTESI | ve Dagilimlarinin Riskli etmek SIVRIDASLI, Sevil Dekanliga génderilir. Sorumlu Dekan Yrd. kontroliinde ortak ders subeleri
DEKANLIGI Hazirlanmasi ve KITIRCI belirlenerek Bolim programlari ile birlestirilir. Agilan dersler ve gorevli
Duyurulmasi islemleri ogretim elemanlari YKK ile kesinlik kazanir. B6lim derslerinin sisteme
Sireci islenmesi bélim baskanliklari tarafindan gergeklestirilir. Streg birim
yoneticileri ve amirleri tarafindan kontrol edilir.
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TEKNOLOJI | Puantaj islemleri 2 Disik Kontrol Lefagat CIRCIR Puantaj islemleri 6gretim elemanlari tarafindan doldurulmakta,
FAKULTESI | Sireci Riskli etmek bolim baskanliklari ve ilgili birim personeli tarafindan kontrolii
DEKANLIGI gerceklestirilmektedir.
TEKNOLOJI | Ders Muafiyeti ve 2 Disuk Kontrol Gulten DURAN Bolim muafiyet komisyonlari tarafindan hazirlanan intibaklar, ilgili
FAKULTESI | intibak islemleri Riskli etmek birim personeli tarafindan kontrol edilmektedir.
DEKANLIGI | Siireci
TEKNOLOJI | Sinav Programlarinin | 2 Disuk Kontrol Saliha SAL, Selim TUm sinav programlari bolim baskanliklarinca ve ilgili birim personeli
FAKULTESI | ilani (Mazeret sinavi, Riskli etmek SIVRIDASLI, Sevil | tarafindan hazirlandiktan sonra birim web sayfalarinda ilan
DEKANLIGI | tek ders sinavi vs.) KITIRCi edilmekte, 6grenci ve 6gretim elemanlarindan gelen talepler

Sireci dogrultusunda sinav programlarina son hali verilmektedir.
TEKNOLOJi | Gézetmenlik 2 Disuk Kontrol Saliha SAL, Selim Sinav gorevlendirmeleri sinav programi ile 6gretim elemanlarina
FAKULTESI | Gorevlerinin Riskli etmek SIVRIDASLI, Sevil | duyurulmaktadir. Ayrica bélim baskaliklari araciligi ile 6gretim
DEKANLIGI | Belirlenmesi ve ilani KITIRCi elemanlar bilgilendirilmektedir.

Sureci
TEKNOLOJI | Sinav Sonuglarinin 2 Disuk Kontrol Saliha SAL, Selim Sinav evraklari imza karsiliginda teslim alinmakta ve bolimlere gore
FAKULTESI | Ogrenci Otomasyon Riskli etmek SIVRIDASLI, Sevil | tasnif edilmektedir. Arsiv odasi diizenlenerek riskler en aza
DEKANLIGI | Sistemine Girisi ve KITIRCi indirilmistir.

Sinav Kagitlarinin

Muhafazasi Sireci
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TEKNOLOJI | Sinav Sonuglarina 2 Daslk Kontrol Gulten DURAN Sinav kagidina yaplilan itirazlarda ilgili bolim baskanhgi tarafindan dersi
FAKULTESI Yapilacak itirazlar ve Riskli etmek veren O0gretim elemanlarindan 3 adet jiri kurulmasi istenmektedir. Ayrica
DEKANLIGI Degerlendirilmesi degerlendirmelerin yapilmasinda 6grencinin cevap kagidi ile birlikte, sinav
Sireci cevap anahtari, sinavdaki en dislik ve en yiiksek not alan 6grencilerin sinav
kagitlari da talep edilmektedir.
TEKNOLOJI | Ogrenci Staj islemleri | 2 Diisiik Kontrol Ahmet OZDEMIR islemler tek personel tarafindan yiriitiilerek, siirecin kontrol altinda
FAKULTESI Sireci Riskli etmek tutulmasi koordinasyon eksikliginin 6niine gegilmesi planlanmistir. Ayrica
DEKANLIGI ogrencilerin gerekli sorumlulugu Ustlenebilmeleri igin taahhitname
imzalatiimaktadir.
TEKNOLOJi Dogrudan Temin Sireci 2 Dusuk Riskli Kontrol Yusuf KILIC, Zehra Dogrudan temin stirecinde alinmasi diistinilen malzemeler ile ilgili piyasa arastirmasi
FAKULTESI (Mal, Hizmet, Yapim- etmek ARSLAN yapilmaktadir. Piyasa arastirmasinda maliyet kadar satin alinacak isletmenin
DEKANLIGI Onarim, Danismanlik, guvenirliligi de dikkate alinmaktadir.
4734'e tabi olmayan
alimlar)
TEKNOLOJi Ambar Giris- Cikis 2 Dusuk Riskli Kontrol Huseyin EREN Teslim alinan malzemelerin sayimi yapilarak ambar girisi yapilir. Ambara alinan
FAKULTESI islemleri Siireci etmek malzemelerin ilgili birim/kisilerin talebi dogrultusunda dagitimi tutanak diizenlenerek
DEKANLIGI gergeklestirilir. Malzemelerin bulundugu depolar diizenli olarak gézden
gecirilmektedir..
TEKNOLOJI | Tasinir Talep ve 2 Daslk Kontrol Hiseyin EREN Kayith tasinirlar icin bandrol diizenlenerek tasinir Gizerine islenmektedir.
FAKULTESI | Zimmet islemleri Riskli etmek
DEKANLIGI | Sireci
TEKNOLOVJI Kayitlardan Disiim 2 Disuk Kontrol Hiiseyin EREN Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi ve Komisyon Teslim Tutanagi diizenler,
FAKULTESI | islemleri Siireci Riskli etmek Kayittan diisme teklif onay\ntutanagi diizenler, Teslim Tutanagi ve imha
DEKANLIGI Tutanagini Komisyon imzalar
TEKNOLOJI | Tasinir Yil Sonu 2 Daslk Kontrol Hiseyin EREN Her mali yilin sonunda tasinirlara kayith tim demirbas malzemeler ile sarf
FAKULTESI islemleri Siireci Riskli etmek malzemelerin sayimi yapilir ve tutanak dizenlenir
DEKANLIGI




Dokiiman No: TEF.RA.0001
L L Yayin Tarihi:
GAZi UNIVERSITESI TEKNOLOJi FAKULTESI RisK Revizyon Tarihi -
DEGERLENDIRME RAPORU Revizyon No: -

Sayfa:

BiRiM ADI | SUREC ADI SUREC | SUREC RISKE RiSK ONGORULEN EYLEMLER
PUANI | RiSK VERILEN | SORUMLUSU
DUZEYi CEVAP

TEKNOLOJI | Tasinirlarin 1 Cok Diisiik | Kontrol Hiseyin EREN Giris islemleri yapilan tasinirlar ambara alinir ve her tiirlii muhafazasi yapilr.
FAKULTESI Muhafazasi ve Takibi Riskli etmek Kullanimda bulunan dayanikh tasinirlarin bulunduklari yerde kontrol edilerek
DEKANLIGI islemleri Siireci sayimlarini yapilr.
TEKNOLOJI | Biitgenin 2 Disuk Kabul Hiseyin EREN Bltce hazirliklari strateji gelistirme daire baskanhgi tarafindan
FAKULTESI | Hazirlanmasi Siireci Riskli etmek yiritilmektedir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Faaliyet Raporunun | 2 Disik Kontrol Biisra Nur OCAL ihtiyag duyulan bilgiler Rektérliik tarafindan saglanan elektronik
FAKULTESI | Hazirlanmasi Siireci Riskli etmek Nukhet KARAKAS | yontemler kanaliyla elde edilmektedir. Eksik bilgilerin akademik birim
DEKANLIGI yoneticileri yardimiyla temini saglanmaktadir.
TEKNOLOJI | Fakiilte, Yiksekokul | 1 Cok Dustuk | Kontrol Hiseyin Fakilte kurul slirecleri fakilte sekreterligi tarafindan kontrol
FAKULTESI | ve Enstitii Kurullari Riskli etmek KUCUKONER edilmektedir. Uye secim siireci personel isleri tarafindan
DEKANLIGI | Sireci diizenlenmektedir.
TEKNOLOJI | Fakiilte, Yiiksekokul, | 1 Cok Dustuk | Kontrol Hiseyin Fakilte yonetim kurulu siirecleri faktilte sekreterligi tarafindan
FAKULTESI | Enstitii ve Arastirma Riskli etmek KUCUKONER kontrol edilmektedir. Uye secim siireci personel isleri tarafindan
DEKANLIGI | Merkezi Yonetim dizenlenmektedir.

Kurullari Stireci
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TEKNOLOJI | Bélim Baskanlhigive |1 Cok Dustuk | Kontrol Cemal KARAPINAR | Siireg ilgili birim personelleri tarafindan dikkate alinmaktadir.
FAKULTESI | Anabilim Dali Riskli etmek
DEKANLIGI | islemleri Streci
TEKNOLOJI | Yurtigi Gegici 2 Disuk Kontrol Cemal KARAPINAR | ilgili birim personelleri siireci takip ederek personel ile koordinasyonu
FAKULTESI | Gorevlendirme Riskli etmek saglamaktadir.
DEKANLIGI | Siireci
TEKNOLOJI | Yurtdisi Gegici 2 Disuk Kontrol Cemal KARAPINAR | Sireg ilgili birim personelleri tarafindan titizlikle takip edilmektedir.
FAKULTESI | Gérevlendirme Riskli etmek
DEKANLIGI | Siireci
TEKNOLOJI | Diger 2 Disuk Kontrol Cemal KARAPINAR | ilgili birim personelleri koordineli olarak siireci yiiriitmektedirler
FAKULTESI | Gérevlendirmeler Riskli etmek
DEKANLIGI | (2547 sayili Kanunun

40/a, b, d maddeleri

geregi vb.) Sureci

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Cahsma Dekan

Ekibi




