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TEKNOLOJI | Dosyalama Sireci | 2 Diisiik Kabul etmek Ozcan Gelen/Giden evraklar ilgili birimler tarafindan diizenli
FAKULTESI Riskli ERYILMAZ kontrol edilerek dosyalama islemi yapilmaktadir. Birimle
DEKANLIGI ilgili olmayan evraklar iade
edilmektedir.
TEKNOLOJI | Siireli Yayin 2 Diisiik Kabul etmek Idris OZCELIK, | Ilgili personel uyarilarak riskin en aza indirilmesi
FAKULTESI | Islemleri Siireci Riskli Vehbi ZAIM saglanmaktadir
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Siiresiz Yaymn 2 Diisiik Kabul etmek Idris OZCELIK, | Yaym kurulunun farkl disiplinlerden dgretim iiyelerinden
FAKULTESI | Islemleri Streci Riskli Vehbi ZAIM olusturularak hakem se¢iminde yapilan yanlisligm en aza
DEKANLIGI indirilmesi, ve stirecin takibi
TEKNOLOJI | Web Sayfasi 2 Diisiik Kontrol Idris OZCELIK, | Web sayfasi diizenlemeleri konusunda ilgili birim
FAKULTESI | Islemleri Siireci Riskli etmek Vehbi ZAIM calisanlar1 tecriibe sahibidir. Web sayfasi diizenli olarak
DEKANLIGI giincellenmekte, kullanicilardan geri
bildirimler 151ginda web sayfasinda diizenlemeler
yapilmaktadir.
TEKNOLOJI | Ogrenci 2 Diisiik Kontrol Gllten Tgili birim ¢ahsanlar1 dgrenci isleri konusunda tecriibeli
FAKULTESI | Sorusturma Riskli etmek DURAN olup, mevzuat degisiklikleri ilgili birimler ile
DEKANLIGI | Islemleri Siireci paylasilmaktadir.
TEKNOLOJI | Akademik Personel| 2 Diistik Kontrol Cemal Sorugturma siirecleri birim amirinin gdzetiminde
FAKULTESI | Sorusturma Riskli etmek KARAPINAR, yiirtitiilmekte olup, sorusturma islemi sonucunda karar
DEKANLIGI | Islemleri Siireci Huseyin disiplin kuruluna sevk edilmeden 6nce birim amiri ve
KUCUKONER | raportor tarafindan gdzden gegirilmektedir.
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TEKNOLOJI Idari Personel | 2 Disiik Kontrol Cemal Sorusturma stirecleri birim amirinin gézetiminde yiiriitiilmekte olup, sorusturma
FAKULTESI Sorusturma Riskli etmek KARAPINAR, | islemi sonucunda karar disiplin kuruluna sevk edilmeden dnce birim amiri ve
DEKANLIGI Islemleri Siireci Hseyin raportdr tarafindan gézden gecirilmektedir.
KUCUKONER
TEKNOLOJI Maasg 2 Diisiik Kontrol Halil Ibrahim Muhasebe biriminde tecriibeli personelin bulundurulmasma 6zen gosterilmekte,
FAKULTESI Odemeleri Riskli etmek ERDOGAN, mevzuatta meydana gelen degisikliklerin diizenli takibi yapilmakta ve strateji
DEKANLIGI Streci Huseyin gelistirme daire bagkanlig1 tarafindan personel diizenli egitime tabi tutulmaktadir.
KUCUKONER | Ayrica personelin durumunda meydana gelen degisikliklerde (unvan v.s.) personel
birimi ile muhasebe birimi arasinda gerekli koordinasyon saglanmaktadir.
TEKNOLOJI Ek Ders 2 Diisiik Kontrol Lefagat CIRCIR | Ogretim Elemanlari tarafindan hazirlanan puantajlar Boliim Baskanliklar1 ve
FAKULTESI Islemleri Riskli etmek muhasebe birimi tarafindan kontrol edilmektedir. Personel birimi, muhasebe ve
DEKANLIGI Sireci teorik Ogretim ve smav hizmetleri esgiidiim igerisinde ¢aligmalari saglanmaktadr.
TEKNOLOJI Doner Sermaye | 1 Cok Diistik| Kabul Zehra ARSLAN | Doner sermaye kapsaminda is gergeklestirilmeden 6nce gerekli s6zlesmeler
FAKULTESI Ek Odeme Riskli etmek yapilmakta ve {icret almmaktadir.
DEKANLIGI Islemleri Siireci
TEKNOLOJI Yolluk Odeme | 2 Diisiik Kontrol Fatma AKYOL | Yolluk kalemine tahsis edilen biitce yil igerisinde gelecek talepler dikkate almarak
FAKULTESI Islemleri Siireci Riskli etmek belirli bir tutar olarak tespit edilmektedir. Talep edilen géreviendirmeler 6nem ve
DEKANLIGI biitce ¢ercevesinde degerlendirilmektedir.
TEKNOLOJI Diger Odemeler| 2 Diistik Kabul Fatma AKYOL, | Final 6demelerinde 6grenci sayilart ve gretim elemanmin ders yiikii sistemden
FAKULTESI Stireci Riskli etmek Lefagat CIRCIR | kontrol edilmektedir. Juri 6demelerinde ise Ogretim iiyesinden yil igerisinde yaptig
DEKANLIGI jiiri tiyeliklerini gosteren form almmaktadr.
TEKNOLOJI Izin Islemleri | 2 Diistik Kontrol Cemal Izin basvurular1 EBY'S {izerinden almmakta ve kullarlan izinler personelin izin
FAKULTESI Streci Riskli etmek KARAPINAR, | hakkindan diisiilmektedir. Yasal olarak izin kullanilmamasi gereken donemde
DEKANLIGI Huseyin personele izin verilmemektedir.
KUCUKONER
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TEKNOLOJI Gorevden Ayrilma Islemleri | 2 Diisiik Riskli | Kontrol Cemal Sureg ilgili personelin sorumlulugunda, birim yonetici
FAKULTESI (Emeklilik- Istifa-Nakil-Oltim) etmek KARAPINAR | ve amirlerinin bilgisi dahilinde ytritulmekte ve
DEKANLIGI Suireci rektorliik onayma sunulmaktadir
TEKNOLOJI Mal Beyan Islemleri 1 Cok Diigik | Kontrol Cemal Tim personel yasal siiresi icerisinde mal beyani
FAKULTESI Streci Riskli etmek KARAPINAR | vermeleri yoniinde bilgilendirilmektedir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI Yatay Gegis Islemleri 2 Diisiik Riskli | Kontrol Gllten DURAN | Rektorliikkten gelen evraklari birim ¢alisani tarafindan
FAKULTESI Sireci etmek kontrol edilerek ilgili boliim bagkanliklarim
DEKANLIGI iletilmekte, boim baskanliklar1 tarafindan olusturulan
komisyonda degerlendirildikten sonra tekrar ilgili
birime génderilmektedir.

TEKNOLOJI Ogrenci Belge Islemleri Siireci| 2 Diisiik Riskli | Kontrol Giilten DURAN | Ogrenci belgeleri bilgi sisteminden kontrol edilerek,
FAKULTESI etmek ¢iktist almmaktadir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI Kayit Dondurma Islemleri 2 Diisiik Riskli | Kontrol Gllten DURAN | Kayit dondurma talepleri ilgili birim tarafindan
FAKULTESI Streci etmek kontrol edilmekte ve yonetim kurulu karari ile
DEKANLIGI kesinlesmektedir.
TEKNOLOJI Ders Programlarinmn ve 2 Diistik Riskli | Kontrol Selim Boliim ders programlari Boliim Bagkanlari tarafindan
FAKULTESI Dagilimlarmm Hazirlanmasi etmek SIVRIDASLI, | belirlenerek BKK ile Dekanliga génderilir. Sorumlu
DEKANLIGI ve Duyurulmast islemleri Sevil KITIRCI, | Dekan Yrd. kontroliinde ortak ders subeleri

Siireci Hamza AKYOL | belirlenerek Boliim programlart ile birlestirilir. A¢ilan

dersler ve gorevli gretim elemanlar1 YKK ile
kesinlik kazamir. Boliim derslerinin sisteme islenmesi
boliim baskanliklari tarafindan gerceklestirilir. Siireg

birim yoneticileri ve amirleri tarafindan kontrol edilir.
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TEKNOLOJI | Puantaj islemleri 2 Diisiik Kontrol Lefagat CIRCIR Puantaj islemleri 6gretim elemanlar1 tarafindan
FAKULTESI | Siireci Riskli etmek doldurulmakta, bdliim baskanliklari ve ilgili birim
DEKANLIGI personeli tarafindan kontrolii
gerceklestirilmektedir.
TEKNOLOJI | Ders Muafiyeti ve 2 Diisiik Kontrol Gllten DURAN Boliim muafiyet komisyonlari tarafindan hazirlanan
FAKULTESI | intibak Islemleri Riskli etmek intibaklar, ilgili birim personeli tarafindan kontrol
DEKANLIGI | Siireci edilmektedir.
TEKNOLOJI Smav Programlarmm | 2 Diisiik Riskli | Kontrol Selim Tiim smav programlari boliim bagkanliklarinca ve
FAKULTESI Tlan1 (Mazeret smavi, etmek SIVRIDASLI, Sevil | ilgili birim personeli tarafindan hazirlandiktan sonra
DEKANLIGI | tek ders smavi vs.) KITIRCI, Hamza | birim web sayfalarmnda ilan edilmekte, 6grenci ve
Sureci AKYOL Ogretim elemanlarindan gelen talepler
dogrultusunda smav programlarina son hali
verilmektedir.
TEKNOLOJI Gozetmenlik 2 Diisiik Kontrol Selim Smav gérevlendirmeleri siav programu ile 6gretim
FAKULTESi | Gorevlerinin Riskli etmek SIVRIDASLI, elemanlarma duyurulmaktadir. Ayrica boliim
DEKANLIGI | Belirlenmesi ve Tlan: Sevil KITIRCI | baskaliklar: aracilig: ile 63retim elemanlari
Sureci ,Hamza AKYOL bilgilendirilmektedir.
TEKNOLOJI Smav Sonuglarinm 2 Diisiik Riskli | Kontrol Selim Smav evraklar1 imza karsiliginda teslim alinmakta ve
FAKULTESI Ogrenci Otomasyon etmek SIVRIDASLI, Sevil boliimlere gore tasnif edilmektedir. Arsiv odast
DEKANLIGI Sistemine Girisi ve KITIRCI  ,Hamza diizenlenerek riskler en aza indirilmistir.
Smav Kagitlarmm AKYOL
Muhafazasi Siireci
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TEKNOLOJI | Smnav Sonuglarma 2 Diisiik Kontrol Gllten DURAN| Smav kagidina yapilan itirazlarda ilgili boliim bagkanhgi tarafindan dersi
FAKULTESI | Yapilacak itirazlar ve Riskli etmek veren dgretim elemanlarindan 3 adet jiiri kurulmasi istenmektedir. Ayrica
DEKANLIGI | Degerlendirilmesi Siireci degerlendirmelerin yapilmasmda 6grencinin cevap kagidi ile birlikte, smav
cevap anahtari, smavdaki en diisiik ve en yiiksek not alan 6grencilerin smav
kagitlar1 da talep edilmektedir.
TEKNOLOJI | Ogrenci Staj Islemleri 2 Diisiik Kontrol Ahmet Islemler tek personel tarafindan vyiiriitiilerek, siirecin kontrol altnda tutulmasi
FAKULTESI | Stireci Riskli etmek OZDEMIR koordinasyon eksikliginin 6niine ge¢ilmesi planlanmustir. Ayrica
DEKANLIGI ogrencilerin gerekli sorumlulugu tistlenebilmeleri i¢in taahhiitname
imzalatilmaktadir.
TEKNOLOJI | Dogrudan Temin Siireci 2 Diisiik Kontrol Huseyin Dogrudan temin siirecinde alinmasi diisiiniilen malzemeler ile ilgili piyasa
FAKULTESI | (Mal, Hizmet, Yapm- Riskli etmek KUCUKONER,| arastirmasi yapilmaktadir. Piyasa arastrmasinda maliyet kadar satm alinacak
DEKANLIGI | Onarm, Danigmanlik, Zehra igletmenin giivenirliligi de dikkate ahnmaktadir.
4734'e tabi olmayan alimlar) ARSLAN
TEKNOLOJI | Ambar Giris- Cikis 2 Diisiik Kontrol Hiseyin EREN | Teslim alinan malzemelerin sayimm yapilarak ambar girisi yapilir. Ambara
FAKULTESI | Islemleri Siireci Riskli etmek alinan malzemelerin ilgili birim/kisilerin talebi dogrultusunda dagtinm
DEKANLIGI tutanak diizenlenerek gerceklestirilir. Malzemelerin bulundugu depolar
dizenli olarak gbzden gecirilmektedir..
TEKNOLOJI | Tasmir Talep ve Zimmet 2 Diistik Kontrol Huseyin EREN | Kayith tagmirlar i¢in bandrol diizenlenerek tagmir tizerine islenmektedir.
FAKULTESI | Islemleri Siireci Riskli etmek
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Kayitlardan Diisiim 2 Diisiik Kontrol Huseyin EREN | Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisi ve Komisyon Teslim Tutanag: diizenler,
FAKULTESI | Islemleri Siireci Riskli etmek Kayittan diisme teklif onay\ntutanag1 diizenler, Teslim Tutanag1 ve imha
DEKANLIGI Tutanagmi Komisyon imzalar
TEKNOLOJI | Tasinr Y1l Sonu Islemleri | 2 Diistik Kontrol Huseyin EREN | Her mali y1lin sonunda tagmnirlara kayith tim demirbas malzemeler ile sarf
FAKULTESI | Streci Riskli etmek malzemelerin saymm yapilir ve tutanak diizenlenir.
DEKANLIGI
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TEKNOLOJI Tasmirlarm Muhafazasi Cok Diisiik | Kontrol Hiseyin EREN Giris Islemleri yapilan tagmirlar ambara alnir ve her
FAKULTESI | ve Takibi Islemleri Riskli etmek turlli  muhafazast yapilir. Kullanmda bulunan|
DEKANLIGI | Stireci dayanikh tagmirlarm bulunduklar1 yerde kontrol
edilerek sayimlarm yapilir.
TEKNOLOJI | Biitgenin Hazirlanmast Diisiik Riskli | Kabul Hiseyin EREN Biitce hazirliklari strateji gelistirme daire bagkanligi
FAKULTESI | Sureci etmek tarafindan yiiriitiilmektedir.
DEKANLIGI
TEKNOLOJI | Faaliyet Raporunun Diisiik Riskli | Kontrol Biisra Nur OCAL | Thtiya¢ duyulan bilgiler Rektorliik tarafindan saglanan
FAKULTESI Hazirlanmast Siireci etmek Niikhet KARAKAS | elektronik yontemler kanaliyla elde edilmektedir.
DEKANLIGI Eksik bilgilerin akademik birim
yoneticileri yardimiyla temini saglanmaktadr.
TEKNOLOJI Fakiilte, Y liksekokul ve Cok Diisiik | Kontrol Huiseyin Fakulte kurul stiregleri fakiilte sekreterligi tarafindan
FAKULTESI | Enstitii Kurullart Riskli etmek KUCUKONER kontrol edilmektedir. Uye segim siireci personel isleri
DEKANLIGI | Sireci tarafindan
duzenlenmektedir.
TEKNOLOJI Fakdlte, YUksekokul, Cok Diisik | Kontrol Huseyin Fakiilte yonetim kurulu siirecleri fakiilte sekreterligi
FAKULTESI Enstitii ve Arastirma Riskli etmek KUGCUKONER tarafindan kontrol edilmektedir. Uye segim siireci
DEKANLIGI Merkezi Y6netim personel isleri tarafindan diizenlenmektedir.

Kurullar: Siireci
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TEKNOLOJI Bolum Baskanligive | 1 Cok Diisiik Kontrol Cemal Sureg ilgili birim personelleri tarafindan dikkate
FAKULTESI Anabilim Dali Riskli etmek KARAPINAR | alinmaktadir.
DEKANLIGI Islemleri Siireci
TEKNOLOJI Yurtigi Gegicli 2 Diisiik Kontrol Cemal Tlgili birim personelleri stireci takip ederek personel
FAKULTESI Gorevlendirme Riskli etmek KARAPINAR | ile koordinasyonu saglamaktadr.
DEKANLIGI Siireci
TEKNOLOJI Yurtdis1 Gegici 2 Disiik Kontrol Cemal Surec ilgili birim personelleri tarafindan titizlikle
FAKULTESI Gorevlendirme Riskli etmek KARAPINAR | takip edilmektedir.
DEKANLIGI Siireci
TEKNOLOJI Diger 2 Disiik Kontrol Cemal I1gili birim personelleri koordineli olarak stireci
FAKULTESI Gorevlendirmeler Riskli etmek KARAPINAR | yiritmektedirler
DEKANLIGI (2547 sayili Kanunun

40/a, b, d maddeleri
geregi vb.) Sureci




