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GAZI UNIVERSITESI TEKNOLOJi FAKULTESI
SINAVLARIN UYGULANMASINA ILISKIN USUL VE ESASLAR
Ek-2
BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri
Amac

Madde 1- Bu Usul ve Esaslarin amac1; Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesinde yiiriitiilen ara
sinav, yariyil sonu smavi, biitiinleme sinavi, tek/ii¢ ders siavi, muafiyet smavi ile dgretim
elemanlarinca yapilan diger yazili smavlarin, giivenli, adil, seffaf, diizenli ve saglikli bir
ortamda gergeklestirilmesine iliskin usul ve esaslan belirlemektir. Bu Usul ve Esaslar,
smavlarin uygulanmasinda birlik saglanmasim, 6lgme ve degerlendirme siirecinin
guvenilirliginin korunmasini ve sinav giivenliginin temin edilmesini amaglar.

Kapsam

Madde 2- Bu Usul ve Esaslar; Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesinde yiiriitiilen tiim yazil
sinavlarda gérev alan Ggretim elemanlarini, arastirma gérevlilerini, gézetmenleri ve sinava
katilan 6grencileri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu Usul ve Esaslar;

a) 2547 sayil1 Yiiksek6gretim Kanununa,

b) Gazi Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yénetmeligine,
¢) Yiiksekogretim Kurumlari1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligine,

dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Usul ve Esaslarda gecen;

a) Universite: Gazi Universitesini,

b) Fakiilte: Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesini,

¢) Dekan: Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Dekanini,

¢) Boliim: Teknoloji Fakiiltesi biinyesindeki ilgili bslimii,

d) Ogrenci: Teknoloji Fakiiltesine kayitl Ogrenciyi,

e) Dersin Ogretim Eleman: Ilgili dersi yiiriitmekle gérevli dgretim {iyesi veya ogretim
gorevlisini,

f) Sinav Gorevlisi: Dersin 6gretim eleman: tarafindan smavin yiiriitiilmesi amaciyla
gorevlendirilen 6gretim eleman: veya arastirma gérevlisini,

g) Gozetmen: Sinav salonunda sinav diizeninin saglanmasi amaciyla gérevlendirilen sinav
gdrevlisini,

g) Swav Evraki: Soru kitapgig1, cevap kégidi, optik form, yoklama tutanagi ve sinava iliskin
diger belgeleri,

ifade eder.
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(2) Smavlarin diizenli ve giivenli sekilde gerceklestirilmesinden dersin &gretim elemamn ile
gérevlendirilen sinav gérevlileri sorumludur.

(3) Ogrenciler, sinav siiresince sinav gorevlilerinin yapacag: yonlendirme ve uyarilara uymakla
yuktimltidiir.

(4) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

_ IKINCI BOLUM
Ogrencilerin Yiikiimliiliikleri

Smava Giris ve Kimlik Kontrolii

Madde 6- (1) Ogrenciler, sinav baglamadan en az on (10) dakika once ilan edilen sinav
salonunda hazir bulunmak zorundadir.

(2) Ogrenciler yalnizca kendileri icin belirlenen sinav salonunda sinava girebilirler. Yanls
siav salonunda veya kendisi i¢in belirlenmeyen bir salonda sinava giren $grencinin sinavi
gecersiz sayilir,

(3) Ogrenciler, Universite tarafindan diizenlenmis 6grenci kimlik kartii veya gegerli resmi
kimlik belgesini sinav stiresince yanlarinda bulundurmak ve sinav gorevlilerinin talebi halinde
ibraz etmek zorundadir.

(4) Kimlik ibraz etmeyen 6grenciler sinava alinmaz.

Smav Evrakinin Diizenlenmesi

Madde 7-(1) Ogrenciler smav baslamadan &nce cevap kagidi iizerinde istenilen bilgileri
eksiksiz doldurmak ve gerekli yerleri imzalamakla yiikiimliidiir.

(2) Ogrenciler sinav yoklama tutanagim imzalamak zorundadur.

(3) Kimlik bilgilerini eksik dolduran, cevap kdgidini imzalamayan veya yoklama tutanagini
imzalamayan 6grencilerin sinavi gegersiz sayilar.

Smav Salonuna Giris ve Cikis Esaslar

Madde 8-(1) Dersin 6gretim eleman: tarafindan farkli bir stire belirlenmedigi siirece 6grenciler
siavin ilk on beg (15) dakikasi igerisinde sinav salonundan ayrilamaz.

(2) Gegerli bir mazereti bulunan 6grenciler, sinavin ilk on bes (15) dakikasi igerisinde sinav
salonuna almir.

(3) Sorularin dagitilmasindan sonra sinav salonunda bulunan 6grenciler sinava girmis sayilir.
(4) Ogrenciler smav evrakini teslim etmeden ve smav gorevlisinin onayin1 almadan sinav
salonundan ayrilamaz.

Sinav Diizeni

Madde 9-(1) Ogrenciler sinav siiresince smav gorevlilerinin oturma diizenine iliskin
talimatlarina uymak zorundadir.

(2) Smav gorevlileri, sinav giivenliginin saglanmasi amaciyla gerekli gordiikleri hallerde
ogrencilerin oturma yerlerini degistirebilir.
(3) Ogrenciler sinav siiresince sessizligi bozacak davraniglarda bulunamaz.

(4) Smnav sirasinda yalnmizca sorularda bulunabilecek baski veya yazim,-H iligkin
agiklama talep edilebilir. Bunun diginda sinav sorularina yonelik agiklama 1
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Yasakh Esya ve Materyaller

Madde 10-(1) Ogrenciler, sinav salonuna yalnizca dersin Ogretim elemam tarafindan
kullanilmasina izin verilen arag ve gereglerle girebilir.

(2) Cep telefonu, akilli saat, tablet, cep bilgisayari, bluetooth kulaklik, ses kayit cihazi ile
elektronik haberlesme veya veri depolama 6zelligine sahip her tiirlii cihazin sinav siiresince
6grencinin tizerinde veya ulagabilecegi bir yerde bulundurulmasi yasaktir.

(3) Ders notu, kitap, sozlik, hesap makinesi veya benzeri materyaller ancak dersin 6gretim
elemani tarafindan izin verilmis olmasi halinde kullamlabilir.

(4) Kullanilmasina izin verilmeyen materyaller sinav baslamadan dnce sinav gorevlilerince
gosterilen yere birakilir.

Sinav Siiresince Uyulacak Kurallar

Madde 11-(1) Ogrenciler sinav siiresince birbirleriyle konusamaz, isaretlesemez ve herhangi
bir sekilde iletisim kuramaz.

(2) Ogrencilerin birbirlerinden kalem, silgi, hesap makinesi veya benzeri ara¢ ve gereg
istemeleri ya da aligveriginde bulunmalar: yasaktir.

(3) Ogrenciler sinav siiresince sinav giivenligini zedeleyecek sekilde gevreyi inceleyemez, diger
Ogrencilerin sinav evrakina bakamaz.

(4) Sinav salonunda yalnizca su tiiketilebilir. Yiyecek tiiketilemez.

(5) Ogrenciler sinav stiresince sinav gorevlilerinin uyarilarina uymak zorundadur.

Sinav Evrakinin Teslimi

Madde 12-(1) Sinavim tamamlayan dgrenci cevap kdgidini ve varsa diger sinav evrakini sinav
gorevlisine teslim eder.

(2) Ogrenci sinav evrakimi teslim edinceye kadar kendi cevap kagidinin giivenliginden
sorumludur.

(3) Smnav evrakim teslim ederek sinav salonundan ayrilan 6grenci yeniden sinav salonuna
alinmaz.

(4) Sinavim tamamlayan &grenciler koridorlarda bekleyerek sinavi devam eden 6grencilerin
diizenini bozacak davraniglarda bulunamaz.

Ogrencilerin Sorumlulugu

Madde 13-

(1) Ogrenciler oturduklar: sira, masa ve gevresini sinav baslamadan once kontrol etmekle
yukimlidiir.

(2) Sinavla ilgili not, yazi veya benzeri materyallerin bulunmas: halinde durum derhal sinav
gorevlisine bildirilir.

(3) Bildirim yapilmamasi halinde &grencinin oturdugu alanda bulunan smavla ilgili
materyallerden 6grenci sorumlu tutulur.
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UCUNCU BOLUM
Smav Gorevlilerinin Gorev ve Sorumluluklar:

Smav Gorevlilerinin Genel Sorumluluklar:

Madde 14-(1) Sinavlarin diizenli, giivenli ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesinden dersin
ogretim eleman1 sorumludur.

(2) Dersin 6gretim elemani, sinavin yiiriitiilmesi amaciyla yeterli sayida sinav gorevlisi
gorevlendirir veya gérevlendirilmesini saglar.

(3) Sinav gorevlileri, gorevlerini tarafsizlik, esitlik, gizlilik ve akademik diiriistliik ilkelerine
uygun olarak yerine getirir.

(4) Simav gorevlileri, gorevlerini yerine getirirken 6grenciler arasinda ayrim yapamaz ve tiim
dgrencilere esit davranir.

Smav Oncesi Yapilacak islemler

Madde 15-(1) Sinav gorevlileri sinav baglamadan en az on (10) dakika dnce sinav salonunda
hazir bulunur.

(2) Sinav baslamadan &nce;

a) Sinav salonunun diizeni kontrol edilir.

b) Ogrencilerin oturma diizeni olusturulur.

¢) Yasakli materyallerin 6grencilerin ulagsamayacagi alanlarda bulundurulmasi saglanir.

¢) Sinav evraki kontrol edilir.

d) Yoklama listesi hazirlanir.

(3) Sinav gorevlileri, sinav baglamadan 6nce sinava iliskin genel kurallari ve varsa derse 6zgii
uygulamalar1 6grencilere agiklar.

Smavin Yiiriitiilmesi

Madde 16-(1) Simav gorevlileri sinav siiresince salonu siirekli gozetim altinda bulundurur.

(2) Sinav gorevlileri gerekli gordiikleri durumlarda 6grencilerin oturma yerlerini degistirebilir.
(3) Sinav gorevlileri sinav salonunda §grencilerin dikkatini dagitacak davramislarda bulunamaz.
(4) Sinav gorevlileri sinav siiresince gazete, dergi, kitap veya benzeri materyalleri okuyamaz.
(5) Zorunlu haller disinda cep telefonu ile gériisme yapilamaz. Cep telefonlar sessiz konumda
bulundurulur.

(6) Smav gorevlileri sinav siiresince kendi aralarinda dgrencilerin dikkatini dagitacak sekilde
konusamaz.

Smav Evrakiin Teslimi

Madde 17-(1) Sinav gorevlisi, 6grencinin sinav evrakini bizzat teslim alir.

(2) Teslim alinan sinav evraki teslim aninda kontrol edilir.

(3) Sinav sonunda soru kitapgiklari, cevap kagitlari, optik formlar, yoklama tutanaklari ve diger
siav belgeleri eksiksiz olarak sayilir.

(4) Sinav evraki dersin dgretim elemanina veya yetkilendirilmis 6gretim elemanina tutanakla
teslim edilir.
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Diizenin Korunmasi

Madde 18-(1) Sinav gorevlileri sinav diizenini bozacak davraniglara derhal miidahale eder.
(2) Sinav kurallarina aykir1 davranan 6grenciler uyarilir.

(3) Uyariya ragmen aykir1 davramgin devam etmesi veya sinav giivenliginin ihlal edilmesi
hélinde durum tutanak altina alinir.

(4) Hakaret, tehdit, gorevi engelleme, sinav diizenini bozma veya smav gorevlilerinin
talimatlarina uymama hallerinde ilgili 6grenci hakkinda gerekli idari islemlerin baslatilmasi
amaciyla Dekanliga bildirim yapilir.

Smav Giivenligi

Madde 19-(1) Sinav gorevlileri sinav giivenligini saglayacak her tiirlii tedbiri almakla
yiikiimliidiir.

(2) Smav gorevlileri, ogrencilerin birbirleriyle iletisim kurmalarina, smmav evrakini
paylasmalarina veya sinav giivenligini zedeleyecek davraniglarda bulunmalarina izin vermez.
(3) Sinav gorevlileri, elektronik cihazlarin kullanimina iligkin yasaklarin uygulanmasini saglar.
(4) Gerekli gortilen hallerde sinav gorevlileri dgrencilerin yerlerini degistirebilir, yasakli
materyalleri sinav sonuna kadar muhafaza altina alabilir ve sinav giivenligini saglayacak diger
tedbirleri alabilir.

DORDUNCU BOLUM
Kopya, Smav Giivenligi ve Disiplin Islemleri

Kopya ve Kopya Girisimi

Madde 20-(1) Smnavlarda kopya c¢ekmek, kopya vermek, kopya ¢ekmeye veya vermeye

tesebbiis etmek, baska bir 6grencinin yerine sinava girmek veya kendi yerine baskasini sinava
sokmak yasaktir.

(2) Kopya fiilleri hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca islem yapilir.

(3) Kopya fiiline iliskin disiplin islemleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiirtitiiliir.
(4) Kopya nedeniyle uygulanacak akademik ve disiplin yaptirimlari ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore belirlenir.

Kopya Siiphesi

Madde 21-(1) Sinav gorevlisinin kopya ¢ekildigi yéniinde makul siipheye ulasmasi halinde,
sinav giivenligini saglayacak gerekli tedbirler alinir.

(2) Stipheye konu davranis, olayin olus sekli, zamam ve gézlemlenen hususlar gecikmeksizin
tutanak altina alinur.

(3) Kopya siiphesi bulunan 6grenciye ait sinav evraki muhafaza edilir ve gerekli goriilen diger
bilgi ve belgeler tutanaga eklenir.

(4) Kopya siiphesine iliskin nihai degerlendirme ilgili mevzuat ¢erg¢evesinde yetkili merciler
tarafindan yapilir.

Kopya Tutanaklarinin Diizenlenmesi

Madde 22-(1) Kopya veya kopya girisiminin tespit edilmesi hélinde smaaf/ 6 évlllerlg
tutanak diizenlenir. ‘o o

(2) Diizenlenecek tutanakta agagidaki hususlar yer alir: @\
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a) Dersin adi,

b) Sinavin tarihi ve saati,

¢) Smavin tiird,

¢) Olayin gergeklestigi saat,

d) Kopya fiilinin ger¢eklesme sekli,

e) Tespit edilen davranisin ayrintili agiklamasi,

f) Varsa ele gecirilen materyaller,

g) Ogrencinin olay sonrasindaki tutum ve davranislari,

g) Olaya taniklik eden sinav gorevlilerinin isimleri ve imzalari.

(3) Kopyaya iliskin materyaller miimkiin oldugu 6l¢iide tutanaga eklenir.

Kopya Tespit Edilen Ogrenci Hakkinda Yapilacak islemler

Madde 23-(1) Kopya ¢ektigi veya kopya vermeye tesebbiis ettigi tespit edilen 6grenci hakkinda
tutanak diizenlenir.

(2) Diizenlenen tutanak ve ilgili belgeler gecikmeksizin dersin 6gretim elemanina ve Dekanliga
iletilir.

(3) Ogrenci hakkinda vyiiriitillecek disiplin islemleri ilgili mevzuat hiikiimlerine gore
gergeklestirilir.

Sinav Diizeninin Bozulmasi

Madde 24-
(1) Sinav diizenini bozacak sekilde davranan, sinav goérevlilerine hakaret eden, gorevlerini

yapmalarini engelleyen veya smav giivenligini tehlikeye diistiren 6grenciler hakkinda olay
tutanak altina alinur.

(2) Diizenlenen tutanak ve varsa diger deliller Dekanliga gonderilir.
(3) Bu 6grenciler hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri dogrultusunda iglem yapilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 25-Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan héllerde;

a) 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu,

b) Gazi Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi,
¢) Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y6netmeligi,

¢) Gazi Universitesi Senatosu ve Fakiilte Kurulu tarafindan alinan ilgili kararlar,
hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik

Madde 26-Bu USij.ll ve Esaslar, Gazi Universitesi Teknoloji Fakiiltesi Fakiilte Kurulunda kabul
edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yurutme .-j e

Madde 27-Bu Usul ve Esas hukumlerlm Gazi Universitesi Teknolq{élkul esit
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