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TOPLANTI & ZiVARET TUTANAGI

Toplant.i Tari.hi : 21/05/2024

Birim Damsman Uyesi _ : Prof. Dr. Selami CANDAN

Birim Adi : Akademik Yazma Uygulama ve Aragtirma Merkezi
Birim Yoneticisi : Prof. Dr. Cemal CAKIR

Birim Kalite Ekibi Bagkani: Prof. Dr. Cemal CAKIR

Giindem Maddeleri

.

GU Kurumsal akreditasyonunun siirdiiriilebilirliginin gériigiilmesi.

Kalite giivencesi siireglerine dis paydas katiliminin goriisiilmesi.

2024 Ocak- Mayis taaliyet verilerinin gorisiilmesi.

Kalitc lyilestirme Plan: faaliyetleri kapsaminda Merkez Y netmeligimizde Danigma Kurulunun
olusturulmasi igin gereken degisikligin goriisiilmesi.

Kalite lyilestirme Plani faaliyetleri kapsaminda Grammarly uygulamasmin satin alimi,
birimlere dagitiimasi ve bilgilendirme toplantilarinin paylasiimasi.

Merkez Danisma Kurulu onayinin gériigiilmesi.

Birimin gii¢lii ve gelismeye agik ydnlerine iligkin birim tespitlerinin goriisiilmesi.

8. Dilek ve temenniler.
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Kararlar

1. Akademik yazma seminerlerimiz diizenlenmeye devam edecektir.

2. Akademik Yazma Becerilerini Gelistirme Kurslari kendi kaynaklarimiz ile gevrim igi ya da yiiz
yiize segenekleri ile diizenlenecektir,

3. Proofreading randevusu verilen makalclere uygun goériilmesi durumunda sertitika verilmeye
devam edilecektir.

4. Merkezimizde aragtirmacilarin izni ile toplanan verilerle Akademik Yazma iizerine makale
calismalarina devam edilecektir.

S. Eyliil ay: itibariyle dersliimizde fakiilte bazli aras. gor. igin icretsiz “Akademik Yazma
Egitimi™ planlanacaktir.

6. Tiirkiye'deki tiim iiniversite akademik yazma merkezlerinin gériis ve bilgi paylasimina yonelik
cevrim i¢i panel ya da semincr diizenlenmesi planlanacaktir.
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YONETMELIK

Gazi Universitesinden:

GAZi UNIVERSITESIi AKADEMIK YAZMA, UYGULAMA VE
ARASTIRMA MERKEZi YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢c Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénetmeligin amac1; Gazi Universitesi Akademik Yazma, Uygulama ve Arastirma
Merkezinin amacina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin goérevlerine ve ¢alisma sekline
iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Gazi Universitesi Akademik Yazma, Uygulama ve Arastirma Merkezinin
amacina, faaliyet alanlarina, yonetim organlarina, yonetim organlarinin gorevlerine ve calisma sekline iliskin
hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonetmelik; 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun 7 nci maddesinin
birinci fikrasinin (d) bendinin (2) numarali alt bendi ile 14 iincii maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelikte gegen;

a) Danigma Kurulu: Merkezin Danisma Kurulunu,

b) Merkez (AKYAM): Gazi Universitesi Akademik Yazma, Uygulama ve Arastirma Merkezini,

¢) Midiir: Merkezin Miidiiriinii,

¢) Rektor: Gazi Universitesi Rektoriinii,

d) Universite: Gazi Universitesini,

e) Yonetim Kurulu: Merkezin Yo6netim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Merkezin Amaci ve Faaliyet Alanlari

Merkezin amaci

MADDE 5- (1) Merkezin amaci; Universitede ¢alisan akademisyenlerin ulusal ve uluslararasi indeksli
bilimsel yayin mecralarinda nitelikli ingilizce akademik yayim yapmalarini saglamaktir.

Merkezin faaliyet alanlar

MADDE 6- (1) Merkezin faaliyet alanlar1 sunlardir:

a) Akademisyenlerin akademik yazma ile ilgili ihtiyaglarini belirlemek ve akademisyenlerin akademik yazma
becerilerini gelistirmek i¢in aragtirmalar yapmak.

b) Arastirma ve uygulama caligmalar1 sonunda ortaya ¢ikan verileri ulusal ve uluslararast konferanslarda
sunmak ve bu konularla ilgili bilimsel yaymn yapmak.

¢) Ulusal ve uluslararas diizeyde diger akademik yazma merkezleriyle birlikte projeler planlamak ve is birligi
yapmak.

¢) Akademisyenlere, Ingilizce olarak yazdiklar1 metinlerin {izerinden bire bir egitimler vermek.

d) Yurt i¢inde ve yurt disindaki kamu kurumlari, 6zel sektor ve sivil toplum kuruluslari ve kisilere, akademik
yazma alaninda her tiirli sertifika programlari, diploma ve post-diploma programlari ile caligtaylar planlamak.

e) Universite akademik personelinin uluslararasi bilimsel yaymn yapmasim tesvik etmek ve iiretilen bilimsel
yayinlara nicelik ve nitelik yoniinden katkida bulunmak.

f) Egitim programlar ile ilgili yazili, gorsel, dijital, ¢evrimi¢i ve benzeri her tiirlii 6gretim materyalleri
hazirlamak.

g) Ulusal ve uluslararasi diizeyde seminerler ve konferanslar diizenlemek.

§) Egitim ve arastirma faaliyetleri i¢in gerekli tiim organizasyonlar1 gergeklestirmek.

UCUNCU BOLUM
Merkezin Yonetim Organlari ve Gorevleri

Merkezin yonetim organlari

MADDE 7- (1) Merkezin yonetim organlar1 sunlardir:

a) Midiir.

b) Yonetim Kurulu.



¢) Danigma Kurulu.

Miidiir

MADDE 8- (1) Miidiir; Merkezin faaliyet alanlar ile ilgili ¢alismalari bulunan Universitenin 6gretim
elemanlar1 arasindan Rektor tarafindan iki yillik siire ig¢in goérevlendirilir. Goérev siiresi sona eren Miidiir tekrar
gorevlendirilebilir.

(2) Miidiire ¢aligmalarinda yardimer olmak iizere, Merkezin faaliyet alanlar ile ilgili ¢alismalar1 bulunan
Universitenin 6gretim elemanlar1 arasindan iki kisi Rektor tarafindan miidiir yardimcisi olarak gorevlendirilir.
Miidiiriin gorevi baginda bulunmadig: hallerde miidiir yardimeilarindan biri Midiire vekalet eder. Vekaletin alt1 aydan
fazla stirmesi durumunda yeni Miidiir gérevlendirilir. Miidiiriin gorev siiresinin dolmasi veya herhangi bir sebeple
gorevden ayrilmasi halinde miidiir yardimcilarinin da gorevi kendiliginden sona erer.

Miidiiriin gorevleri

MADDE 9- (1) Miidiiriin gorevleri sunlardir:

a) Merkezi temsil etmek ve yonetmek.

b) Yonetim Kuruluna bagkanlik etmek.

¢) Yonetim Kurulunun aldig: kararlari ve hazirladigi ¢aligma programini uygulamak.

¢) Universitenin akademik birimlerinde uygulanan Merkeze iliskin programlar ve faaliyetlerle ilgili
koordinasyonu saglamak.

d) Egitim programlarinin basariyla ve amaca uygun olarak gergeklesmesi i¢in gerekli 6nlemleri alarak gerekli
islemleri gergeklestirmek.

e) Egitim programlarinin diizenlenmesinde ve Merkezin faaliyet alanlari ile ilgili olarak, ulusal ve uluslararasi
diizeyde goriismeler yapmak, projeler hazirlamak veya hazirlatmak, proje dnerilerinde bulunmak.

f) Merkezin, biitgeyle ilgili onerilerini hazirlamak ve Yonetim Kurulunun onayini takiben Rektoriin onayina
sunmak; onaylanan ¢aligma programlarini uygulamak.

g) Merkezin yillik faaliyet raporunu Yonetim Kurulunda goriisiilmesini miiteakip Rektorliige sunmak.

Yonetim Kurulu

MADDE 10- (1) Yonetim Kurulu; Midiiriin baskanlifinda, miidiir yardimeilar1 ve Merkezin faaliyet alanlar1
ile ilgili caligmalar1 bulunan Universitenin dgretim elemanlar1 arasindan Miidiiriin dnerisi {izerine Rektdr tarafindan
gorevlendirilen dort {iye olmak iizere toplam yedi iiyeden olusur. Yonetim Kurulu iyelerinin gorev siiresi iki yildir.
Siiresi bitmeden ayrilan iiyenin yerine kalan siireyi tamamlamak iizere ayni usulle yeni iiye gorevlendirilir.

(2) Yonetim Kurulu; bagkanin ¢agrisi {izerine yilda en az iki kez {iye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir
ve kararlar oy goklugu ile alinr. Ust iiste iki kez izinsiz ve mazeretsiz Yénetim Kurulu toplantisina katilmayan {iyenin
tiyeligi, Yonetim Kurulu karari ile sona erdirilir.

Yonetim Kurulunun gorevleri

MADDE 11- (1) Yonetim Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Merkezin genel strateji ve politikalarini olusturmak, diizenlenecek gesitli programlarla ilgili faaliyetleri
degerlendirmek.

b) Merkezin ¢aligmalari ile ilgili plan ve programlari hazirlamak ve uygulanmasini saglamak.

¢) Merkezin faaliyetleri konusunda kararlar almak.

¢) Merkezin biitgeyle ilgili dnerilerini goriismek ve karara baglamak.

d) Midiir tarafindan hazirlanan yil sonu faaliyet raporunu gériismek.

Damisma Kurulu

MADDE 12- (1) Danisma Kurulu; Midiiriin baskanliginda, Merkezin faaliyet alanlan ile ilgili ¢alismalart
bulunan 6gretim iiyeleri ile kamu kurumlar1 ve 6zel sektdr kurulus temsilcileri arasindan Rektor tarafindan iki yilligina
gorevlendirilen en fazla on bes iiyeden olusur. Siiresi biten iiyeler yeniden gorevlendirilebilir.

(2) Danisma Kurulu; bagkanin gagrisi iizerine yilda en az iki kez iiye tam sayisinin salt cogunlugu ile toplanir
ve kararlar oy ¢oklugu ile alinir.

Danisma Kurulunun gorevleri

MADDE 13- (1) Danigma Kurulunun gérevleri sunlardir:

a) Yonetim Kurulunca hazirlanan yillik ¢aligma plani, arastirma-gelistirme projeleri, paydaslarla ig birlikleri ve
Merkezin uygulama etkinlikleri ile ilgili goriis bildirmek.

b) Merkezin faaliyet alanlar ile ilgili olarak yapilacak ¢aligmalar, uygulamalar ve almacak dnlemler hakkinda
tavsiyede bulunmak.

¢) Merkezin i¢ ve dis paydaslarla iliskilerinin gelistirilmesine katkida bulunmak.

¢) Merkezin faaliyet veya donem raporlarini incelemek ve onerilerde bulunmak.

d) Merkezin ¢aligmalar1 hakkinda degerlendirmeler yapmak, yeni ¢aligmalar konusunda goriis ve Onerilerini
Yénetim Kuruluna bildirmek.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler



Personel ihtiyaci

MADDE 14- (1) Merkezin akademik, teknik ve idari personel ihtiyaci, 2547 sayili Kanunun 13 iincii maddesi
uyarinca Rektor tarafindan gérevlendirilen personel ile karsilanir.

Yiiriirliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 15- (1) 15/3/2015 tarihli ve 29296 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Gazi Universitesi Akademik
Yazma, Uygulama ve Arastirma Merkezi Y Onetmeligi yiiriirliikkten kaldirilmigtir.

Yiiriirliik

MADDE 16- (1) Bu Yonetmelik yayim tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17- (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini Gazi Universitesi Rektérii yiiriitiir.



Evrak Tarih ve Sayisi: 02.05.2024-E.935639

T.C. ] 1< " *
GAZI UNIVERSITESI REKTORLUGU -

Personel Daire Baskanhg S
Say1 : [E-73050022-903.07-935639 02.05.2024
Konu: Merkez Danisma Kurulu

DAGITIM YERLERINE
Igi : Universitemiz Akademik Yazma Uygulama ve Arastirma Merkezi Miidiirliigiiniin 26.04.2024

tarihli ve E-74379224-101.04- 933132 sayil1 yazisi.

Universitemiz Akademik Yazma Uygulama ve Arastirma Merkezi Danisma Kurulu iiyeligine
ekteki tabloda adi-soyadi ve birimi belirtilen 6gretim iiyelerinin gorevlendirilmeleri Rektorliigiimiizce
uygun gorilmiistiir.

Bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.

Prof. Dr. Musa YILDIZ
Rektor

Ek:Tablo (1 sayfa)

DAGITIM

Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi
Rektorliigiline

Orta Dogu Teknik Universitesi Rektorliigiine
INGILIZCE OGRETMENI EGITIMCILERI
DERNEGI

Rektorliik Ofisi (Ozel Kalem)

Genel Sekreterlige

Gazi Egitim Fakiiltesi Dekanligina

Istatistik Sube Miidiirliigiine

Kalite Koordinatorliigiine

I¢ Denetim Birimi Baskanligina

Ebys Birimine

Sayin Prof. Dr. Cemal CAKIR

Sayin Prof. Dr. Ramazan BAYINDIR

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu :BSCR7Y9LC2 Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/gazi-universitesi-ebys

Gazi Universitesi Rektorliigii Personel Daire Baskanligi Emniyet M-elhalle-si o Bilgi igin :Derya Yildiz
Bandirma Caddesi No :6/1 06560 Yenimahalle/ANKARA Bilgisayar Isletmeni
Tel:0 (312) 20224 00 Faks:0(312) 21520 34 Telefon No0:33122022429

e-Posta :personel@gazi.edu.tr Internet Adresi :http:/personel.gazi.edu.tr/
Kep Adresi; gaziuniyersitesi@hsOLkep.tr



_ GAZi UNIVERSITESI _
AKADEMIK YAZMA UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

DANISMA KURULU

Merkezimizin danigsma kurulu asagida bilgilerinize sunulmustur.

=

Prof. Dr. Cemal CAKIR, Merkez Miidiirii

Prof. Dr. Ramazan BAYINDIR, Gazi Universitesi Rektor Yardimecisi

3. Prof. Dr. Asli Ozlem TARAKCIOGLU, Ankara Hac1 Bayram Veli Universitesi
Ogretim Uyesi

4. Prof. Dr. Ciler HATIPOGLU, Orta Dogu Teknik Universitesi Ogretim Uyesi

5. Prof. Dr. Arif SARICOBAN, ingilizce Ogretmeni Egitimcileri Dernegi (INOED)

Bagkani

N

Gazi Universitesi Rektorliigii 06500 Teknikokullar / Ankara / TURKIYE
T+90312 2022000 «F +90312 2213202
gazieduitr
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Grammarly Uygulamasi Tanitim Toplantisi

GAZi UNIVERSITESI
Gagili olmak aypucaldtin

1CC

TURKIYE COMHURIET Nl YU2ONCH Y

A UNIVERSITEMIZ AKADEMIK iDARI OGRENCI ARASTIRMA E-HiZMETLER ILETiSIM

Haber Haberler Duyurular Etkinlikler

Grammarly ingilizce Yazi Denetim Yazilim Programi Tanitild < Mayis 2024 >

Pts Sal Car Per Cum Cts Paz
oxX006

Universitemiz Akademik Yazma Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan diizenlenen etkinlikle “Grammarly” ingilizce
yazi denetim yazilim programinin tanitimi yapild.

Tanitim etkinligine Universitemiz Rektér Yardimcisi Prof. Dr. Ramazan Bayindir, Akademik Yazma Uygulama ve Arastirma
Merkezi Miidiirii Prof. Dr. Cemal Gakir, Ogr. Gor. Mehtap Unal Galiskan ve Grammarly yetkilisi Anna Kainova katildi.

Etkinlikte, Grammarly yazilimin 6zellikleri tanitilarak 6rnek uygulamalar yapilarak kullanicilarin sorulari cevaplandi.

Etkinligin videosu ve Grammarly kullanici kilavuzu Akademik Yazma Uygulama ve Arastirma Merkezi web sayfasi
writing.gazi.edu.tr adresinde yayinlanacaktir.

27 28 29 30 31
Ur ile L Kirgizistan U itesi Arasinda

Is Birligi Protokoli imzalandi

Rektorimiiz Prof. Dr. Musa Yildiz, Azerbaycan Devlet iktisat
Universitesi Rektorii Prof. Dr. Adalet Muradov'u Ziyaret Etti

AdayOgrenci Mezunlar  EngelsizGazi EN Q

A GAZI UNIVERSITES] _ fﬁ
AKADEMIK YAZMA UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI \ i x
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Duyuru Haberler Duyurular Etkinlikler

Gazi Egitim Fakiiltesi Grammarly Yazilimi Tanitim Toplantisi < Mayis 2024 >

12 Bylil 2023 | © 07:45 Pts Sal Car Per Cum Cts Paz
ox00 12 s 4 s

Universitemizin abone oldugu Grammarly Yaziliminin tanitimi ve kullanici hesaplarinin belirlenmesi hususunda, Gazi
Egitim Fakiltesi Dekanimiz Prof. Dr. Mahmut Selvi, Dekan Yard. Prof. Dr. Serkan Kosar, Merkez Mudurimuz Prof. Dr.
Cemal Gakir, Ogr. Gér. Mehtap Unal-Caligkan ve Gazi Egitim Fakiiltesi 6gretim elemanlarinin katiimiyla toplanti
gerceklestirilmistir.

20 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31
Diger Duyurular

“ingilizce Makale Yaziminda Siklikla Karsilasilan Problemler”
adli gevrimici seminer, Merkezimizde gérevli Ogr. Gor. Mehtap
Unal-Galigkanin sunumuyla 26 Mart Sali giinii saat 10.00'da




AKADEMIK YAZMA
UYGULAMAVE
ARASTIRMA MERKEZI




2024 OCAK- MAYIS FAALIYET VERILERI

2024 Proofreading Sertifilka Zoom Uzaktan  Yiiz Yiize

Ocak 22 20 4 18 0
Subat 20 20 5 15 0
Mart 22 19 5 17 0
Nisan 9 5 1 8 0
Mayis 16 13 2 14 0



2024 OCAK- MAYIS SEMINERLERI

» Merkezimizde 3 adet ¢evrim 1¢1 seminer diizenlendi.
1. 27.02.2024: Ogr. Gor. Dr. Seda KUSCU OZBUDAK

“Akademik Metinlerin Oz Cevirisi”
2. 07.03.2024 Ogr. Gor. Nurda KARADENIZ KAYALI

“Yabanci Dil Ogreticileri ve Ogrencileri icin Yazma Becerisi”

3. 26.03.2024 Ogr. Gor. Mehtap UNAL CALISKAN
“Ingilizce Makale Yaziminda Siklikla Karsilasilan Problemler”

= Grammarly uygulamasi satin alimi, birimlere dagitilmasi ve bilgilendirme
toplantilar1 diizenlendi (Eyliil-EKim).



Kalite lyilestirme Plani Faaliyetleri

= Grammarly uygulamasi satin alimi, birimlere dagitilmasi ve bilgilendirme toplantilari
duzenlendi.

* Yonetmeligimizde Danigsma Kurulunun olusturulmasi icin gerekli degisiklik yapilip,
Resmi Gazete’'de yayinlandi.

= Danigma Kurulumuz onaylandi. Haziran'da ilk toplantimizi gerceklestirecegiz.
Uyelerimiz:
Prof. Dr. Ramazan BAYINDIR, Gazi Universitesi
Prof. Dr. Asli Ozlem TARAKCIOGLU, Ankara Haci Bayram Veli Universitesi
Prof. Dr. Ciler HATIPOGLU, Orta Dogu Teknik Universitesi
Prof. Dr. Arif SARICOBAN, Ingilizce Ogretmeni Egitimcileri Dernegi (INOED)
Prof Dr. Cemal CAKIR, Gazi Universitesi

* YUz yUze calisma secenegimiz eklendi (Mayis).



2024 yili boyunca yapilmasi planlanan faaliyetler:

Akademik yazma seminerlerimiz dizenlenmeye devam edecektir.

Akademik Yazma Becerilerini Geligtirme Kurslari kendi kaynaklarimiz ile gevrim igi ya da
yuz yuze secenekleri ile dizenlenecektir.

Eylul ayi itibariyle dersligimizde fakulte bazli aras. gor. igin Ucretsiz "Akademik Yazma
Egitimi” planliyoruz.

Turkiye'deki tum Universite akademik yazma merkezlerinin gorus ve bilgi paylasimina
yonelik ¢cevrim ici panel ya da seminer duzenlenebilir.

Onerileriniz?



TESEKKUR EDERIM.




