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SUREC ADI Yolluk 6deme islemleri siireci
SUREC NO TARIH
SURECIN SORUMLULARI Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Mali [sler

Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON iLISKIiSI

Mali isler Sorumlusu, Fakiilte Sekreteri, Dekan
Yardimcisiy, Dekan, Rektorliik

SURECIN SINIRLARI

Naklen gelen personelin goreve baslamasiyla/emekli
olan personelin gérevden ayrilmasiyla baslar ve
O6demenin yapilmasiyla son bulur.

SURECIN AMACI

Naklen atanan/emekliye ayrilan personelin yolluk
O0demelerinin zamaninda yapilmasi

SURECIN ADIMLARI

e Ozliik Isleri ve Yazi isleri biirolarindan naklen gelen
veya emekli personelle ilgili atama ve emeklilik
onaylari, ise baslama ve itten ayrilma yazilari, maas
nakil ilmiihaberi ve gerekli belgeler tahakkuk
biirosuna gelir.

e Tahakkuk biirosu tarafindan aile durum
beyannamesi ve yolluk bildirimi hazirlanarak ilgili
personele imzalattirilir.

¢ Yolluk harcama kaleminde yeterli 6denek olup
olmadigi kontrol edilir.

e Yeterli 6denek yoksa Strateji Gelistirme Daire
Baskanligindan ek 6denek talep edilir ve
biitce kalemine kaydedilir.

e KBS lizerinden verigirisleri yapilarak 6deme emri
belgesi dlizenlenir, ¢iktilar1 alinir ve hazirlanan
belgeler gergeklestirme gorevlisine gonderilir.

e Gergeklestirme Gorevlisi evraklari inceler, hatavarsa
diizeltilmek tizere tahakkuk biirosuna iade eder.
Herhangi bir hata yoksa Harcama Yetkilisine
gonderir.

e Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanan 6demeemri
belgesi ve ekleri Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi’'na gonderilir,

e Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi
tarafindan alinan evrak incelendikten sonra 6demeyi
gerceklestirecek bankaya 6deme bilgileri aktarilir ve
banka tarafindan en gec¢ 2 giin icerisinde ilgilinin
hesabina 6deme yapilir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Ayrilan biitce
Gelen/Giden personel sayisi
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