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SUREC ADI Zimmete Verme Islemleri Siireci
SUREC NO TARIH
SURECIN SORUMLULARI Istek Yapan Birim Yetkilisi, Tasinir Kayit Yetkilisi,

Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON iLiSKiSi

Rektor, Dekan, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri,
Tasinir Kayit Yetkilisi

Tasinir istek Belgesinin diizenlenmesi ile baglar,

SURECIN SINIRLARI tasinirim teslim edilmesi ile son bulur.
ke i Kt o ol i
e Illgili birim yetkilisince KBS iizerinden Tasinir istek
Belgesi diizenlenir ve Tasinir Kayit Yetkilisine
gonderilir.
e Istenilen miktarlar Tasimr Kayit Yetkilisi
tarafindan, depoda ki mevcuda goére kontrol edilir.
e  Kontrol edilen Tasinir Istek Fisi, Harcama
Yetkilisinin onayina sunulur.
e  Taginir Istek Fisi, Harcama Yetkilisi tarafindan
) ] onaylandiktan sonra, Tasinir Kayit Yetkilisi
SURECIN ADIMLARI

tarafindan talep edilen malzemelerin cikisi sistem
(KBS) tlizerinden yapilir.

e Zimmet Fisi diizenlenir ve talep eden birime
imzalatilarak malzeme teslim edilir.

e Zimmetle verilen tasinira ait barkotlama islemi
yapilarak Demirbas Listesi Hazirlanip ilgiliye teslim
edilir.

e Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti

dosyalanir

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Tasinir [stek Fisi, Zimmet Fisi
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