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Sorumlu Oldugu Birim

Temel Is ve Sorumluluklari

Ogretim iiyelerinin web sayfasindaki 6zgegmislerinin giincel olmasinisaglar.
Ogretim iiyelerinin YOKSIS veri tabani bilgi giincellemelerini saglar.

Ogretim iiyelerinin Y1llik Faaliyet Raporunu doldurmasini saglar.

Ogretim iiyelerinin Is Sagligi ve Giivenligi egitimlerine katilmalarmisaglar.
Ogretim iiyelerinin Zorunlu Mali ~ sigortalarini zamanindayaptirmalarini saglar.
Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli ve planlandig1 gibi ilerlemesinisaglar.
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. Aragtirma gorevlisi nobet ¢izelgesini diizenleyerek dekanliga iletir.
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. Uzmanlik sinavlarimin uygun sekilde yapilmasini saglar.
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. Anabilim/Bilim dali arastirma faaliyetlerini kayit altina alir.
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. Diizenli araliklar ile Anabilim/Bilim dalinda arastirma toplantisidiizenler.
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Ogretim iiyelerinin varsa Bologna program ve ders bilgi formlarim tamamlamalarini/giincellemelerini saglar.

. Arastirma gorevlilerinin 6 aylik yeterlik formlari ile rotasyonbelgelerini diizenleyerek dekanliga iletir.
. Aragtirma gorevlilerinin yeterlik formlarinin zamaninda gonderilmesini ve sinav bagvurularinin zamaninda yapilmasim saglar.

. Aragtirmalarin etik kurula génderilmeden 6nce Anabilim/Bilimdalinda sunulmasini saglar.

. AD/BD arastirma faaliyetlerinin (yaym, proje vs) AVESIS sistemine diizenli olarak girilmesini saglar.
. Ogretim iiyelerinin H indeksi ve atif sayilarmin takvim yili sonunda(aralik ay1) giincellenmesini ve AVESIS sistemine girilmesini saglar.

. AD/BD seminer ve makale saati ve diger siirekli tip egitimi etkinliklerinin planlanmasina 6nciiliik eder, diizenli yapilmasinisaglar.
. Anabilim/Bilim dalinda arastirma faaliyetlerinin yiirttiilmesi igingerekli diizenlemeleri yapar.

Bilim alani ile ilgili egitim-6gretimde yenilikleri ve Cekirdek Egitim Programini takip eder, 6gretim iiyeleri ile birlikte egitim kurullarinadneride bulunu
Mezuniyet sonrasi egitim-6gretimin planlanmasini ve diizenli olarakuygulanmasini saglar.
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AD/BD web sayfasimin bilgilerinin giincellenmesini saglar.

Fakiilte tanitim aktivitesinde AD/BD’ n1 temsilen en az bir 6gretimiiyesinin gorevlendirilmesini saglar.

AD/BD’nin Sosyal medya /web sayfasinda yeralmasini onerecegi haber ve duyurulari dekanliga iletir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin zamaninda ve uygun seklide cevaplanmasini saglar.

AD/BD ile ilgili biitiin belge, evrak ve yazigsmalarin, arsivlenmesinisaglar.

Egitim dénemi basinda Ek derse temel olusturmak {izere 6gretim tiyeleri derslerini dekanliga bildirir. Ayrica her ay ek ders ¢izelgelerini diizenleyerek dekanliga gonderir.
Ogretim iiyelerinin web sayfasindaki 6zgec¢mislerinin giincel olmasimisaglar.

Ogretim iiyelerinin YOKSIS veri tabani bilgi giincellemelerini saglar.

Ogretim iiyelerinin varsa Bologna program ve ders bilgi formlarim tamamlamalarini/giincellemelerini saglar.

Ogretim {iyelerinin Y1llik Faaliyet Raporunu doldurmasini saglar.

Ogretim iiyelerinin Is Saglig1 ve Giivenligi egitimlerine katilmalarimisaglar.

Ogretim iiyelerinin Zorunlu Mali  sigortalarin1 zamanidayaptirmalarini saglar.

Egitim-6gretim faaliyetlerinin diizenli ve planlandig1 gibi ilerlemesinisaglar.

Bilim alani ile ilgili egitim-6gretimde yenilikleri ve Cekirdek Egitim Programini takip eder, 6gretim iiyeleri ile birlikte egitim kurullarinaéneride bulunu
Mezuniyet sonrasi egitim-6gretimin planlanmasini ve diizenli olarakuygulanmasini saglar.

Aragstirma gorevlisi nobet ¢izelgesini diizenleyerek dekanliga iletir.

Aragtirma gorevlilerinin 6 aylik yeterlik formlar1 ile rotasyonbelgelerini diizenleyerek dekanliga iletir.

Aragtirma gorevlilerinin yeterlik formlarinin zamaninda génderilmesini ve sinav bagvurularinin zamaninda yapilmasini saglar.

Uzmanlik simavlarimin uygun sekilde yapilmasini saglar.

AD/BD seminer ve makale saati ve diger siirekli tip egitimi etkinliklerinin planlanmasina 6nciiliik eder, diizenli yapilmasinisaglar.
Anabilim/Bilim dalinda arastirma faaliyetlerinin yiiriitiillmesi i¢ingerekli diizenlemeleri yapar.

Anabilim/Bilim dal1 arastirma faaliyetlerini kayit altina alir.

Aragtirmalarin etik kurula gonderilmeden 6nce Anabilim/Bilimdalinda sunulmasini saglar.

Diizenli araliklar ile Anabilim/Bilim dalinda arastirma toplantisidiizenler.

AD/BD arastirma faaliyetlerinin (yayn, proje vs) AVESIS sistemine diizenli olarak girilmesini saglar.

Ogretim iiyelerinin H indeksi ve atif sayilarmin takvim yil1 sonunda(aralik ay1) giincellenmesini ve AVESIS sistemine girilmesini saglar.
AD/BD web sayfasinin bilgilerinin giincellenmesini saglar.

Fakiilte tanitim aktivitesinde AD/BD’ n1 temsilen en az bir 6gretimiiyesinin gorevlendirilmesini saglar.

AD/BD’nin Sosyal medya /web sayfasinda yeralmasini 6nerecegi haber ve duyurular1 dekanhiga iletir.

Kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarin zamaninda ve uygun seklide cevaplanmasini saglar.

AD/BD ile ilgili biitiin belge, evrak ve yazigsmalarin, arsivlenmesinisaglar.

Egitim donemi basinda Ek derse temel olusturmak {izere 6gretim tiyeleri derslerini dekanliga bildirir. Ayrica her ay ek ders ¢izelgelerini diizenleyerek dekanliga gonderir.
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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