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Birim Tip Fakiiltesi Dekanligi

Adi1 Soyadi Ugur AYDIN

Unvani Maas Tahakkuk Isleri Birim Sorumlusu
Amiri Mehmet ONDER

Gorev Devri Fatma ATAMAN

Sorumlu Oldugu Birim Maas Tahakkuk Isleri

Temel Is ve Sorumluluklar

1.
2.

8.
9.

10.

Birimine tanimlanan goérev ve sorumluluklarin diizenli bir sekilde yerine getirilmesinden sorumlu olmak,

Birimde yapilan islerin yasalara, Dekan ve Fakiilte Sekreterinin talimatlarina uygun olarak eksiksiz, gecikmesiz, ilgili mevzuatla sorumlu oldugu birime

verilen gorevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak ve yaptirmak,

Kendisine bagli personel arasinda dengeli gorev boliimii ve is dagilimi yaparak hizmetin diizenli, verimli ve zamaninda yiiriitiilmesini saglamak,

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi Fakiilte Idari Personellerinin maaslart ile

her tiirlii sosyal haklarina iligkin bilgilerini KBS sistemine isleyerek tahakkuk islemini gergeklestirmek.

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununa tabi Akademik Personeller ile 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi idari Personelin maaglarindan kesilen

kurum karsiligina ait keseneklerinin Online ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna aktarilmasi iglemlerini gergeklestirmek.

VI dénem Intern Ogrencilerinin Maaglarinin tahakkuk islemlerini gergeklestirmek.

VI dénem Intern Ogrencilerinin Maaslarindan kesilen Kisa Vadeli Sigorta Primlerinin Online ortamda Sosyal Giivenlik Kurumuna aktarilmasi islemlerini

gerceklestirmek.
Yukaridaki is ve islemler ile ilgili her tiirlii programi kullanmak ve yazigmalari yapmak.
Yukaridaki isler ile ilgili her tiirlii bor¢ ve alacaklara ait islemleri ger¢eklestirmek.

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum icerisinde ¢alismaya gayret etmek.
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11. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak.

12. Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen

ONAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tarih: ..... [o..... /20....

A :
Adi ve Soyadt: d1 ve Soyad:

. Imza
Imza

Tarih: ..... [ooii.. /20....




