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Birim Tip Fakiiltesi Dekanlig

Ad1 Soyadi Nefise KOCAK

Unvani Egitim Koordinatorliigii Birim Personeli
Amiri Mehmet ONDER

Gorev Devri Ozlem AKGUMUS/ Nergis CAMKERTEN
Sorumlu Oldugu Birim Egitim Koordinatorliigii

Temel Is ve Sorumluluklari

Lo

Koordinatorlerin, Anabilim Dallari, 6gretim iiyeleri ve kurullarla iletigsimini saglamak,

Koordinator kurulu ile ilgili yazigmalar1 yapmak.

UTEAK ve UCEP Kurullar1 ¢aligmalar1 yazismalar takibi.

Ders programlarini ve sinav programlarini 6grencilere duyurmak.

Ders programi ve sinav programi i¢in gerekli verileri bagkoordinatorliige ve donem koordinatdrlerine ulastirmak,

Ogretim iiye ve elemanlarina ders ve sinav programlarmni duyurmak,

Ogretim iiye/elemanlariin mazeretleri nedeniyle zamaninda yapilamayacak dersler igin gerekli duyurular1 hazirlamak ve duyurmak,
Donem koordinatdrliiklerinin sinav gdzetmen yazismalarini yapmak,
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Ogrencilerin kiigiik grup calismalarina devam durumlarimin takip etmek
. Kiigiik grup ¢aligmalarin da alinan &grenci geribildirimlerinin degerlendirmek
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. Akademik takvime uygun olarak ders programim elektronik ortamina gegirmek,
. Ogrenci damigmanliklari igin danismanlik yapacaklari 6grencilerin listesini hazirlamak,
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. Egitim rehberi olusturma c¢alismalarinda verileri toplamak ve birlestirmek
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. Akreditasyonla ilgili caligmalar1 yapmak, bu konu ile Tlgili arsivi diizenlemek,
. Her hafta persembe giinleri tiim koordinator kurulu 6gretim iiyeleri Ile toplant1 yapmak
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. Dénem LILIILIV,V ve VI ders kurulu, final, biitiinleme teorik, pratik sinavlar1 i¢in anabilim dallarindan soru isteme,
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Sinavlarda gorevlendirme yapmak

Ders degisikliklerini 6grencilere web iizerinden duyuru yapmak

Anketlerin hazirlanmasi dagitilmasi ve sonuglandirilip ilgili anabilim dali ve 6gretim tiyelerine geri bildirim yapilmasi
Yapilmayan telafilerin duyurulmasi ve 6grenci listelerinin hazirlanmasi

Is verimliligi ve baris1 agisindan diger birimlerle uyum igerisinde ¢alismaya gayret etmek.

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek, yapilamayan isleri gerekgeleri ile birlikte agiklamak.

Dekanin ve Fakiilte Sekreterinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gérevimi belirtilen

Adi ve Soyadi:

Imza

. . . . NAYLAYAN
kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum. ©
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