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1. AMAÇ
Bu talimatın amacı; Fakültemizde bulunan, bilgisayar laboratuvarlarının, Laboratuvar içerisinde bulunan bilgisayarların uygun şekilde kullanılması tanımlamaktır. 

2. KAPSAM
Bu talimat; Fakültemizde bulunan, bilgisayar laboratuvarlarını kapsar. 

3. SORUMLULUKLAR
Bu talimatın uygulanmasından akademik ve idari personel ile öğrenciler sorumludur.

4. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanması gereken herhangi bir kısaltma ve terim bulunmamaktadır.

5. UYGULAMALAR
5.1. Genel
Laboratuvarda bulunan bilgisayar ve donanımlarına zarar verecek davranışlarda bulunmak yasaktır. Bilgisayarların işletimlerini ve kurulu yazılımların çalışmasını engelleyici davranışlarda bulunmak yasaktır. 
Laboratuvarlara yiyecek ve içecekle (su dışında) girilmez. Kullanıcılar bilgisayarların zarar görmemesi için su şişelerini kapalı muhafaza ederek, gerekli önlemleri almak zorundadırlar.
Öğrenci ve çalışanlar, laboratuvarda bulunan bilgisayarlardan müsait olan herhangi birini kullanabilirler.
Çalışma ortamları temiz ve düzenli tutulmalıdır. 
Laboratuvarda sigara vb. tütün ürünleri kullanılamaz. 
Laboratuvarın sessiz ve sakin ortamını bozacak şekilde yüksek sesle konuşma, tartışma yapılması uygun değildir.
Lisanslı olmayan yazılımların kullanılması uygun değildir.
Kullanılan bilgisayarda bir arıza varsa, klavye veya fare yoksa hemen laboratuvardaki birim sorumlusu haberdar edilmelidir
Bilgisayarlardaki virüs koruma programları kesinlikle devre dışı bırakılmamalıdır.
Bilgisayar çalışırken monitör, fare, klavye vb. aletlerin kablolarını çıkarmayınız ve takmayınız.
Bilgisayarlara herhangi bir elektronik devre, kart, parça vb. harici donanım kesinlikle bağlanmamalıdır.
USB cihaz kullanılmak istendiğinde, önce bilgisayarlarda kurulu olan anti-virüs programı ile USB cihazların virüs taraması yapılmalıdır.
Bilgisayarların kurulumu ve bakımı teknik personel tarafından yapılacaktır, bunun dışında hiçbir şekilde müdahale edilmeyecektir.
Birim Sorumlusunun bilgisi dışında hard diske (sabit disk) herhangi bir program yüklenmeyecektir.
Programlardan çıkmadan bilgisayarınızı resetlemeyiniz ve kapatmayınız.
İnternet üzerinden işlenecek tüm bilişim suçlarının yasal sorumluluğu öğrenciye aittir. 
Çalışmanız bittiğinde "başlat/bilgisayarı kapat" komutu ile bilgisayarı kapatınız.

5.2. Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
5.2.1. Temizlik esnasında iş sağlığı ve güvenliği kurallarına titizlikle dikkat edilmelidir. 
5.2.2. Bilgisayar kasaları veya elektrik fişleri yerde ise paspas yapılırken elektrik cihazlarının su ile temas etmemesi sağlanmalıdır.

6. İLGİLİ DOKÜMANLAR
İlgili doküman bulunmamaktadır.
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