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Sıra 

No 
Hassas Görevler Görevli Personel 

Birim/Alt Birim 

Yöneticisi 
Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları 

1 

 

Demirbaşların korunması, alet ve cihazların 
gerekli bakımlarının yaptırılması ve çalışır 

halde bulundurulması 
 

Merkez Müdür 

Yardımcısı 

Sorumlu Veteriner 

Hekim 

Merkez Müdürü Mali kayıp, kamu zararı, çalışma fonksiyonunun zarar 

görmesi 

2 

Çalışan Personelin iş bölüşümünü yapmak, 

nöbet ayarlamak, istek ve şikayetlerini 

dinlemek, gerektiğinde yönetime sunmak 

Merkez Müdür 

Yardımcısı 

Sorumlu Veteriner 

Hekim 

İç Hizmetler Birim 

Sorumlusu 

Merkez Müdürü İş gücü kaybı, kamu zararı, çalışma fonksiyonunun 

zarar görmesi, işlerin tıkanması, zaman dilimi, hak 

kaybı, cezai yaptırım, hayvan bakımında aksaklıklar 

3 

 

Evrak işlemleri, yazılarının cevaplandırılmasını 
sağlamak, günlü/görüşlü yazıların takibinin 

yapılması sağlamak, dosyalamak 
 

Birim Evrak Sorumlusu Merkez Müdürü Bütün evrakların EBYS ye kayıt edilmesine ve dağıtımın 

sistem üzerinden doğru birime yapılmamasına 

sebebiyet, gizlilik, hak kaybı, yanlış işlem, kaynak israfı, 

cezai işlem, çalışma fonksiyonu etkilenir 

4 

Satın Alma İşlemleri Merkez Müdür 

Yardımcısı 

Sorumlu Veteriner 

Hekim 

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi 

Merkez Müdürü 

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

Mali kayıp, kamu zararı, kaynak israfı, soruşturma, 

cezai yaptırım, gizlilik ihlali 

5 
Bütçe Hazırlanması ve Yönetimi Merkez Müdür 

Yardımcısı 

Merkez Müdürü Mali kayıp, işleyişte aksaklıklar, kamu zararı, cezai 

yaptırım, hak kaybı 
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Mutemet Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

6 

Faturalandırma İşlemleri Sorumlu Veteriner 

Hekim 

Merkez Müdürü 

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

Mali kayıp, cezai yaptırım, kaynak israfı 

7 

Taşınır Kayıt Sistemi üzerinden yapılan giriş ve 

çıkış işlemleri (ambar işlemleri) 

Taşınır Kayıt Kontrol 

Yetkilisi 

Merkez Müdürü 

Döner Sermaye 

İşletme Müdürlüğü 

Mali kayıp, kamu zararı, hak kaybı, işleyiş aksaklıkları 

8 

    Temizlik ve Hijyen Merkez Müdür 

Yardımcısı 

Sorumlu Veteriner 

Hekim 

Görevli Personeller 

Merkez Müdürü Sağlık sorunlarının doğması, güvenlik ihlali, 

çalışmalarda aksaklıklar, personel güvenliği, hayvan 

sağlığı ve üretiminde aksamalar, mali kayıp, cezai 

yaptırım, itibar kaybı, kaynak israfı, fonksiyonu yerine 

getirilmesi üzerine etkiler 

9                  

10                 

                                                                                                                                                                                          
ONAYLAYAN 

(Birim Yöneticisi) 

13/03/2023 

 

Prof. Dr. Mustafa ARSLAN 

İmza 

      
  


