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1. Birim/ Alt Birim

Gazi Universitesi Laboratuvar Hayvanlari Yetistirme ve Deneysel Arastirmalar Merkezi
(GUDAM)

2. Kadro Unvam

Siirekli Isci

3. Gorev Unvani

Temizlik Personeli

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Prof.Dr. Mustafa ARSLAN

5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

Temel Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Hukuki Dayanak:

Calisma Ve Sosyal Giivenlik Bakanhgindan: Kamu Kurum Ve Kuruluslarinda Personel
Calistirilmasina Dayali Hizmet Alimi So6zlesmeleri Kapsaminda Calistirilmakta Olan
Iscilerin Siirekli Is¢ci Kadrolarina Veya Mahalli idare Sirketlerinde Is¢i Statiisiine
Gegirilmesine Iligkin 375 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin Gegici 23 Ve Gegici 24
Uncii Maddelerinin Uygulanmasina Dair Usul Ve Esaslar

* Yonetmelik ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gore merkez ¢aligmalarinin diizenli ve
etkin bir sekilde yiiriitiilmesi saglamak ve gizliligi korumak

» Binalarda bulunan biitiin calisma odalari, koridorlar, baglant1 koridorlari, konferans
ve toplantt salonlari, siniflar, ofisler, biitiin tuvalet ve lavabolar, camlar, taban,
duvar ve tavanlar, koltuklar, sandalyeler, masalar, etajer, kiitiiphane ve dolaplar,
halilar ve yolluklar, bahge, bina ¢evresi, lambalar ve merdivenlerin temizligini
yapmak.

» Kapali mekanlarin ana girisi dahil, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma alanlarim
stiplirmek ve paspas yapmak.

= Tibbi atiklar, Kati atiklar ve geri doniisiim malzemelerini diizenli olarak toplamak.

» QGiinlik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektanli bir malzeme ile yikamak.
Lavabolar1 sivi temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalari ve musluklar
silmek. Pencere kenari, kalorifer iistli ve benzeri yerlerin tozunu almak.

» Tuvaletteki s1vi sabun, tuvalet kagidi ve havlu pegete eksildik¢e tamamlamak, koku
onleyici kapsiiller koymak ve bir saatte bir yeniden temizlemek, kontrol formunu
paraflamak.

= Kose ve kenarlar da olusan orlimcek aglarimi almak. Pano, kap1 ve duvarlar
silmek.

* Malzeme, demirbas, makine-techizat, deney hayvani vb. esya veya yiikleri tasimak,
yiiklemek ve bosaltmak islerini yapmak.

= Ustlerine kars1 nazik ve iyi bir tutum sergilemek.

» Gazi Universitesinin imajina uygun goriiniim sergilemek.
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Is planinda tanimlanan islerin, is talimatlarma uygun ve belirlenen standartlarda
yerine getirmek.

Sefler ve midiiriiniin verdigi gorevleri eksiksiz yerine getirmek.

Kullanilan malzemelerin ig bitimin de diizgiin ve temiz olarak depoya kaldirmak.
Kendisine teslim edilen anahtarin sorumlulugunu tasimak, sefin bilgisi disinda
kimseye vermemek.

Tiim hasar ve kayiplarla ilgili notlar1 sefine bildirmek, kullandig1 teknik ara¢ ve
gerecin temizligini ve bakimini yapmak.

Programda belirtilen ¢alisma saatlerine uymak.

fletisim ve egitim programlarina ve smavlarma katilmak. (yangin, ilk yardim,
hijyen, mesleki teorik vb.)

Tiim sikayet ve dilekleri seflerine ve amirlerine bildirmek.

Departmanin genel isleyisine bagli olarak amirinin verecegi is programina uygun
olarak ¢alismak.

Ek gorevler var ise bu gorevleri de, gérev tanimina uygun olarak yerine getirmek.
Gorev yerinden seflerinin bilgisi olmadan ayrilmamak ve yer degisikligi
yapmamak.

Demirbas ve malzemelere zarar vermeleri halinde, kendileri tarafindan
karsilanacagini bilmeliler.

Temizlik esnasinda toz kaldirmayan malzemeleri kullanmalilar.

Dezenfektan malzemeleri saghgini olumsuz etkilemeyecek ve yiizeyleri
bozmayacak sekilde kullanmak.

Temizligi hareketlilik baglamadan 6nce yapar ve eksik malzeme varsa temizlige
baslanmadan tamamlar.

Beton saha, yesil alan, yollar ve merdivenlerde hi¢bir zaman pislik, kagit pargas,
cam sisesi vb. birakmayacak ve bu temizlik eksiksiz her giin yapilacaktir. (resmi ve
dini bayram giinleri ile yilbas1 haric)

Temizlenecek yerler ve malzemeler tasidigi ozellikler dikkate alinarak gerekli
temizlik malzemeleri ile yapilacak. idarece belirlenen biirolarda ¢ok kiymetli alet
ve esyalarin temizligi idarenin yetkili ve sorumlu personeli nezaretinde yapilacak.
Copler binalarin disinda idarenin uygun gorerek gosterdigi yere atmak ve ¢oplerin
birikilmesine meydan vermemek.

Kendilerine saglanan kisisel koruyucu donanimi (KKD) dogru kullanmak ve
kullanimdan sonra muhafaza edildigi yere geri koymak.

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu’’ kurallarina uymak.

4857 sayil Is Kanununda belirtilen ¢alisma sartlar1 ve ¢alisma ortamina iliskin hak
ve sorumluluklara uygun hareket etmek.
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Davranis ve kusurlarindan dolayi, kendinin ve diger kisilerin saglik ve giivenliginin
olumsuz etkilenmemesi i¢in azami dikkati gostermek.

Gorevlerini amirleri tarafindan kendilerine verilen egitim ve talimatlar
dogrultusunda yapmak.

Amirlerin verdigi diger gorevleri de eksiksiz yerine getirmek.

Yoklugunda yerine Merkez Miidiirliigiine bagli Temizlik Personeli vekalet
edecektir.

Merkezimiz laboratuvarlarinin ve hayvanlarin periyodik temizlik islerini yapmak,

Hizmetin etkin ve verimli yiirlitiilmesini saglamak bakimindan diger personele
yardimc1 olmak.

Merkezde yiiriitiilen ¢aligmalarda veteriner hekimlere teknik destek saglamak

6. Adi Soyadi/ Imza - |Erkan SARITAS, Mustafa SIRAV, Selguk KUS

Tarih 31/03/2023

7. Yerine Gorev

Yapacak Personel
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