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Birim Adi:Gazi Universitesi Laboratuvar Hayvanlar1 Yetistirme ve Deneysel Arastirmalar Merkezi (GUDAM)

Alt Birim Adr*:
Sira Risk Diizeyi
No Hassas Gorevler Riskler (Yuksek-Orta- Gerekli Kontroller/Tedbirler
Diisiik)
Demirbaslarin korunmasi, alet ve cihazlarin Mali kayip, kamu zarari, Orta Dizenli denetimlerle bakimlar yapilmakta, personel
1 gerekli bakimlarinin yaptirilmasi ve galisir ¢alisma fonksiyonunun bilgilendirilmekte ve korunmasi saglanmaktadir.
halde bulundurulmasi zarar gbrmesi
Calisan Personelin is bollisiminid yapmak, is glici kaybi, kamu Orta Merkezde yiritilen islerin diizenli olmasi igin
nobet ayarlamak, istek ve sikayetlerini zarari, galisma personeller bilgilendirilir, is bolimi yapilir, sikayetleri
dinlemek, gerektiginde yonetime sunmak fonksiyonunun zarar dinlenerek ¢oziim getirilir. Mesai disi ndbet tutan
) gormesi, islerin personele ait gerekli evraklar diizenlenerek, idari Mali
tikanmasi, zaman dilimi, Isler Dairesi Bagskanhgi’'na gonderilir.
hak kaybi, cezai
yaptirim, hayvan
bakiminda aksakliklar
Evrak islemleri, yazilarinin cevaplandiriimasini | Bitiin evraklarin EBYS ye Orta
saglamak, gtinli/gorusla yazilarin takibinin kayit edilmesine ve Resmi yazismalar birim evrak sorumlusu tarafindan
yapilmasi saglamak, dosyalamak dagitimin sistem diizenli olarak takip edilir, gerekli kisilere sevki yapilr,
Gzerinden dogru birime Ust yonetim ile birlikte tam glinlinde cevaplanarak,
3 yapilmamasina isleme alinir. Arsiv islemleri birim evrak sorumlusu

sebebiyet, gizlilik, hak
kaybi, yanls islem,
kaynak israfi, cezai islem,
¢alisma fonksiyonu
etkilenir

tarafindan dizenli olarak yapilir.

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.
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Satin Alma islemleri Mali kayip, kamu zarari, Yiiksek ihtiyac belirlenir, ilgili satin alma kaleminde édenek
kaynak israfi, olup olmadigina bakilir, Déner Sermaye isletme
sorusturma, cezai Mudurligi’ne istek yazisi yazilir, is ve islemler
yaptirim, gizlilik ihlali yuratalirken gizlilige 6nem verilir, piyasa

arastirmasinda rekabet ortami saglanir, gorevli
personelin ilgili Kanun ve yonetmeliklere hakim olmasi
ve bilgilerini surekli glincel tutmasi saglanir. Muayene
islemleri yapildiktan sonra alimlar yapilr.

Bltge Hazirlanmasi ve Yonetimi Mali kayip, isleyiste Yiksek
aksakliklar, kamu zarari,
cezai yaptirim, hak kaybi Gecgmis yillardaki bitce gelir/gider gergeklesmeleri

dikkate alinarak merkezin bitge ihtiyaci belirlenir.
Doner Sermaye isletme Miidiirligi tarafindan
gonderilen tahmini bitce incelenir, gerekli
glincellemeler yapilarak koordineli olarak biitge
islemleri gerceklestirilir.

Faturalandirma islemleri Mali kayip, cezai Yiksek Satis kalemlerinden elde edilen (icretlerle ilgili

yaptirim, kaynak israfi mevzuatta belirtilen belgeler hazirlanir ve fatura
kesilmesi icin Ddner Sermaye isletme Miidiirligi’ne
yonlendirilir ve koordineli bir sekilde takibi yapilir.
Tasinir Kayit Sistemi izerinden yapilan giris ve | Mali kayip, kamu zarari, Orta Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan Déner Sermaye
cikis islemleri (ambar islemleri) hak kaybi, isleyis isletme Mudurliigu ile koordinasyon saglanarak islemler
aksakhklari sisteme ylklenir. Ambar fiili kontrolleri merkez
tarafindan dizenli olarak yapilmaktadir.
Temizlik ve Hijyen Saglik sorunlarinin Yiksek Mevzuat hikiimleri geregince temizlik ve hijyen

dogmasi, glivenlik ihlali,
calismalarda aksakliklar,

kurallarina dikkat edilir. Deney Hayvani Kullanim
Sertifikasi ve gerekli egitimi olan personelin hayvan

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.
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personel giivenligi, temizligi ve laboratuvar temizligine 6zen gostermesi
hayvan sagligi ve saglanir. Kontroller ilgili kisilerce glinlik yapilir.
Uretiminde aksamalar,
mali kayip, cezai
yaptirim, itibar kaybi,
kaynak israfi, fonksiyonu
yerine getirilmesi
Gzerine etkiler
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Hazirlayan
i¢ Hizmetler Birim Sorumlusu 13/03/2023
13/03/2023
Prof. Dr. Mustafa ARSLAN
Yasemin UNAL imza
imza

Eki: Birim i¢ Kontrol Ekibi Karari

e Alt birimi bulunan birimler tarafindan doldurulacaktir.




