
MEZUNİYET İÇİN ÜÇ DERS SINAVI 
İŞLEMLERİ REHBERİ

2021-2022 Eğitim-Öğretim yılı Güz Yarıyılı “Mezuniyet için üç ders sınavı” işlemlerinde 
aşağıdaki adımları takip edilmelidir.

1. Ders işlemleri menüsünden ‘Tek Ders Sınav Öğrenci Listesi’ seçilir.

2. Öğrencinin müfredatında olup başarısız olduğu tüm dersler arasından akademik 
birimlerce kontrol yapılarak mezuniyet için en fazla üç dersin tespit edilmesi 
gerekmektedir. Öğrencinin isminin ekranda görüntülenmemesi hâlinde ‘Başarısız ders 
sayısı’ yükseltilir.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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3. Dönem olarak ‘2021-22 güz 3 ders’ seçildikten sonra ‘Hazırla’ butonuna tıklanır.

4. ‘Liste Oluşturulma İşlemleri’ ekranından öğrencinin AKTS/ kredi ile mezun olma 
durumuna göre ‘Toplam AKTS Aralığı’ veya ‘Toplam Kredi Aralığı’ girilmedir. Eğer 
üç ders sınavına girmeye hakkı olan öğrencinin ismi listelenmezse, AKTS veya kredi 
aralıkları değiştirilerek tekrar ‘Listeyi Hazırla’ butonuna tıklanır.

 

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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5. Sıralanan öğrencileri listelenen öğrenciler kısmına aktarmak için ekranın üst kısmındaki 
listeden ilgili satırın solundaki seçme kutusu işaretlenerek ‘Ek İşlemler’ menüsündeki ‘ 
Ekle’ butonu kullanılır.
Ekranın altında listelenen öğrenci ders listesinden üç ders sınavından 

yararlanamayacağı ders(ler), listenin solundaki  butona tıklayarak silinebilir.

6. ‘Ek İşlemler’ menüsündeki ‘Ders açma işlemleri’ butonuna tıklanarak sırasıyla  
‘Dersleri Aç’, ‘Ders Kayıtları Yap’, ‘Sınav Tarihi’ bilgileri girilip ‘Sınav oluştur’ 
tıklanarak sınav işlemleri tamamlanır.

7. Sınavı yapacak öğretim elemanın tanımlanması, bölüm başkanlıklar tarafından 
‘Ders Açma İşlemleri’ menüsünden ‘2021-22 güz 3 Ders’ dönem seçilerek 
yapılacaktır.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.
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