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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Taşınır kayıtlarında a,b,c Listelerine 
göre taşınırların listeleri yapılır. 

Harcama yetkilisi onayına gönderilir.

Ambar listeleri sayım hazırlanır.
Sayım Tutanakları hazırlanır.

evet

a- Yıl sonu sayım işlemleri tutanağı

b- Sayım tutanağı listesi

c- Sayım fazlası ve noksanı

d- Yıl Sonu İşlemleri

Taşınır listeleri uygun mu?

hayır

Çeşitli nedenlerle 
kullanılma olanağı 

kalmamış malzemelerin 
düşümü Hurdaya 

ayırma süreci işletilir.

Tüm liste ve tutanaklar muhafaza 
altına alınır

Tüm ambar giriş ve çıkış ilmeleri 
kayıt altına alınır ve değişiklikler 

listelere işlenir.

Her mali yıl sonunda ambar yıl sonu 
işlemleri yapılır. Bilgi sistemindeki 

veriler denetime açık olarak güncel 
tutulur.

Başlangıç

Bitiş

 

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi-
Harcama 
Yetkilisi  
 
 
 
Enstitü 
Müdürü) 

 
 

5018 Sayılı Kamu Mali 
Yönetimi ve Kontrol 
Kanunu 
Taşınır Mal yönetmeliği 
Taşınır Mal Yönetmeliği 
Genel Tebliğler 
Yıl Sonu İşlemleri Tutanağı 
Sayım Tutanağı Listesi 
 

 


