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I

Ogretim Uyelerine, personele ve
ogrencilere tebligi edilmesi gereken
Enstitide yuratilen idari islemler
sonucu hukuki niteligi olan kararlarin
alinmasi

ilgiliye elden yapilacak

tebligat Alinan karan

tizere tebligat

bildirmek
belgesinin

olusturulmasi

ilgiliye posta ile yapilan
tebligat

Postaile yapilacak tebligatlar iadeli-taahttli

Tebligat belgesi tebligati elden yapacak personelin
tzerine kayit defteriile zimmetlenir.

Tebligatin elden teslim
edilecegi kisi adresinde bulundu
mu?

olarak gonderilir ve glincel adres kaydinin bir
ciktisi ve teslim edildigine dair posta alindisi evrak

sorumlusu tarafindan muhafaza edilir.

TESLIM EDILEMEDI

Postaile yapilan tebligat
teslim alacak kisinin adreste
bulunamamasi nedeniyle ile

iade edilir. (adreste
bulunamadigina dair mazbata
doldurulur)

TESLIM EDILEMEDI

Tebligati yapacak personel tebligati tebelltig
edecek kisiye resmi adresinde ya da resmi gorev
yerinde Gzerine zimmetlenen belgeyiimzaimzali

tutanak karsiliginda teslim eder. Bu tutanagi
zimmet kayit defterine isler ve tutanagi zimmet

dosyasina ekler

Tebligat stireci tamamlanir.
Uzerine belge zimmetlenen
personel belgeyi teslim ettigine ya
da edemedigine dair her bilgiyi
tebligatile ilgili tutanaga isler ve e
belgeleri dosyalar.

Tebligat Kanunun uygulanmasina dair yonetmeligin 48.
maddesi uyarinca «ilanen tebligat» yapilir.

Hazirlayan

Bilisim Enstitiisii Kalite Komisyonu
Imza

Tebligat Kanunun uygulanmasina dair yonetmeligin 31
Maddesi geregince tebligat Muhtarliga teblig edilir.
Teblig strecinde 3 nusha ihtarname hazirlanir ve bir

nishasi muhtara birakilir. Muhtarin imzasi ve muhriint

taslyan nusha dosyada saklanir.

i TESLIM EDILEMEDI

Postaile yapilan tebligat
teslim alacak kisinin adresinin
yanlis oldugu ve muhtarlik
tarafindan taninmadigiya da
kayit bilgisinin olmadigi
belirlenir.

Emniyet Genel Mudirdgiinden tebligat yapilacak
kisinin ntfus kayit bilgileri ile beraber kayitli son adres
bilgisi istenir. Tebligat en giincel adresine gonderilir

TESLIM EDILEMEDI

Tebligat yapilacak kisinin
adres tespiti yapilamaz.

ADRES BULUNDU

Onaylayan
Enstitii Midiiri
Imza




