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1. Birim/ Alt Birim Bilisim Enstitiisii

2. Kadro Unvani Ogretim Uyesi

3. Gorev Unvam Enstiti Midiir Yardimcisi
4. Bagh Oldugu Birim Bilisim Enstitiisii Miidiiri
Yoneticisi / Amiri

5. Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:

1. Miidiire gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet eder.

2. Enstitii Oz Degerlendirme Raporunu ve Stratejik Planini hazirlar.

3. Her yil Enstitiiniin analitik biit¢esinin gerekgeleri ile birlikte hazirlanmasini saglar.

4. Ders ticreti formlarinin, puantajlarin ve uzaktan 6gretim materyal ve icerik gelistirme hizmet
licretlerinin diizenlenmesini saglar ve denetler.

5. Mal ve hizmet aliminda idari ve mali siiregleri takip eder ve idari-mali birimler {izerinde genel
gbzetim ve denetim gorevini yapar.

6. Enstitiiniin kalite gelistirme ve degerlendirme standartlarinin belirlenmesi i¢in kurullar
olusturur ve bu standartlarin kalitesinin gelistirilmesini ve yillik raporunun hazirlanmasini
saglar.

7. Ogretim {iyeleri ve arastirma gorevlileri tarafindan hazirlanan veya vyiiriitiilen Enstitii
nezdindeki projeleri takip eder.

8. Ogretim elemanlarmin uzaktan dgretim sistemi iizerinden yaptiklari derslerin yiiriitiilmesini ve
Ogretime uygunlugunu denetler.

9. Fiziki yap1 ve donanimin her an islevsel bigimde olmasi igin gerekli denetimleri yapar ve
eksiklikleri Miidiirliige bildirir.

10. Enstitii binasinin fiziksel i¢ ve dis ortamlarinin denetlenmesini ve emniyet altina alinmasini
saglar,

11. Enstitii ile diger kurumlar arasindaki yazigmalar ve isbirliklerini yiiriitiir.

12.Bilisim Enstitiisiiniin siireli akademik yayini olan Bilisim Teknolojileri Dergisinin yayin
takibini yapar ve yayin kalitesini artirmaya yonelik ¢alismalar yapar.

13. Uzaktan Ogretim sunucu sistemindeki yazilim ve donanimlarin giincellenmesini ve yillik
bakim iicretlerinin 6denmesini takip eder.

14. Enstitiiniin idari ve mali islerle ilgili duyurularmin Enstitii veya Universite web sayfasinda
yayinlanmasini saglar.

15. Enstitii Miidiiriiniin verdigi diger gorevleri yapar.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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