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1. Birim/ Alt Birim Bilisim Enstitiisii

2. Kadro Unvam Arastirma Gorevlisi

3. Gorev Unvam Arastirma Gorevlisi

4. Bagh Oldugu Birim Bilisim Enstitiisii Miidiirii/ Ogretimden Sorumlu Miidiir Yardimcisy/ Idareden Sorumlu
Yoneticisi / Amiri Miidiir Yardimcist

5. Gorev, Yetki ve 1- Kuramsal ve uygulamali egitim-0gretim (akademik) calismalar yapar, yaptirir ve
Sorumluluklari yiiriitilmesine yardimci olur.

2- Bilimsel arastirmalar yapar ve sonuglarini yayinlar.

3-  Gerektiginde Enstitii 6grencilerine yardimci olur, yol gosterir ve rehberlik eder.

4- Derslik ve laboratuvar gibi ortamlarin hazirlanmasina, diizenlenmesine ve derslerin
ylriitilmesine yardimei olur.

5- Gorevlendirildigi derslerin 6dev ve raporlarini degerlendirir,

6- Smavlar ve derslerde gozetmenlik yapar.

7- Alamyla ilgili yurtigi ve yurtdisinda gergeklestirilen seminer, sempozyum, konferans ve
toplantilar1 izler ve bu etkinliklere arastirma ve galigma sonuglarini sunar ve akademik
faaliyetleriyle ilgili enstitii yonetimine yilda iki kez rapor verir.

8- Diizenlenen torenlere ve akreditasyon ¢aligmalarina yardimci olur.

9-  Gerektiginde dersler, kurslar ve uyum egitimi alir.

10- Enstitii nezdinde gorevli oldugu anabilim dali bagkanligmin islerini yapar.

11- Enstitii ile anabilim bagskanlig1 arasindaki iletisimi ve birimin; O&grenci, Ogretim
elemanlari, 6grenci isleri ve diger anabilim dallar ile ilgili koordinasyonu saglar.

12- Temelde 6grenci islerinin sorumlulugunda olmakla birlikte yetersizlik ve/veya ihtiyag
durumlarinda 6grencilere kayit donemlerinde danismanlik yapar veya yardimet olur.

13- Birimindeki &grenci basvuru dlgiitlerinin ve kontenjanlarinin belirlenmesi, derslerin
acilmasi, kapatilmasi (ekle-birak), yiiriitiilmesi ve izlenmesinde anabilim dali
baskanligina yardimci olur. Gerektiginde dgrencilere ders segme konularinda yardimet
olur.

14- Igerik tasarim ekibinde gérev yapmasi durumunda, uzaktan &gretim ders igeriklerinin
hazirlanmasi ve isler hale getirilmesinde 6gretim elemanlart ve Enstitii i¢erik yonetim
birimi ile irtibat kurar ve ders AKTS formlarinin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglar.

15- Gerektiginde Anabilim dali 6grencilerinin tezlerini kontrol eder ve uygun sekilde
hazirlanmasini saglar.

16- Donem sonlarinda Seminer ve Dénem Projesi sunumlart igin gerekli evraklari hazirlar,
ogretim elemanlarina yardimei olur ve sunumlar sonrasi evrak takibi yapar.

17- Danisman atanmasi, tez konusu belirleme vb. evraklari anabilim dali baskanligina
imzalatarak 6grenci islerine sunar.

18- Tamamlanan tezlerin orijinal bir niishasini, bir adet CD kopyasin1 ve YOK ve Kiitiiphane
Tez Teslim Formlarmi teslim alir. YOK Tez Merkezine gerekli yiiklemeleri yapar.
Diizenli araliklarla, YOK ve G.U. Dokiimantasyon Daire Bagkanliklaria ilgili evraklari
teslim eder ve ayrica bunlar1 Enstitiide arsivler.
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Enstitii tarafindan yapilmasi planlanan ders, toplanti, egitim, seminer, sempozyum ve
konferanslarin organizasyonuna,  koordinasyonuna, ylriitilmesine ~ ve
sonug¢landirilmasina yardimei olur.

Enstitiiniin, anabilim dalinin ve Enstitii dergisinin (Bilisim Teknolojileri Dergisi)
tanitilmasi ve kalitesinin artirilmasi i¢in ¢alismalar yapar.

Enstitiideki diger anabilim dallar1 arastirma gorevlileri ile koordineli ¢alisir.

Degisen sartlara bagli olarak yonetim tarafindan verilebilecek diger gorevleri de yerine
getirir.

Enstitii miidiiriiniin verdigi diger islemleri yapar.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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