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HAZIRLAYAN 

......./......./........... 

İMZA 

ONAYLAYAN 

......./......./........... 

İMZA 

 

– 

1. Birim/ Alt Birim Bilişim Enstitüsü / Uzaktan Öğretim Birimi 

2. Kadro Unvanı Bilgisayar İşletmeni 

3. Görev Unvanı Uzaktan Öğretim Koordinatör Yardımcısı 

4. Bağlı Olduğu Birim 

Yöneticisi / Amiri 

Uzaktan Öğretim Koordinatörü / Bilişim Enstitüsü Müdürü / Öğretimden Sorumlu Müdür 

Yardımcısı / İdareden Sorumlu Müdür Yardımcısı 

5. Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 
  
  
  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Uzaktan öğretim sistemi içerisinde bulunan öğretim üyesi, öğrenciler ve idari çalışanlar 

arasındaki koordinasyonun sağlanmasına yardımcı olur. 

2. Uzaktan Öğretim Tezsiz Yüksek Lisans Programları final ve bütünleme sınavlarının 

zamanında ve uygun biçimde yürütülmesini sağlar. 

3. Koordinasyon ve sınav için gerekli verilerin düzenlenmesi ve Sınav Yönetim Sistemine 

aktarır. 

4. Uzaktan öğretim sınavları ile ilgili öğrencilerin e-posta ve telefonlarına cevap verir. 
5. Uzaktan öğretim materyal ve içerik geliştirme hizmet formlarının hazırlanması ve 

takibinde Uzaktan Öğretim koordinatörüne yardımcı olur. 

  

6. Adı Soyadı / İmza -

Tarih  

7. Yerine Görev Yapacak 

Personel  

 


