Dokiiman No: BE.GT.0027

Yayn Tarihi: 01.06.2022
Enstitii Destek Hizmetleri Ekibi Gorev Tanim Formu Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sayfa: 11

1. Birim/ Alt Birim Bilisim Enstitiisii/ Destek Hizmetleri
2. Kadro Unvani Hizmetli
3. Gorev Unvam Destek Hizmetleri Personeli
4. Bagh Oldugu Birim Bilisim Enstitiisii Sekreteri
Yoneticisi / Amiri
5. Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:
1. Enstitii binasinin i¢ ve dis bakimini ve temizligini yapar.
2. Konuklarin agirlanmasina yardimei olur.
3. Bakim ve temizlik isleri ile ilgili malzemelerin teslim alinmasini saglar.
4. Enstitiiniin evrak-hizmet lojistik islerini yapar.
5. Enstitll Sekreterinin verecegi diger isleri yapar
6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih
7. Yerine Gorev Yapacak
Personel
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