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1. Birim/ Alt Birim

Bilisim Enstitiisi/ABD Baskanlig1

2. Kadro Unvam

Ogretim Uyesi

3. Gorev Unvani

Anabilim Dali Bagkani

4. Bagh Oldugu Birim
Yoneticisi / Amiri

Bilisim Enstitiisii Midiirt

5. Gorev, Yetki ve

Sorumluluklar:

1. Anabilim Dali Kuruluna baskanlik eder, Kurul kararlarin yiiriitiir, 6gretim elemanlar1 arasinda
koordinasyonu saglar ve Anabilim Dali ders dagilimlarini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve
makul bir sekilde yapar.

2. Enstitii ile biinyesindeki Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde
ylriitiilmesini saglar.

3. Ek ders ve sinav iicret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde hazirlanmasini saglar.

4. Anabilim Dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapar, egitim-6gretimle ilgili sorunlarini
tespit eder, Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-0gretimin amaglari
dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

5. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gergeklesmesi amaciyla
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar1 arasinda uygun bir iletisim ortaminin olugsmasina galigir.

6. Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve siirdiiriilmesini saglar.

7. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme galismalarini yiiriitiir, Anabilim Dali Oz
Degerlendirme Raporu ve Stratejik Planint hazirlar.

8. Anabilim Dalinin ¢ikt1 ve yeterliliklerini belirler ve Anabilim Dalinin akredite edilmesi i¢in
gerekli caligmalar1 yapar.

9. Her egitim-6gretim yartyilinda Anabilim Dalinin seminer programlarini hazirlar ve Enstitiiye
sunar.

10. Her donem baginda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglar.

11. Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢cimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar ve
danigmanlik yonergesinin uygulanmasini saglar.

12. Ders igeriklerinin diizenli bir bigimde Uzaktan Ogretim sistemine girilmesini, materyal ve igerik
gelistirme formlarimin hazirlanmasini saglar.

13. Ogretim elemanlarmin hazirlayacaklar1 ders dgretim programlarmin ve smnavlarmin internet
ortaminda ilan edilmesini ve 6gretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

14. ERASMUS programlarinin planlanmasint ve yiiriitilmesini saglayarak anabilim dalinda
European Credits Transfer System (ECTS- AKTS) dikkate alinarak diploma ekinin
hazirlanmasini saglar.

15. Enstitiiniin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

6. Ad1 Soyadi / imza -
Tarih

7. Yerine Gorev
Yapacak Personel

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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