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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Enstitü personeli ya da birimleri  TKYS (Taşınır Kayıt ve Yönetim 
Sistemi) üzerinden taşınır isteklerinin taşınır kayıt ve kontrol 

yetkilisine gönderir.

İstenilen taşınırlar depo 

mevcutlarında yeterli miktarda var 

mı?

Taşınır talebinin 
karşılanamadığı ilgili 

birime bildirilir.
HAYIR

Taşınır kayıt yetkilisi tarafından personele 
verilen demirbaşlar KBS sistemine işlenir. 
Sistemden Zimmet Fişlerinin çıktısı alınır.

EVET

Zimmet fişleri taşınır kayıt yetkilisi tarafından 
talepte bulunan personele verilir.

Zimmet fişi doğru bir şekilde 

doldurulmuş mu?
HAYIR

Hatalar düzeltilmek 
üzere  taşınır kayıt 

yetkilisine teslim edilir.

EVET

Taşınır kayıt yetkilisi ve personel tarafından 
zimmet fişi imzalanır

Zimmetle verilen taşınıra ait barkodlama işlemi 
yapılır. Verilen demirbaşların listesi ve zimmet 
fişi kopyası talepte bulunan personele verilir. 

Zimmetlenen taşınır malzeme istek yapan 
personele teslim edilir.

BİTİŞ

Başlangıç
-Taşınır Kayıt

Yetkilisi 

-Zimmeti alan 

personel 

-5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol

Kanunu

-Taşınır Mal yönetmeliği

-Taşınır Mal Yönetmeliği Genel –Tebliğler

-Yıl Sonu İşlemleri Tutanağı

-Sayım Tutanağı Listesi
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