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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Uzaktan Öğretim Tezsiz Yüksek Lisans 
Programına öğrenciler kayıt yaptırır ve Öğrenci 
Bilgi Sisteminden ders seçimi yaparlar.

Enstitü Sistem Yöneticisi Uzaktan 
Eğitim Programına kayıt yapan 
öğrenci bilgilerini Öğrenci İşleri 
Biriminden alır.

uzaktan öğretim 
programlarında 
kayıtlı öğrenci 
bilgileri

Öğrenci isim ve 
ders bilgileri 
uzaktan öğretim 
yönetim sistemine  
girilir.

Sistem Yönetimi Öğretim Yönetim 
Sistemi üzerinde öğrencilere kullanıcı 
hesabı oluşturur

Sistem Yönetimi Öğretim Yönetim 
Sistemi üzerinde öğretim üyelerine 
hesap oluşturur.

Sistem Yönetimi  öğrenci ders bilgileri 
ve öğretim üyeleri bilgilerini öğretim 
yönetim sistemi üzerinde öğrenci bilgi 
sistemindeki bilgilerle karşılaştırır ve 
varsa hatalar düzeltilir.

Dönem boyunca tüm canlı ders kayıtları 
incelenerek derslerin Yüksek Öğretim 
Kurumlarında  Uzaktan Öğretime İlişkin 
Usul ve Esaslara Uygun olarak 
yürütüldüğü denetlenir ve raporlanır.

Dönem Başlangıcı ile öğretim yönetim 
sistemi öğretim üyelerinin ve 
öğrencilerin kullanımına açılır ve 
dönem başlar

Ekle-Bırak Haftasında öğrenci ders 
seçimi değişiklikleri sisteme işlenir.

Programlarda 
ders veren 
öğretim üyeleri 
bilgileri

Akademik Takvim

Öğrenciler ve Öğretim 
üyeleri dönem başlangıcı ve 
kullanıcı girişi ile ilgli e-posta 
ve sms ile bilgilendirilir.

Uzaktan Öğretime 
İlişkin Usul ve 
Esaslar Tespit edilen uygunsuzluklar 

için düzeltici çalışma yapılır.

Ara sınav döneminde Öğretim Yönetim 
Sistemi üzerinden sınav, ödev, proje vb. 
yöntemlerle ölçme ve değerlendirme 
yapılır.

Ara sınav notları Öğretim Üyeleri 
tarafından öğrenci bilgi sistemine girilir.

Eğitim Öğretim Dönemi sonunda 
merkezi dönem sonu final sınavı yapılır. 

Dönem sonu final sınavlarında 
11.11. Uzaktan Öğretim Final 
Sınav İşlemleri süreci 
yürütülür.

Öğretim Üyeleri final notlarının girişini 
Öğretim Yönetim Sistemine yapar.

Dönem bitiminden sonra sistem 
kullanıcılara kapatılır

Dönem boyunca öğretim 
üyeleri her hafta öğretim 
yönetim sisteminde canlı 
dersler yapar.
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