
 

Vekâleten Görevlendirmeler Süreci 

Doküman No: BE.İA.0088 

Yayın Tarihi: 09/11/2022 

Revizyon Tarihi:  
Revizyon No:  
Sayfa: 1/1 

 

Hazırlayan 
…/…/….. 

Bilişim Enstitüsü 
Kalite Komisyonu 

Onaylayan 
…/…/…… 

Enstitü Müdürü 

 

        

 

İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Başlangıç

Memurların kanuni izin, geçici görev, 
disiplin cezası uygulaması veya görevden 

uzaklaştırma nedenleriyle işlerinden geçici 
olarak ayrılmaları halinde yerlerine kurum 

içinden veya diğer kurumlardan veya 
açoktan vekil atanabilir.

Personel Daire Başkanlığı tarafından vekil 
olarak atanacak kişi belirlenir.

Vekalet yazısı EBYS sistemi üzerinden 
Enstitüye bildirilir.

Bitiş

Vekaleten atanan kişi tebliğ ederek göreve 
başlar.

 

 

 

 

 

 

 

 

Personel Birimi 

 

 

 

 

 

 Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

 

Personel Daire Başkanlığı  

 

 

 

 

Personel Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atama Belgesi  

 

 

 

 

 

 

 

 

Atama Belgesi Yazısı  

 

 

 

 

 

 

 

Atama Belgesi Yazısı  

 

 

 

 

 

 

 

Tebellüğ Belgesi 

 


