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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

MYS üzerinden Harcama Talimatı 
oluşturularak  Gerçekleştirme Görevlisi ve 

Harcama Yetkilisi onayına sunulur.

Yolluk bildirim belgeleri 
tamam mı?

HAYIR

MYS uygulaması üzerinden Ödeme Emri 
Belgesi oluşturulur. Ödeme Emri Belgesi, 

Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 
Yetkilisi onayına gönderilir.

İlgili personel, yolluk bildirimi ile ilgili 
belgeleri eksiksiz şekilde kuruma teslim 

eder.

EVET

Göreve giden personel, görev dönüşü ilgili 
birime yolluk ödemesi için başvuru yapar.

E-imza işlemi tamamlanan evrakların, 
Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığına 

dağıtımı yapılır.

Başlangıç

İşlem Sonu

Harcama Talimatı 

ekine,  Enstitü 

Yönetim Kurulu 

Kararı, Rektörlük 

onay yazısı, 

Katılım Belgesi, 

gidiş-dönüş 

biletleri eklenir.

İlgili personelle 

iletişime geçilerek 

belgeleri 

tamamlaması 

istenir.

Enstitü Yönetim 

Kurulu Kararı, 

Rektörlük onay 

yazısı, Katılım 

Belgesi, gidiş-

dönüş biletleri.

-İlgili Personel,
-Maaş Mutemedi.

-Maaş Mutemedi

-Maaş Mutemedi
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Hazırlayan 
../../....

Bilişim Enstitüsü Kalite Komisyonu 
İmza 

Onaylayan
../../....

Enstitü Müdürü
 İmza 
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