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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar

Uzaktan Öğre�m Merkezi 
Sınavını gerçekleş�recek olan 

personel belirlenir ve ilgili 
personel için Müdürlük 
Makamından olur alınır.

Personel Bilgilerinde 
eksik var mı?

KPHYS’de onay işlemi biten 
evrakların çık�sı alınarak ıslak imza 

a�lmak üzere gerçekleş�rme 
görevlisi ve harcama yetkilisi onayına 

sunulur.

İmza işi biten evraklar, teslim 
tutanağı ile Strateji Geliş�rme 

Dairesi Başkanlığına teslim edilir.

Görevlendirilen personelin 
bilgileri, KPHYS 

Uygulamasına girilerek 
kaydedilir. 

HayırEvet

KPHYS üzerinden bordro hesaplaması 
yapılarak Gerçekleş�rme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi onayına gönderilir.

Sınav belgelerinde
 hata var?

Strateji Geliş�rme Dairesi Başkanlığı 
tara�ndan onaylanan evraka ait 

banka diske� e posta yoluyla 
gönderilir.

Hayır

Sınav evrakları düzel�lmek 
üzere ilgili birime iade edilir.

Evet

Başlangıç

İşlem Sonu

Enstitü 
Yönetimi

Hazırlayan 
../../....

Bilişim Enstitüsü Kalite Komisyonu 
İmza

Onaylayan
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Enstitü Müdürü
 İmza 
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