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Is Akis Adimlar1 Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Baslangi¢
\ 4
Taginir mal aln islemi i¢in; Mal Kabul Komisyonu, enaz 3 - Komisyon -5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Alimlart Muayene ve Kabul ’ Satin alinan tasinirlar, kabul kisiden olusacak sekilde 0 eleriy Kanunu Y
Komisyonu Tutanag doldurulmalidir. komisyonu tarafindan kontrolleri olusturulmalidir, Y ’ . »
yapilarak teslim alinir. Tasinir Mal Yonetmeligi
\ 4
Tasinir kayit girigleriicin, KBS -Taginir www.kbs.gov.tr/TMYS /gen/login.htm
Tasinir Mal Islemleri sekmesi agilir Kayit
ve Girig islemleri meniisiinden Yetkilisi
Satin Alma sekmesi tiklanir.
A 4
Acilan sekme tzerinden tif tipi segimi
yapilarak malzeme ekleme islemiyapilir. )
Olusan listeye eklenmis malzemeler -Taginir www.kbs.gov.tr/TMYS /gen/login.htm
istenildigi takdirde silinebilir veya diizenle Kayit
butonu tiklanarak diizeltme yapilabilir. Yetkilisi
\ 4
Malzeme ekleme islemi sonrasi dayanagi -Tasinir www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
belge olan faturanin tarih ve numarasi ile Kayit
muayene kabul komisyonu raporunun tarih ve Yetkilisi
numarasi alanlan doldurulur. Firmaismi
segilerek toplam tutar yazilir ve kayit iglemi
gerceklestirilir.
y
Kayit islemi sonrasinda onaysiz Tif belgesi -Tagiir www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
olusmus olur. Onaysiz tif belgesi, Diizeltme Kayit
islemleri sekmesi altinda yer alan Onaylama Yetkilisi
islemleri menustinden, Tif gesidi tirt Girig
Tifleri olarak segilerek gorulir.
\ 4
Onaysiz Tif lizerinde diizeltme islemi -Taginir www.kbs.gov.tr/TMYS /gen /login.htm
—»| yapilmak veya tif silinmek isteniyorsa bu Kayit e -
men tizerinden islem yapilir. Yetkilisi
y .
Tif Uzerinde hata olup olmadig: -Tagimir www.kbs.gov.tr/TMYS /gen/login.htm
kontrol edildikten sonra onay KaylF .
islemi yapilir. Yetkilisi
Tif tizerinde hata
var mi1?
i -Taginir www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
Onaylama islemi yapilan TIF Onayli Kayit
Tagmir islem Figleri meniisiinden Yetkilisi
gortintiilenebilir.
y
( Islem Sonu >
Hazirlayan Onaylayan

Bilisim Enstitiisii Kalite Komisyonu
imza

Enstitii Midiirii
Imza
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< Baslangi¢ >
Sarf malzemesi ihtiyaci bulunan kisi
veya birim yetkilisi KBS Taginir Mal -llgili www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
islemleri uygulamasina giris yapar. Personel
Tasinir Talepleri mentusiine tiklanarak A .
Taginir istek Belgesi Olustur sekmesi -llgili www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
- Personel
segilir.
Cikan listeden istek yapilacak
urtnler secilerek karsilarina talep -llgili www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
edilen miktarlar yazilir. Personel
TKXKY (Tasmnir Kayit Kontrol )
Yetkilisi) Se¢in kismindan ilgili kayit -Ilgili www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
yetkilisi segilir. Personel

l Olusturulan TIB belgesi, Taginir

Kisiye, Birime veya Tesise Talepleri meniisii altinda yer
kismindan istek sahibi kim ise o alan Taginir [stek Belgesi Listesi
secilerek TIB olusturulur. sekmesinden kontrol edilebilir
Olusturulan TIB belgesi TKK'Y veya silinebilir.
sistemine diger.

|

Taginir Kayit Yetkilisi, KBS Taginir
Mal islemleri uygulamasina girig
yaparak Tagimir Mal islemleri

menisii altinda yer alan Tagimir
. R . Kayit
Talepleri sekmesinden Tasinir istek K?)iltr‘(;le
Belgesi Listesini seger. Yetkilisi

I

Agilan Tagsinir istek Belgesi

Rapor butonu
tiklanarak da ilgili
TIB goriintiilenebilir. |~

www.kbs.gov.tr/TMYS /gen/login.htm

A 4

-Tlgili
Personel

-Tasinir www.kbs.gov.tr/TMYS /gen/login.htm

Listesinden, ilgili istek belgesi segilir -Taginir
ve Onayla (Tif Olustur) islemi Kayit ve www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm

yapilir. Kontrol

l Yetkilisi

Agilan meniiden istek yapilan
Malzemelerin listesi gériintiilenir ve
ne kadarmn karsilanabilecegine karar

. i -Taginir
Verlkrek Tasl.nlr Islem/T’flenu" Kayit ve www.kbs.gov.tr/TMYS/gen/login.htm
Teslim Belgesi olusturma islemi
. Kontrol
gergeklestirilir. Yetkilisi
i§lem sonucunda olusan Taginir
Istek Belgesi ve Tasinir Islem/
Tasinir Teslim Belgesi ilgili
personeller tarafindan imzalanarak
dosya arsivine kaldirilir.
y
< Islem Sonu >
Hazirlayan Onaylayan
Bilisim Enstitiisii Kalite Komisyonu Enstitii Miidiiri

imza imza
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