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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 
 

Bilişim Enstitüsü Binasında mevsim şartlarına bağlı olarak 
binanın ısıtılması ihtiyacı doğar.

Isıtma Sisteminin açılması ve kapanması talimat Enstitü 
Sekreteri tarafından verilir.

Isıtma Cihazının açma ve kapama ve temel ısı ayarlama işlemi 
Enstitü Destek Personeli tarafından yapılır. Mevsim şartlarına 

bağlı olarak mesai saatleri dışında ısıtma sistemi kapatılır. Ancak 
çok soğuk havalarda sistemin ve tesisatın donmasını önlemek 

için sistem asgari kapasitede çalıştırılır.

Isıtma cihazını kullanan personel arıza durumunda Enstitü 
Sekreterini bilgilendirir.

Mevsim şartları gereği gerek kalmadığında ısıtma sistemi tamamen kapalı 
tutulur

Enstitü Sekreteri İdari Mali İşler Daire Başkanlığı na arıza kaydı 
açar.

Isıtma sisteminin ve ilgili 
tesisatın  tüm bakım ve 

onarım işlemleri Yapı İşleri 
Daire Başkanlığı tarafından 

gerçekleştirilir.
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Yapı İşleri Daire 
Başkanlığı 

 
 
 
 
Isıtma Sistemi Emniyet ve Kullanma 
Talimatları 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


